BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI
SAGLIK HiZMETLERiI MESLEK YUKSEKOKULU
STAJ UYGULAMA YONERGESI
BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

MADDE 1 - (1) Bu ydnergenin amaci, Bilecik Seyh Edebali Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek
Yiiksekokulu 6grencilerinin egitim-6gretim programlarinda belirtilen yaz stajinin uygulanmasi ile ilgili
esaslar1 belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu ydnerge, Bilecik Seyh Edebali Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek
Yiiksekokulu 6grencileri tarafindan yapilacak yaz stajlarina iliskin genel ilkeleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yonerge, 13.01.2013 tarih ve 28527 sayili Resmi Gazete *de yayimlanan Bilecik
Seyh Edebali Universitesi On Lisans Egitim-Ogretim ve Simav Yonetmeligine ve 05.05.2010 tarih ve 28/2
sayili senato karariyla alinan Bilecik Seyh Edebali Universitesi Meslek Yiiksekokullar1 Staj Yonergesi
hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gecen;

a) Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulu: Bilecik Seyh Edebali Universitesi
Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Staj Kurulunu,

b) Miidiir: Bilecik Seyh Edebali Universitesi Saghik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Miidiiriinii,

¢) Ogrenci: Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu 6grencisini,

¢) Program Staj Komisyonu: Her bir programin kendi Staj Komisyonunu,

d) Program Staj Sorumlusu: Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu tarafindan gorevlendirilmis
ilgili 6gretim elemanini/larin,

e) Rektor: Bilecik Seyh Edebali Universitesi Rektoriinii,

f) Staj Dosyasi: Staj dosyasi 6grencinin yaptiklari islerle ilgili bilgi ve belgeleri,

g) Staj Rehberi: Her bir boliim igin ayr1 staj rehberini,

g) Staj Yapilacak Yer: Yurti¢i ve yurt disindaki Saglik Bakanlhigma bagh Il Saglik Kurum ve
Kuruluglaria ait yatakli tam tesekkiillii 6zel hastaneler ve kamu hastanelerini, Aile ve Sosyal Politikalar
Bakanligina bagli birimleri ve Bilecik Seyh Edebali Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Staj
ve Egitim Uygulama Kurulu tarafindan uygun goriilen 6zel miiesseseleri,

h) Staj Yiiriitiiciisii: Stajin yapildig1 kurumun amirini,

1) Universite: Bilecik Seyh Edebali Universitesini,

i) Yonetim Kurulu: Bilecik Seyh Edebali Saglhik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Yonetim
Kurulunu,

j) Yiiksekokul: Bilecik Seyh Edebali Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulunu,

ifade eder.



IKINCI BOLUM
Staj Kurulunun Goérev ve Sorumluluklari

Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulu

MADDE 5 - (1) Meslek Yiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulu, Midiir veya Miidiir
Yardimecisi baskanliginda Boliim Baskanlarindan ve Programlardaki Ogretim Elemanlarindan olusur ve yilda
en az iki kez toplanir. Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulu, gerekli gérdiigii program ve
birimlerde program staj komisyonlari olusturabilir.

(2) Kurulun gorevleri;

a) Stajda kullanilacak basili evrakin esaslarini belirleyerek hazir hale gelmesini organize etmek,

b) Ogrenci staj islerinin koordinasyonunu ve staj galismalarinin Programlar tarafindan yiiriitiilmesini
saglamak,

c) Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Staj Uygulama Yonetmeligi ile ¢akisan bir durum
oldugunda Hakli ve Gegerli Nedenler Yonergesi (Universitemizin 06.11.2013 tarih ve 87/5 sayili Senato
karariyla alinan Hakli ve Gegerli Nedenler Yonergesi) ve ilgili doneme ait Akademik Takvim dogrultusunda
staj ile ilgili komisyona iletilen dilekgeleri degerlendirmek ve karara baglamaktir.

Program Staj Komisyonu

MADDE 6 - (1) Her programda &grencilerin staj c¢alismalarini diizenlemek ve yliriitmek {izere
Program Staj Komisyonu kurulur. Program Staj Komisyonu, B6liim Bagkaninin koordinatérliigiinde olup en
az iki (2) 6gretim elemanindan olusur. Yeterli 6gretim eleman1 bulunmadig: takdirde ayni boliimde yer alan
Ogretim elemanlar1 da komisyonda gorevlendirilebilir. Komisyon iiyeleri, Boliim Bagkaninin teklifi iizerine
Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulu tarafindan belirlenir.

(2) Program Staj Komisyonu ayni zamanda Staj Degerlendirme Komisyonudur.

Program Staj Komisyonunun gorevleri;

a) Program staj ilkelerini ve kapsamini, staj defteri ve staj raporu yazim esaslarini ve staj
degerlendirme usullerini hazirlamak,

b) Staj yapmak iizere basvurmus Ogrencinin durumunu, program staj ilkeleri agisindan
degerlendirerek staj yapma hakkinin olup olmadigini karara baglamak,

c¢) Staj yapma hakki olan 6grencilerden, staj yerini kendi bulanlarin 6nerdikleri ig yerinin staj igin
uygun olup olmadigini karara baglamak,

¢) Staj yeri kabul edilen dgrenciler icin iki adet “Isyeri Staj Degerlendirme Formu”nu hazir etmek,

d) Staj yapmasi kabul edilen Ogrencilere staj defteri ve staj raporlarinin hazirlanmasinda yol
gostermek ve Staj Rehberini hazirlamak,

e) Stajim1 tamamlamis 6grencilerin stajlarin1 Yonerge’ye gore degerlendirmek ve sonuglar1 Saglik
Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigline sunulmak iizere, Boliim Bagkanligina teslim etmektir.

Program Staj Sorumlusu

MADDE 7- (1) Program Staj Komisyonunda bulunan dgretim elemani/larindan Saglik Hizmetleri
Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii tarafindan gorevlendirilir.

Gorevleri;



a) Program Staj Komisyonundaki gorevlerinin yan1 sira 6grencinin ilk iletisime gegecegi kisidir ve
Ogrenci ile birebir iletisimde olmak,

b) Ogrenciye staj islemleri siiresince rehberlik etmek ve ogrenci tarafindan teslim edilen staj
evraklarin1 denetlemek,

¢) Ogrencinin stajla ilgili yasadigi sorunlari1 Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama
Kuruluna iletmektir.

UCUNCU BOLUM

Stajdan Yararlanma Sartlari, Zamani ve Nitelikleri

MADDE 8- (1) Bilecik Seyh Edebali Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulunun tiim
programlarindaki 6grenciler stajlarini, 4. maddede tanimlanan yerler ve Staj Rehberinde belirtilen sartlar
tastyan kurumlarda yapar. Staj yapacak ogrenciler staj bagvurularini, bahar yariyili basladiktan itibaren en
ge¢ 1 ay icerisinde Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiine Staj Kabul ve Sozlesme Formu ile yapar. Uygun
goriilen kurumlarda staj yapacaklarin, ilgili kurum tarafindan stajlar1 onaylanan bagvuru formunu akademik
takvimde belirtilen bahar donemi derslerinin bitimine kadar Bilecik Seyh Edebali Universitesi Saglik
Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigline teslim etmesi gerekir. Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim
Uygulama Kurulu tarafindan belirtilen tarihler disinda yapilan staj bagvurulart kabul edilmeyecektir. Staj
yapacak ogrencilerin Staj Dosyalarimi, Program Staj Komisyonu iiyelerinden, belirlenen tarihlerde imza
karsilig1 sahsen temin etmeleri gerekmektedir. Staj bitiminde Is yeri Degerlendirme Formu ve Is yeri Devam
Durumunu Gosterir Cizelge, Staj Yiiriitliciisii tarafindan doldurularak kapali zarf icinde gizli olarak Bilecik
Seyh Edebali Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiine gonderilir. Ayrica dgrenci
Staj Dosyasini staj bitis tarihinden itibaren en ge¢ 10 is giinii icerisinde Program Staj Komisyonuna sahsen
veya sahsen gelemedigi durumlarda iadeli taahhiitlii olarak posta yoluyla teslim etmesi gerekmektedir. Eksik
evrak, kargo ulasmamasi vb. herhangi bir olumsuz durumdan 6grenci sorumludur.

Staj Siireleri

MADDE 9 - (1) Stajlar, 30 is giinii (240 saat), kesintisiz olarak, ders ve sinav donemlerinin disinda
yapilir. Ancak Hakli ve Gegerli Nedenler (Universitemizin 06.11.2013 tarih ve 87/5 sayili Senato karariyla
alman Hakli ve Gegerli Nedenler Yonergesi) kapsamindaki &grenciler stajimt  15+15 seklinde
yapabileceklerdir. Staj siireleri, Staj Rehberinde her program igin ayr1 ayri belirtilir. Ogrencilerin diplomaya
hak kazanabilmeleri icin yaptiklari stajlarda basarili olmalar sarttir. Stajlarda basarili olamayan 6grenciler,
basarili olamadiklar stajlar1 tekrarlamak zorundadir. Stajlar, egitim programlarinda belirtilen tarihlere gére
yapilir. Stajlarin baglangi¢ ve bitis tarihleri, Program Staj Komisyonun dnerisi ile Meslek Yiiksekokulu Staj
ve Egitim Uygulama Kurulu tarafindan belirlenir. Staja devam etmeyen veya devam edip basari
gosteremeyen ogrenciler, Program Staj Komisyonunun uygun gorecegi donemlerde stajlarini tekrarlar. Staj
stiresi sonunda basarisiz olan veya stajina ara veren ya da vermek zorunda kalan 6grencilere, yasal 6grenimi
siiresi i¢inde iki hak daha verilir.

Stajlara Devam Zorunlulugu

MADDE 10 - (1) Staj programinda hastalik veya Hakli ve Gegerli Nedenlerle (Universitemizin
06.11.2013 tarih ve 87/5 sayili Senato karariyla alinan Hakli ve Gegerli Nedenler Yonergesi) staj siiresince

stajina ara vermek zorunda olduguna iliskin resmi belge sunan ve belgesi Program Staj Sorumlusunca kabul



edilen 6grenciler %10 oraninda devamsizlik yapabilir. Mazeretsiz olarak stajina devam etmeyen 6grenciler,
stajlarinda basarisiz sayilir. Bu durumda 6grencinin herhangi bir yasal hakki dogmaz. Staj siiresince
ogrenciler; staj yaptiklart kurum yonetimi tarafindan yetkili kilinmig deneyimli elemanlarin gdzetiminde ve
sorumlulugunda calisir, staj yaptiklari kurumun mesai saatlerine ve ¢alisma diizenine uymak zorundadir. Staj
yapilan kurum tarafindan 6grencilere ek mesai yaptirilamaz.

Stajyer Ogrencinin Gorev ve Sorumluluklar:

MADDE 11 - (1)

a) Staj yapan 0grenci, staj yerinde uygulanmakta olan ¢alisma ve disiplin diizenine uymakla,

b) Stajlar1 sirasinda meslegin geregi olan kilik ve kiyafet kurallarina uymakla,

c) Staj yerinde meslekleri ile ilgili kendilerinden istenen isleri istenilen zamanda ve sekilde
yapmakla,

¢) Stajda, kurum personeli ile iliskilerinde 6l¢iilii ve dikkatli davranmakla,

d) Staj yerindeki her tiirlii ara¢ ve gerecin dikkatli kullanilmasina 6zen gostermekle yiikiimliidiir.
Olas1 zararlardan Staj Yiiriitiiclisii sorumludur.

e) Ogrenci, staj yerinden Staj Yiiriitiiciisiinden habersiz ayrilamaz; staj yerini Bilecik Seyh Edebali
Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiinden veya Program Staj Sorumlusundan
habersiz degistiremez ve terk edemez.

f) Ogrenci, staj sirasinda veya bitiminde varsa staja iliskin Onerilerini Program Staj Komisyonuna
iletir.

g) Staj yapan ogrenciler igin bagl oldugu iiniversitenin ve Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci
Disiplin Yonetmeliginin hiikiimleri staj sirasinda da gegerlidir.

Stajlarin Degerlendirilmesi

MADDE 12 - (1) Ogrenci, staj sonunda staj raporunu igeren bir dosya hazirlar. Staj raporu, Staj
Rehberinde belirtilen esaslara gére ve Ogrencinin staj siiresince yaptigi ¢alismalari kapsayacak bigimde
yazilir. Ogrenci eksiksiz hazirlayacagi Staj Dosyasini, staj bitimini takip eden 10 is giinii igerisinde imza
kargiliginda Program Staj Komisyonuna veya Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiine teslim
eder. Bu siire icerisinde Staj Dosyasim teslim etmeyen &grenci stajim yapmamis sayilir. Ogrencilerin
stajlarinin degerlendirilmesi, Program Staj Komisyonu tarafindan staj dosyasinin degerlendirilmesi ve staj
smavi ile yapilir.

Staj basarisini 6lgme ve degerlendirmede asagida belirtilen oranlar kullanilir:

a) Ogrencinin hazirladig Staj Dosyas1 ve raporu % 40

b) Isveren raporu % 20

¢) Program Staj Komisyonu degerlendirmesi % 40

Staj yapan 6grenciler basarili/basarisiz olarak degerlendirilir. Basarili olmak i¢in 100 {izerinden en az
65 puan almak gereklidir.

Sigorta Islemleri

MADDE 13 - (1) Yiiksekdgrenimleri sirasinda yurt iginde zorunlu is yeri egitimine tabi tutulan
ogrencilerin, “Is Kazasi ve Meslek Hastalig1 Sigortasi” primlerinin is yeri egitimi siiresince 6grenim

gordiikleri yiiksekogretim kurumu tarafindan 6denmesi zorunludur. Yasanin emredici hitkmiine ragmen ilgili



birime bilgi vermeden ‘“sigortasiz” olarak staja baslayanlar ile ilgili olarak dogabilecek herhangi bir
yiikiimliiliikten Bilecik Seyh Edebali Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii
sorumlu tutulamaz. Stajlarin1 yurt disinda yapan dgrenciler, Is Kazas1 ve Meslek Hastaligi Sigortasindan
yararlanamaz; ancak gerekli kosullar saglandig1 takdirde yurtdigindaki stajlar1 gegerli sayilabilir. Ogrenci
bilgilerinin Sosyal Giivenlik Kurumu sistemine giris islemlerinde Staj Bagvuru ve Sézlesme Formu iizerinde
bulunan staja baslama ve bitig tarihleri esas alinacagindan, verilen yanlis ve eksik bilgilerden ilgili birimler
ve 6grenciler sorumlu olacaktir.

Staj Muafiyet Talebi

MADDE 14 - (1) Muafiyet talebinde bulunan 6grencilerin durumlari, Meslek Yiiksekokulu Staj
Egitim ve Uygulama Kurulu tarafindan goriistilerek karara baglanir ve ilgili belgeler 6grencinin dosyasina
konulmak tizere Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiine teslim edilir.

(2) Yatay gegis yapan Ogrencilerin stajlari, belgelendirdikleri takdirde Meslek Yiiksekokulu Staj
Egitim ve Uygulama Kurulu kararina goére kabul edilir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 15- (1) Bu yénergede hiikiim bulunmayan hallerde ilgili mevzuat hiikiimleri, Universite
Yonetim Kurulu ve Senato kararlar1 uygulanir.

Yiiriirlik

MADDE 16- (1) Bu yonerge Bilecik Seyh Edebali Universitesi Senatosunca kabul edildigi tarihte
ylrtirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 17- (1) Bu yonergenin hiikiimlerini Bilecik Seyh Edebali Universitesi Rektorii yiiriitiir.

Senato Karar Tarihi: 30.07.2018 Sayisi: 189/2



