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Toplam Sayfa

1. Amag

getirmektir.

Bu siire¢ akisinin amaci, Daire Baskanligimizin mal ve hizmet ihtiyacini en hizli ve avantajli sekilde yerine

2. Kapsam

Bu siirec akisi, Daire Baskanligimizin mal ve hizmet alim sirecini kapsar.

3. Siireg Sahibi

Harcama Yetkilisi

4. Siireg Riskleri

*Sehven gerceklesebilecek maddi hatalar.

*Piyasa Fiyat Arastirmasi kaynakli fazla 6demeler.
*Muayene Kabul sirasinda gerceklesebilecek dikkatsizlikler.
*Islemin farkli mevzuat hikiimlerine tabi olmasi.

5. Kontrol Strateji ve

is akisi tamamlanmadan &nce hazirlanan belgelerin ilgili mevzuata gére yeniden gézden gegirilmesi.

Komisyonu

Yontemleri
6. is Akisi
SORUMLU iS AKISI BELGE/MEVZUAT
Memur/ VHKi/ Satin Alma icin EBYS' den On izin Belgesi Hazirlanir.
Bilgisayar N ) EBYS
Isletmeni H
Gergeklerstirme = < Uygunmu? = HAYIR
. L EBYS
Gorevlisi H
Harcama Yetkilisi EVET < < ‘ Uygun mu? ——> HAYIR EBYS
Piyasa Arastirmasi yapilmak tizere en az (g teklif hazirlanir ve firmalardan yazili
i teklif alinir.
Piyasa Arastirma Teklifler

l

Piyasa Arastirma
Komisyonu

isin yaklasik maliyeti firmalardan gelen teklif bedelleri toplanip, firma sayisina
bolinmesiyle tespit edilir. Eger isin tek firmadan yapilacagi tespit edilmisse tek
kaynaktan temin formu diizenlenir. Onay alinmak lzere Harcama Yetkilisine sunulur.

Yaklasik Maliyet
Cetveli

Piyasa Arastirma
Tutanagi

Tek Kaynaktan
Temin Formu
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Harcama Yetkilisi

Yaklasik Maliyet
Cetveli

Piyasa Arastirma
Tutanagi

Tek Kaynaktan
Temin Formu

isin yaklasik maliyetini, hangi biitge tertibinin kullanilacagini ve Muayene Kabul

Memur/ VHKI/ Komisyonu'nu gorevlilerini belirleyen Onay Belgesi hazirlanarak Olura sunulur.
Bilgisayar MYS
Isletmeni @

Gergeklestirme EVET < <= Uygun mu? /:;;;y ~— HAYIR e
Gorevlisi H ~_

ﬁ@e
EVET <« Uygun mu? — HAYIR
Harcama Yetkilisi MYS

Memur/ VHKI/
Bilgisayar
Isletmeni

Mal ve Hizmetin Teslim edilmesi i¢in en avantajli teklifi veren firmaya mal/hizmetin
ifasi igin cagri yapilir.

|

Tesliim Cagrisi

e
Muayene Kabul EVET <—— Uygun mu? ‘\;f::> > HAYIR Muayene Kabul
Komsyonu Jl — Komisyonu Karari
is bir mal alimi ise Tasinir Kayit Yetkilisi Tasinir islem Fisi olusturur. Eger, hizmet Tasinir islem Fisi
Tasinir Kayit alimini kapsiyorsa herhangi bir islem yapilmaz. Kayitlar MYS' ye gonderilir.. 3 3 3
Yetkilisi

TKYS
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Memur/ VHKIi/
Bilgisayar
Isletmeni

ilgili Evraklar Strateji Gelistirme Daire Baskanligina elden teslim edilir.

VN
(3 )
N4
Veri Girig MYS
Gorevlisi o o iy
Veri Giris Gorevlisi tarafindan gerekli kesintiler yapilarak, 6deme yapilacak kisinin
banka bilgileri ve 6denmesi gerereken tutar girilir.
/\
JL
Gerceklestirme EVET < <:~\ SVE R HAYIR MY
Gorevlisi Jl >
ﬁ
> - > HAYIR
Harcama Yetkilisi Uygun mu: MYS
OEB
Onay Belgesi
Piyasa Arastirma
Tutanagi

Muayene Kabul
Karari

Fatura

TiF (Varsa)
Vergi Borcu Yazisi
(Varsa)

SGK Borcu
Yazisi(Varsa)
Tek Kaynaktan
Temin Formu
(Varsa)
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