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Toplam Sayfa 1

1. Amaç

2. Kapsam Bu süreç akışı, Kısmi zamanlı olarak çalıştırılacak öğrecilerin belirlenmesindeki tüm faaliyetleri kapsar.

3. Süreç Sahibi Kültür Hizmetleri Şube Müdürlüğü Birim Görevlisi

4. Süreç Riskleri Başvuruların eksik veya hatalı yapılması.

Başvuruların dikkatle incelenmesi.

6. İş Akışı

SORUMLU İŞ AKIŞI BELGE/MEVZUAT

KISMİ ZAMANLI ÖĞRENCİ ALIMI 
İŞ AKIŞ SÜRECİ

Bu süreç akışının amacı, Kısmi Zamanlı Öğrenci Seçimlerinin aşamalarını ve her bir aşamanın 
sorumlusunu belirlemektir.

5. Kontrol Strateji ve 
Yöntemleri

Kültür Hizmetleri 
Birim Görevlisi

Sosyal Çalışmacı

Bilecik Şeyh 
Edebali 

Üniversitesi Kısmi 
Zamanlı Öğrenci 

Çalıştırma
Yönergesi

Kültür Hizmetleri 
Birim Görevlisi

Sosyal Çalışmacı

Bilecik Şeyh 
Edebali 

Üniversitesi Kısmi 
Zamanlı Öğrenci 

Çalıştırma
Yönergesi

Kültür Hizmetleri 
Birim Görevlisi

Sosyal Çalışmacı

2547 Sayılı Yüksek 
Öğretim Kanunun 46. 
Maddesi, Bilecik Şeyh 
Edebali Üniversitesi 

Kısmi Zamanlı Öğrenci 
Çalıştırma

Yönergesi'nin 6.
Maddesi.

Kültür Hizmetleri 
Birim Görevlisi

2547 Sayılı Yüksek 
Öğretim Kanunun 46. 
Maddesi, Bilecik Şeyh 
Edebali Üniversitesi 

Kısmi Zamanlı Öğrenci 
Çalıştırma

Yönergesi'nin 8. ve 11.
Maddeleri, 4857 sayılı 

İş
Kanunu'nun 13.

maddesi,
5510 sayılı Sosyal

Sigortalar ve Genel 
Sağlık

Sigortası Kanunu'nun 
80. maddesi, Sosyal 

Sigorta İşlemleri
Yönetmeliği'nin 9 uncu

Maddesi

 Her eğitim öğretim yılı başında, ihtiyaç sahibi öğrencilerin kısmi zamanlı
çalışma bursundan faydalandırılması konusu,

Üniversitemiz yönetim kuruluna sunulur.

Üniversitemiz Yönetim Kurulunun kararı ile kısmi zamanlı çalışma 
kontenjanı belirlenerek resmi yazı ile idari ve akademik birimlerden ihtiyaç

duyulan öğrenci sayıları talep edilir.

Akademik ve İdari birimlere kontenjan dağılımı yapılır.

Gerekli duyurular ilan panolarında ve internet sitesinde yayınlanarak idari birimler 
için SKS tarafından, Akademik birimler için birimde oluşturulan komisyon 

tarafından başvurular alınmaya başlanır.

SKS’ye yapılan başvurular Kısmi 
Zamanlı Öğrenci Çalıştırma  ve 

Yemek Bursu Programı Yürütme 
Kurulu Komisyonu’na sunulur.

Akademik Birim Komisyonu 
tarafından seçilen başvuru evrakları 
SGK girişi için resmi yazı ile SKS’ye

gönderilir.

 Komisyon tarafından kısmi zamanlı çalışması uygun görülen öğrencilerin sosyal 
güvenlik kurumuna girişleri yapılır işe giriş işlemleri tamamlanır.
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