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1. Ama Bu siireg akisinin amaci, iniversitemizde ¢alisan 3+1 Stajyer 6grencilerin sigorta islemlerini yapmak ve
’ ¢ maaslarini dogru sekilde ve zamaninda 6demektir.
2. Kapsam Bu sireg akisi, Daire Baskanligimizi kapsar.
3. Suireg Sahibi Saglik Kiltir ve Spor Dairesi Baskanlig
4. Siireg Riskleri Sehven gerceklesebilecek maddi hatalar.
5. Kontrol Strateji ve is akisi tamamlanmadan énce hazirlanan belgelerin ilgili mevzuata gére yeniden gdzden gegcirilmesi
Yontemleri )
6. is Akisi
SORUMLU is AKISI BELGE/MEVZUAT
/ N\
Veri Giris Calisacak 6grencilerin sigorta giris islemleri SGK'nin internet sitesi Uizerinden . )
Gorevlisi/V.H.K.I. yapilarak,ise giris islemleri tamamlanir. SGK Sistemi
\1 )
CGalisan 6grencilerin aylik olarak calistigi sureler ilgili birimlerden istenir ve gelen
Veri Giri kayitlara gore aylik olarak ortak bordro diizenlenir.Bordroya gére SGK'nin sitesi
Gé el'”'/\llrlli Ki Uzerinden bildirmde bulunulur.Onay belgesii,bordro,SGK tahakkuk fisi,hizmet ilgili Evraklar
oreviisi/v.H.R.1. listesi,maas listesi, yonetim kurulu kararlari,ortak puantaj kaydi toplanir.
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Bilgisayar ligili evraklar Strateji Gelistirme Dairesi Baskanlig' na teslim edilir. Harcama Talimat
isletmeni ~/ Odeme Emri
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