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1. Amag Bu slireg akisinin amaci, Konferans Salonu tahsisinin asamalarini belirlemektir.
2. Kapsam Bu slrec akisi, Konferans Salonu tahsisindeki tiim faaliyetleri kapsar.
3. Siireg Sahibi Kaltlr Hizmetleri Sube Mudirligi Birim Gorevlisi
. . . Konferans Salonunun ayni tarih ve saatte birden fazla etkinlige verilmesi, salonun etkinlige hazir hale
4. Siireg Riskleri L .
getirilmemesi.
5. Kontrol Strateji ve [Konferans Salonu etkinlik listesi olusturulmasi ve kayitlarin dikkatle tutulmasi, her etkinlik bitiminde
Yontemleri salonun bir sonraki etkinlige hazir hale getirilmesi.
6. is Akisi
SORUMLU is AKISI BELGE/MEVZUAT
e ™
Kultur Hizmetleri Universitemiz birimleri / kurumlar Baskanligimiz web sitesinde bulunan salon EBYS
Birim Gorevlisi tahsis talep formunu doldurarak SKS’ye resmi yazi/dilekge Ile basvurur.
. 2
Kurumigi taleplerde takvim Kurumdisi taleplerde takvim uygunluguna
uygunluguna bakilarak resmi bakilarak Bagkanligin uygun gérisa alinir.
yazi ile salonun tahsisi yapilir. Talep uygun gorilirse basvuru sahibi ile
iletisime gegilir ve salon tcretinin yatirilmasi
Kalthr Hizmetleri istenir. Talep uygun gorilmezse EBYS
Birim Goreuvlisi Basvuru sahibi ile iletisime gegilir ve talep
reddedilir.
- ™
Kaltur Hizmetleri o . L .
Birim Gorevlisi Salon etkinlik i¢in hazir hale getirilir ve etkinlik gerceklesir. EBYS
. /
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