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Bu aydınlatma metni, 6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu’nun (KVK Kanunu’nun) 10. maddesi 
ile Aydınlatma Yükümlülüğünün Yerine Getirilmesinde Uyulacak Usul ve Esaslar Hakkında Tebliğ 
kapsamında “Veri Sorumlusu” sıfatıyla Üniversitemiz tarafından hazırlanmıştır. KVK Kanunu’nun 10. 
maddesi uyarınca; “Stajyer Öğrenciler” için oluşturulan bu aydınlatma metni ile sizleri bilgilendiriyoruz. 

1.Veri Sorumlusu:

Kişisel verileriniz; 6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu (KVK Kanunu) uyarınca, Bilecik Şeyh 
Edebali Üniversitesi (Üniversite) tarafından, KVK Kanunu’nun 3. maddesinde tanımlanan “Veri Sorumlusu” 
sıfatıyla işlenmektedir.

2.Kişisel Verilerin Hangi Amaçla İşleneceği: 

Stajyer Öğrenci statünüz kapsamında; zorunlu veya ihtiyari stajyerlik başvurularının alınması, 
değerlendirilmesi ve sonuçlandırılması; faaliyetlerin mevzuata uygun yürütülmesi, yükseköğretim mevzuatı 
ve üniversite iç düzenlemeleri kapsamında staj eğitim faaliyetlerinden kaynaklı hakların tesis edilmesi ile 
çeşitli akademik ve idari işlemlerin yapılması; İş yeri uygulaması ders süreçlerinin planlanması ve 
yürütülmesi; stajyer öğrenci olarak yan haklarınızın ve menfaatleriniz korunması; eğitim- öğretim süresi 
boyunca öğrencinin almış olduğu teorik bilgilerin pratik olarak uygulanmasına imkan sağlanması; Staj 
süresince sigorta bildiriminizin ve prim ödemelerinizin yapılması; Staj sürecinde stajınızın 
değerlendirilebilmesi, staj danışmanınız tarafından tutulan gelişim raporlarınızın dosyalanması suretiyle 
stajyer yerleştirme ve takip süreçlerinin mevzuata uygun olarak yürütülmesi amaçlarıyla kişisel verileriniz 
işlenmektedir.   

3.İşlenen Kişisel Verileriniz:

Meslek Yüksekokulu-Öğrenci İşleri Birimi;

İş Yeri Uygulaması Ders Kabul Süreci (Ad/Soyad, TCKN, İmza, Cep/Ev Telefonu Numarası, Telefon/Fax 
Numarası, Yüksekokul Numarası, Anne ve Baba üzerinden Genel Sağlık Sigortası Kapsamında Sağlık 
Hizmeti Alıp Almadığı Bilgisi, Program Bilgisi, Eğitim Başlangıç-Bitiş Tarihi, Staj İş Yeri Bilgileri 
(Kurum/İşletme Adı, Faaliyet Alan Bilgisi)

İş Yeri Uygulaması Dersi İşveren Sorumlusu Değerlendirme Süreci (Ad/Soyad, Öğrenci Numarası, 
Birim/Bölüm/Sınıf Bilgisi, İşletme Adı, İşe Başlama ve Bitiş Tarihi, İşveren Sorumlusunun Öğrenciyi 
Değerlendirme Kriterleri, Ders Başarı Not Bilgisi)

İş Yeri Uygulaması Dersi Rapor Süreci (Öğrencinin Çalıştığı Bölüm Bilgisi, Yapılan İşin Adı)

İş Yeri Uygulaması Dersi Rapor Süreci (Kapak 2 Formu) (Ad/Soyad, Öğrenci Numarası, Program Bilgisi, 
Staj İş yeri Uygulaması Yapılan Kurumun Bilgileri (Firmanın Adı, Dersin Başlangıç-Bitiş Tarihi)

İş Yeri Uygulaması Dersi Sorumlu Öğretim Elemanı Değerlendirme Süreci (Ad/Soyad, Öğrenci 
Numarası, Birim/Bölüm/Sınıf Bilgisi, İş Yeri Bilgileri (İş Yeri Adı, İşe Başlama/Bitiş Tarih Bilgileri), 
Öğretim Elemanının Öğrenciyi Değerlendirme Kriterleri Bilgisi, Ders Başarı Notu Bilgileri)

(3+1) İşyeri Uygulaması Süreci (Ad/Soyad, TCKN, Not Ortalaması) 

İş Yeri İzin İsteği ve Onay Süreci (Ad/Soyad, İmza, Öğrenci Numarası, İzin Başlangıç- Dönüş Tarihi, 
Birim/Görev, İzni Geçireceği Adres Bilgisi, Telefon Numarası)

Staj Yeri Bulamayan Öğrenci için Dilekçe Süreci (Ad/Soyad, İmza, Öğrenci Numarası, Program Bilgisi, 
Adres Bilgisi, Telefon Numarası)

Bu belge,güvenli elektronik imza ile imzanlamıştır.
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Staj Yeri Bulanlar İçin Talep Süreci (Ad/Soyad, İmza, Öğrenci Numarası, Program Bilgisi, Staj Yapacağı 
Firmanın Bilgileri (Firmanın Adı, Staj Başlangıç/Bitiş Tarihi, İş Sağlığı ve Güvenliği Belgesi Başlangıç ve 
Bitiş Tarihi), Adres Bilgisi, Telefon Numarası)

Staj Defteri Süreci (Öğrencinin Çalıştığı Bölüm/Yapılan İş Adı)

Staj Başvuru Süreci (Ad/Soyad, İmza, Öğrenci Numarası, Program/Sınıf Bilgisi, Staj İş Yeri Bilgileri 
(İşyeri/Kurum Adı, İşyeri Stajyer Kabul Dilekçesi Bilgileri), Adres Bilgisi, Telefon Numarası)

Stajyer Öğrencinin Özgeçmiş Süreci (Ad/Soyad, İmza, Program/Sınıf Bilgisi, En Son Bitirdiği Okul Bilgisi 
(Okul Adı, Bölümü, Mezuniyet Yılı), Aldığı Teorik ve Uygulamalı Ders Adı, Sahip Olduğu Atölye ve 
Endüstri Deneyim Bilgisi)

Denetçi Değerlendirme Süreci (Ad/Soyad, İmza, Çalıştığı Bölüm Bilgisi, Yaptığı İş Bilgisi)

Staj Değerlendirme Süreci (Ad/Soyad, Staj Bilgileri (Staj Dalı, Staj Süresi, Staj Başlama/Bitiş Tarih 
Bilgileri), Staj İş Yeri Adı)

Zorunlu Staj Yapacak Öğrenci Bilgi Süreci (Ad/Soyad, TCKN, Anne/Baba Adı, Nüfusa Kayıtlı Olduğu İl-
İlçe Bilgisi, Öğrenci Numarası, SGK Numarası, Staj Yapılacak İşyeri Bilgileri (İşyerinin Adı, Staj Başlama-
Bitiş Tarihi), Ev/Cep Telefonu Numarası)

Stajyer Öğrenci Devam Takip Süreci (Ad/Soyad, Öğrenci Numarası, Yapılan Çalışma Bilgisi)

Staj Teklif Süreci (Ad/Soyad, TCKN, İmza, Fotoğraf, Sınıf Bilgisi, Kurum Hakkında Bilgiler (Kurum Adı, 
Staj Yapılacak Birim, Staj Başlangıç/Bitiş Tarih Bilgisi, Sektör Bilgisi)

Staj SGK Sigorta Giriş/Ayrılış İşlemleri Süreci (Ad/Soyad, İlk Soyadı, Anne/Baba Adı, Doğum 
Yeri/Tarihi, Cinsiyet, Meslek Adı, İşe Başlama-Bitiş Tarihi, Öğrenim Durum Bilgisi, Mezuniyet Yılı/Bölüm 
Bilgisi, İşten Ayrılış Nedeni, Özürlülük Kodu, Eski Hükümlü Kodu)

Fakülte-Bölüm Staj Komisyonu;

Staj Başvuru Dilekçe Süreci (Ad/Soyad, İmza, Fakülte/Meslek Yüksekokulu Bilgisi, Bölüm/Program/Sınıf 
Bilgisi, Staj Adı/Yeri Bilgisi, Temel İlgi Alanı, E-Posta Adresi, Adres Bilgisi, Telefon Numarası)

Zorunlu Staj Süreci (Ad/Soyad, TCKN, Doğum Tarihi, İmza, Staj Yeri Bilgileri, Staj Bilgileri (Staj Adı, 
Staj Başlama-Bitiş Tarihi, İş Günü Süresi), Fakülte Numarası/Sınıf Bilgisi, Adres Bilgisi, Telefon Numarası, 
E-posta Adresi, Fotoğraf)

Staj Kabul Yazısı Süreci (Ad/Soyad, TCKN/Vergi Numarası, İmza, Adres Bilgisi, Telefon Numarası, 
Kurum/Firma Adı)

Staj Taahhütname Süreci (Ad/Soyad, TCKN, İmza, Bölüm Bilgisi, Staj Başlama-Bitiş Tarihi, Zorunlu Staj 
Süresi, Öğrenci Numarası)

Staj Değerlendirme Süreci (Ad/Soyad, Bölüm Bilgisi, Öğrenci Numarası, Telefon Numarası, Adres Bilgisi)

Stajyer Öğrenci Devam Takip Süreci (Ad/Soyad, Staj Tarih Aralığı Bilgisi, Yapılan Çalışma Bilgileri, 
Öğrenci Numarası)

Stajyer Öğrenci Staj Raporu Süreci (Ad/Soyad, İmza, Staj Kodu Bilgisi, Staj Başlangıç-Bitiş Tarihi, Staj 
Yapılan Kuruluş Adı, Staj Çalışmasına Verilen Not Bilgisi)

Bu belge,güvenli elektronik imza ile imzanlamıştır.
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4.İşlenen Kişisel Verilerin Kimlere ve Hangi Amaçla Aktarılabileceği:

Bu aydınlatma metni kapsamındaki kişisel verileriniz; “Kişisel Verilerin Hangi Amaçla İşleneceği” başlığı 
altında 2. maddede belirtilen amaçlarla sınırlı olmak üzere; KVK Kanunu’nun 8. ve 9. maddelerinde belirtilen 
amaçlarla sınırlı olarak aktarılabilecektir. Kanunda öngörülen amaç ve sınırlamalar dâhilinde; Staj faaliyetleri 
kapsamında Bakanlıklar ve Cumhurbaşkanlığı kurulları, Sosyal Güvenlik Kurumu, Yükseköğretim Kurumu 
başta olmak ve bunlarla sınırlı olmamak üzere yetkili kamu kurum ve kuruluşlarına, hukuki uyuşmazlıkların 
giderilmesi, idari, disiplin, yargısal süreçlerin yürütülebilmesi veya takibinin sağlanması yahut kanuni ya da 
hukuki yükümlülüğün yerine getirilmesi amacıyla veya ilgili mevzuat gereği adli ve idari makamlar veya ilgili 
kolluk kuvvetlerine veya hukuksal süreçlerimizi yürüten hukuk müşavirliğimize, anlaşmalı olduğumuz 
avukatlarımıza, hizmet sağlayan tedarikçilerimize, iş ortaklarımıza, İş Yeri Uygulaması Dersi İşveren 
Sorumlusu Değerlendirme Sonuçları için uygulama yapılan yetkili gerçek kişi ve özel hukuk tüzel kişilerine 
aktarılabilecektir.
5.Kişisel Veri Toplamanın Yöntemi ve Hukuki Sebepleri:
Kişisel verileriniz, elektronik ve elektronik olmayan ortamlardaki basılı ve basılı olmayan kişisel veri içeren 
formların doldurulması, dilekçelerinizin sunulması, talep edilen bilgi ve belgeleri sunmanız sureti ile 
www.bilecik.edu.tr internet sitesi, üniversite ya da üniversitenin çalışanlarının kurumsal e-posta adreslerine 
elektronik posta gönderilmesi yahut üniversitenin bilişim sistemleri üzerinden yazışma yapılması, 
Yükseköğretim Bilgi Sistemi (YÖKSİS), Öğrenci Otomasyon Sistemi, E-posta Hizmetleri, CCTV Kamera 
Kayıtları, Öğrenci Kimlik Kartı sistemi gibi tamamen veya kısmen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayıt 
sisteminin parçası olmak kaydıyla otomatik olmayan yollarla toplanmaktadır.

Üniversitemiz tarafından kişisel verileriniz, KVK Kanunu’nun 5. Maddesinde belirtilen ve aşağıda yazılı 
şartlardan bir veya birkaçına dayalı olarak; 5/2- a) “Kanunlarda açıkça öngörülmesi”, c) “Bir sözleşmenin 
kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin 
işlenmesinin gerekli olması, ç) “Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu 
olması”, e) “Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması”, f) “İlgili 
kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri 
işlenmesinin zorunlu olması”, KVK Kanunun 6/3. maddesi gereği “Sağlık ve cinsel hayata ilişkin kişisel 
veriler ise ancak kamu sağlığının korunması, koruyucu hekimlik, tıbbî teşhis, tedavi ve bakım hizmetlerinin 
yürütülmesi, sağlık hizmetleri ile finansmanının planlanması ve yönetimi amacıyla, sır saklama yükümlülüğü 
altında bulunan kişiler veya yetkili kurum ve kuruluşlar tarafından ilgilinin açık rızası aranmaksızın 
işlenebilir” şeklinde belirtilen hukuki sebeplerle işlenmektedir.

6.Kişisel Veri Sahibinin Hakları (Başvuru Hakkı):

6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu’nun “ilgili kişinin haklarını düzenleyen” 11 inci maddesi 
kapsamındaki taleplerinizi; KVK Kanunu’nun “Veri Sorumlusuna Başvuru” başlıklı 13. maddesinin 1. fıkrası 
ve Veri Sorumlusuna Başvuru Usul ve Esasları Hakkında Tebliğ hükümlerine göre haklarınıza ilişkin 
taleplerinizi Üniversitemiz web sitesinde bulunan “Kişisel Veri Sahibi Başvuru Formunu” doldurarak, 
Pelitözü Mahallesi Fatih Sultan Mehmet Bulvarı No:27, 11230 Merkez/Bilecik adresine kimliğinizi tespit 
edici belgeler ile bizzat veya kvkk@bilecik.edu.tr adresine elektronik posta göndererek, üniversitemize ait 
bseu@hs01.kep.tr kayıtlı elektronik posta (KEP) adresine elektronik posta göndererek veya noter kanalıyla 
iletebilirsiniz.

Üniversitemize iletilen talepler, talebin niteliğine göre en kısa sürede ve en geç otuz gün içerisinde, Veri 
Sorumlusuna Başvuru Usul ve Esasları Hakkında Tebliğ’in 7. maddesinde belirlenen işlem ücreti karşılığında, 
yazılı olarak veya elektronik ortamda cevaplandırılacaktır.  Detaylı bilgi için www.bilecik.edu.tr adresinde 
bulunan KVK Kanununa ilişkin Politikalarımızı inceleyebilirsiniz. 

Bu belge,güvenli elektronik imza ile imzanlamıştır.
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BİLECİK ŞEYH EDEBALİ ÜNİVERSİTESİ
Adres: Pelitözü Mah. Fatih Sultan Mehmet Bulvarı No: 27, 11230 Merkez/BİLECİK
Tel: +90 228 214 11 11 Faks: +90 228 214 10 17
E-Posta: kvkk@bilecik.edu.tr
Web Sayfası: www.bilecik.edu.tr

İlgili Kişi

Adı Soyadı :

Tarih :

İmza :

6698 Sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu ve İlgili Mevzuat Uyarınca Stajyer Öğrenci 
Aydınlatma Metnini Okudum ve Anladım.

Bu belge,güvenli elektronik imza ile imzanlamıştır.
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