2022 YILI BiRiM OZ DEGERLENDIRMERAPORU

(Yabana Diller Yuksekokulu)

A. LIDERLIK, YONETIM ve KALITE

Liderlik ve Kalite

Yonetim modeli ve idari yap:
Y uksekokulumuzda bulunan yonetim modeli ve organizasyon semasi ile ilgili is akis siiregleri ve
gOrev tanimlart birim  web sayfasinda bulunmaktadir. Birimimiz bunyesinde bulunan
koordinatorliiklerin diizenledigi ve periyodik gergeklestirilen toplantilar birim i¢i ¢ok sesliligi de

saglayan kontrol ve denge unsurlar1 olarak islev gérmektedir. Karar verme mekanizmalar1 6rgiit
yapisinda belirtilmistir.

Kanit Belgeler:

https://bilecik.edu.tr/ydyo/Icerik/Organizasyon Semasi fea7b

https://bilecik.edu.tr/ydyo/Icerik/Akademik Personel O8bee

https://bilecik.edu.tr/ydyo/Icerik/Yetki, Gorev ve Sorumluluklar 5adb?7

https://bilecik.edu.tr/ydyo/Icerik/Yuksekokul Yonetim Kurulu c333f

https://bilecik.edu.tr/ydyo/Icerik/is Akis Siireclerimiz 9e127

https://bilecik.edu.tr/ydyo/Icerik/ Amaglarin_Gergeklestirilmesinden_Sorumlu_Birimler_3b
d7b

I¢ kalite glivencesi mekanizmalar

Kalite c¢alismalarmin daha saglikli ylritilmesi amaciyla Kalite Koordinatorligi kurulmustur.
Birimimizdeki i¢ paydas olarak akademik personel ve idari personel kalite odakli danisma grubu
olarak gorev yapmaktadir. Birim Kalite Koordinatorliigii tarafindan yiiriitiilen kalite ¢aligmalari
kapsaminda belirlenen eksiklikler Yabanci Diller Ylksekokulu yonetimine raporlanmaktadir.

Birim Kalite Sorumlusu Prof. Dr. Murat Yurdakul
Uye Ogr. Gor. Bilge Unal
Uye Ogr. Gor. Cagr Sarlar

Uye Ogr. Gor. Kadir Berk




Raportor Ersoy Glrsoy

Kanit Belgeler:

Birim Kalite Koordinatorligi 2021 vili raporu

Birim Kalite Koordinatorliigii Raporlari

Kamuoyunu bilgilendirme ve hesap verebilirlik

Yabanci Diller Yiiksekokulu Istege Baglh Hazirlik (IBH) biriminin ders bilgi paketleri/kataloglari i¢
yazigmalar aracilidiyla i¢ paydaslar ile paylasilmaktadir. Ayrica i¢ ve dis paydaslarm bilgilendirilmesi
icin yiiksekokul web sayfasi araciligiyla giincel duyurular paylasilmaktadir. Buna ek olarak, birimin
hesap verebilirlik ve seffaflik konusunda izledigi politika ve uygulamalar, degerlendirme kriterleri
ogrenciler ile egitim 6gretim sireclerinde seffafligi saglamak adina agikga paylasilmakta olup ayrica
web sitemizde de ilan edilmektedir. Ogrencilerin egitim dgretim ddnemi boyunca girdikleri sinavlar
notlandirildiktan sonra 6grencilere geri dagitilip, hatalarin1 gormeleri saglanmakta ve notlandirma
seffaflig1 garanti edilmektedir.

Kanit Belgeler:

https://bilecik.edu.tr/ydyo/arama/4

https://bilecik.edu.tr/ydyo/Icerik/Ders Degerlendirme Kriterleri 26860

https://bilecik.edu.tr/ydyo/Icerik/Aday Ogrencilerin Dikkatine 2e78e

A.3.2. Insan kaynaklar: yonetimi

Universitemizde akademik personel atamalar1 yapilirken gOzetilen kriterler ve sartlar ders
gorevlendirmeleri ve ders iceriklerinin hazirlanmasinda da aranmaktadir. Ayrica boliimiimiizde ders
veren gorevli akademik personelin  6zgegmisleri, uzmanlik alanlar1 ve ¢alisma alanlari
Universitemizin Personel Veri Sistemi (PVS) lzerinden goruntilenmektedir.

Kanit Belgeler:

https://bilecik.edu.tr/ydyo/Icerik/is Akis Sireclerimiz 9e127

http://pvs.bilecik.edu.tr/

A.3.4. Sireg yonetimi

Bolumde tim isleyisleri kapsayacak sekilde egitim, 6gretim ve idari strecler ylksekokulumuzun
tanimladig1 gergevede gerceklestirilmekte ve takibi yapilmaktadir.


http://pvs.bilecik.edu.tr/

Kanit Belgeler:
Bolum Kurulu Kararlari
Yuksekokul Kurulu Toplant1 Tutanaklar

https://bilecik.edu.tr/ydyo/Icerik/Organizasyon Semasi fea7b

Paydas Katilimi
I¢ ve dis paydas katilim

Paydaslar Paydashk
Durumu
Rektorliuk I¢ Paydas
Akademik Birimler I¢ Paydas
Kalite Koordinatorliigii I¢ Paydas
Uluslararasi iliskiler Ofisi I¢ Paydas
Bilgi Islem Daire Baskanlig1 I¢ Paydas
Birim Akademik Personeli I¢ Paydas
Yabanci Uyruklu Ogrenciler Koordinatorliigii I¢ Paydas
Ogrenciler I¢ Paydas
Akademik Danigsma Kurullari Di1s Paydas
Sivil Toplum Kuruluslari Di1s Paydas
Yerel Yonetimler Di1s Paydas




Basin—Yayin Organlar1 Di1s Paydas
Yurtici ve Yurtdis: Universiteler D1s Paydas
Toplum/Yerel Halk Di1s Paydas
Milli Egitim Bakanligina Bagli Devlet Okullar1 Di1s Paydas
Uluslararast Yayinevleri Egitim Birimleri Di1s Paydas
Akreditasyon Kurumlari Di1s Paydas

Birimimiz Bilecik Seyh Edebali Universitesinin yonetmelik ve temel ilkelerine uymay1 ve i¢ ve dis
paydaslarla is birligi yapmay1 kurum kiiltiiri olarak benimsemistir. Program tasariminda i¢ paydas
olarak boliimdeki akademik personelin goriigleri anketler ve toplantilar araciligiyla alinmaktadir.
Akademik personelin gorislerinden elde edilen veriler ve bilgiler degerlendirilerek programlarin
hedeflerinin igeriginin ve degerlendirmenin duzenlenmesinde kullanilmaktadir. Hazirlanan ders
programi Ve izlencesi 6grencilere duyurular ve 6grenci otomasyon sistemi araciligi ile iletilmektedir.
Yabanci Diller Boliim Baskanligi akademik yil icerisinde ve yaz ve somestr tatillerinde bolimdeki
blatin o6gretim gorevlilerinin katilimiyla gergeklestirdigi dizenli toplantilarla programi gdzden
gecirip, gerekli giincellemeleri yapmaktadir. Bu konuda Yabanci Yaymevleri Egitim Birimlerinden
destek almmaktadir. Ayrica Yiiksekokulumuz biinyesinde bulunan Ceviri Ofisi kanali ile idari ve
akademik birimlere ¢eviri hizmeti saglanmaktadir. Buna ek olarak, birim akademik personelleri,
BSEU Lisansiistii Egitim Enstitiisii’niin Sosyal Bilimler ve Fen Bilimleri dergilerine dil editorligii
destegi saglamaktadir. Birim akademik personellerimiz Yabanct Uyruklu Ogrenci Segme
Komisyon’unda bulunmaktadir. Ayrica Yabanci Uyruklu Ogrenciler koordinatdrliigiine “Study in
Turkey YOK Sanal Fuar1 2022” de destek saglanmustir.

Kanit Belgeler:

Calisma gruplar1 toplant1 tutanaklar1

Ceviri Grubu Faaliyet Raporu 2022
E-83518519-903.07.04-105834 numarali gérevlendirme yazisi

https://bilecik.edu.tr/ogrenciisleri/Icerik/Baglantilar d3625




Osrenci geri bildirimleri

Ogrenciler dilek, sikdyet ve dnerilerini dgrenci bilgi sistemi (OBS) ya da elektronik posta iizerinden
smif danigsmani akademik personel ile ya da donem iginde dizenli olarak OBS (izerinden
“Memnuniyet Anketleri” kanaliyla sinif danigmanlarina iletebilmektedirler.

Kanit Belgeler:

https://obs.bilecik.edu.tr/login.aspx?ReturnUrl=/default.aspx

Anketler
B. EGITIM VE OGRETIM
Program Tasarimi, Degerlendirmesi ve Giincellenmesi
Programlarin tasarimi ve onayt
IBH biriminde 2022 Akademik Egitim-Ogretim yilinda 2021 yilinda pandemi kosullarinda uygulanan
karma egitimden Orgun egitime geg¢ilmistir. Bu baglamda 2022 yili yaz ddéneminde program
gelistirme gruplar1 olusturulmus ve ¢alismalar diizenlenmistir. Ayrica, Uluslararas1 yayinevlerinin

egitim birimleri ile ders anlatim teknikleri ve program gelistirme hususunda toplantilar
diizenlenmektedir.

Kanit Belgeler:
Toplant1 Tutanaklar1

Kur Koordinatorliigii Toplant1 Tutanaklar1
Programin ders dagilim dengesi

Egitim 6gretim yilmm basinda Istege Bagli Hazirlik Programinda egitim alacak dgrencilere, alacagi
egitim hakkinda bilgi veren Bilgilendirme Kitap¢ig1 dagitilmaktadir. Bu sene sitemizde de bu kitapgik
bilgilendirme amac¢li duyurulmustur. Ders iceriklerimiz ve degerlendirme Kriterlerimiz burada
ogrencilere belirtilen Olcilere uygun sekilde takip edilmektedir. Bilgilendirme Kitap¢igi ve bu
kitapcikta belirtilmis olan ders dagilimina iliskin ilkeler ve dengenin gozetildigine iliskin kanitlar,
kanitlar béliminde sunulmustur.

Kanit Belgeler:

https://bilecik.edu.tr/ydyo/Icerik/Bilgilendirme Kitapcigi deb9d

https://bilecik.edu.tr/ydyo/Icerik/Seviye Tespit Sinav Sonuclari ve Ders Programlari 43ed0

Ders kazanimlarimin program ¢iktilariyla uyumu

Istege Bagli Hazirlik Programinda ders kazanimlarnm program ciktilar1 ile uyumunu 6lgmek
amaciyla dinleme, yazma, konusma ve okuma becerilerini 0Olcen 6devler verilip smavlar
yapilmaktadir. Ogrencilerin konugma ve yazma becerileri sinavlar haricinde konusma ve yazma Gr(in
dosyalari ile degerlendirilmektedir. Ogrenciler Konusma Uriin Dosyalarinda yaptiklar1 sunumlar
veya cektikleri videolardan, Yazma Uriin Dosyalarinda donem iginde verdigi birden fazla yazili
Odevlerin degerlendirilmesi ile not almaktadir.



Kanit Belgeler:

Konusma Uriin Dosyas1 ve Yazma Uriin Dosyas1 degerlendirme not 6rnekleri

Osrenci is yukine dayali ders tasarimi

Istege Bagli Hazirlik Programinda A1, A2 ve B1 kurlarmn her birinde 60 AKTS’ye karsilik gelen

22 saat dersimiz bulunmaktadir.

Kanit Belgeler:

Yonetim Kurulu Karar1
Programlarin izlenmesi ve guncellenmesi

Programlarm izlenmesi ve giincellenmesi amaciyla donem baglarinda, donem sonlarinda ve ihtiyag
gorilen ara haftalarda toplantilar yapilmaktadir. Yaz doneminde yeni egitim ve dgretim yilina hazirlik
amaciyla mifredat, 6lcme degerlendirme, kaynak segimleri hakkinda yaz c¢alismalari yapilip
toplantilar diizenlenmektedir. Programlar1 giincellemek igin yaz g¢alisma gruplar1 adi altinda
toplantilar yapilmaktadir. Yillik 6z degerlendirmemizi yapmak amac¢li kur koordinatorlerinden
donemlik raporlar alinmaktadir. Istege Baglh Hazirhk Programinda yapilan iyilestirmeler ve
degisiklikler toplanti tutanaklari ile paydaslara duyurulmaktadir.

Kanit Belgeler:
Degerlendirme Yaz Calisma Toplant1 Kararlar
Olgme Degerlendirme Toplant1 Tutanaklari
Gliz Dénemi Olgme Degerlendirme Toplant1 Tutanaklar

Kur Koordinatorleri raporlari

Egitim ve dgretim sureclerinin yonetimi
Egitim ve Ogretim programlarinin tasarlanmasi, yiriitiilmesi, degerlendirilmesi ve glincellenmesi
faaliyetlerine iliskin Istege Bagli Hazirlik Programi genelinde ilke, esaslar ile takvim belirlidir.
Programlarda 6grenme kazanimi, 6gretim programi (miifredat), egitim hizmetinin verilme bi¢imi
(6rgun, uzaktan, karma, agiktan), o6gretim yontemi ve Olgme-degerlendirme uyumu ve tim bu

stireclerin koordinasyonu kur koordinatorleri tarafindan takip edilmektedir.

Kanit Belgeler:
2022-2023 Olgme ve Degerlendirme Isleyis Takvimi

2022-2023 IBH Akademik Takvim-Sinav Takvimi

Olgme Degerlendirme Toplant: Tutanaklar



Programlarin Y (iritilmesi (Ogrenci Merkezli Ogrenme, Ogretme ve Degerlendirme)
Ogretim yontem ve teknikleri

Ogrenciyi aktif hale getiren ve etkilesimli 6grenme odakli egitim vermek amaciyla dgrencilere
derslerde dinleme, konusma, yazma ve anlatma etkinlikleri yapilmaktadir. Ogrenci merkezli,
motivasyon ve bagliligi artirict ders islenmektedir. Derslerde yapilan yazma etkinliklerinin
birbirlerine kontrol ettirip geri bildirim vermeleri saglanmaktadir. Bu caligmalar1 destekleyici
konusma ve yazma Odevleri verilmektedir. Bu 6devler Konusma ve Yazma Uriin Dosyalar1 adi
altinda degerlendirilmektedir.

Kanit Belgeler:

Konusma Uriin Dosyas1, Yazma Uriin Dosyas1 6rnekleri

https://bilecik.edu.tr/ydyo/Icerik/Bilgilendirme Kitapcigi deb9d

https://bilecik.edu.tr/ydyo/Icerik/Oryantasyon Programi 8c6f4

Olcme ve degerlendirme

Istege Bagl Hazirhk Programinda egitim yillik olarak verilmektedir. Olgme ve degerlendirme her
donem 2 ara sinav,2 kisa smav, 1 konugma Uriin dosyasi, 1 yazma tiriin dosyasi seklinde yapilmaktadir.
Ikinci dénemin sonunda dgrenciler donem sonu sinavina girmektedir. Ogrenciler Konusma Uriin
Dosyalarinda yaptiklar1 sunumlar veya cektikleri videolardan, Yazma Uriin Dosyalarinda dénem
icinde verdigi birden fazla yazili 6devlerin degerlendirilmesi ile not almaktadir.

Kanit Belgeler:
Uygulama 6rnekleri ve Orgiin/uzaktan/karma derslerde kullanilan smav 6rnekleri UZEM
sisteminde yer almaktadir.
https://dergipark.org.tr/tr/pub/pesausad/issue/71583/1132004

Ogrenci kabulli, onceki 6grenmenin tanminmasi ve kredilendirilmesi

Istege Bagh Hazirlik Programinda egitim alacak lisans dgrencileri, bolimler icin ayrilan kontenjanlar
dahilinde ve kazandiklar1 boliime yerlesme puanlarina gore siralandirilmasi sonucunda egitim hakki
kazanrrlar. Feragat eden 6grenciler olmasi durumunda, yine daha 6nceden ilan edilmis olan yedek
listedeki 6grencilerin kabulii yapilmaktadir. Ogrenciler Yabanci Diller Yiiksekokulunun sayfasinda
yapilan duyurularla ve yapilan tanitimlarla, videolarla bilgilendirilmektedirler.

Kanit Belgeler:

https://bilecik.edu.tr/ydyo/Icerik/istege Bagli ingilizce Hazirlik Kesin Kayit Listesi 99182

https://bilecik.edu.tr/ydyo/Icerik/Tanitim a0d74

Yeterliliklerin sertifikalandirilmas: ve diploma

Istege Bagl Hazirlik Progranuni basar ile tamamlayan dgrencilere sertifika verilmektedir.



Kanit Belgeler:

Sertifika 6rnegi

Ogrenme Kaynaklar ve Akademik Destek Hizmetleri
Ogrenme ortam ve kaynaklar:

BSEU Yabanci Diller Yiiksekokulu smif, ders kitaplari, cevrimici (online) kitaplar vb. kaynaklar
uygun nitelik ve nicelikte olup, &grencilerin erisimine aciktir. Istege bagh hazirhk programi
derslerinde “Oxford English File” kitab: miifredat1 izlenmektedir. Ogrenme ortanu ve kaynaklari

ogrenci-0grenci, 6grenci-0gretim elemani ve 6grenci-materyal etkilesimini gelistirmeye yoneliktir.
Kanit Belgeler:

https://ders.bilecik.edu.tr/login/index.php

https://bilecik.edu.tr/ydyo/Icerik/Faydali Linkler f8ccO

https://bilecik.edu.tr/ydyo/Icerik/Dil Sinavlari 083e8

https://bilecik.edu.tr/ydyo/Icerik/Seviyeler ve Dersler 7e7e8

Akademik Destek Hizmetleri

Yabanci Diller Yiiksekokulu Ingilizce Hazirlik programinda 6grencinin akademik gelisimini takip
edip akademik sorunlarmna destek olan bir sinif danisman dgretim gorevlisi bulunmaktadir. Ogrenciler
danigman 6gretim elemanlar1 ile yiz yuze veya telefon ile gortisebilmektedir. Uzaktan egitim yolu ile
gerceklestirilen dersler icin de ayni durum mevcuttur. Bilecik Seyh Edebali Universitesi olarak

ogrencilere Psikolojik danismanlik ve Kariyer merkezi hizmetleri sunulmaktadir.
Kanit Belgeler:

https://www.bilecik.edu.tr/sks/Icerik/Saglik ve Sosyal Hizmetler Sube Mudurligiunin Yetki, G

orev_ve Sorumlulugu leefe

https://www.bilecik.edu.tr/main/Icerik/Sana lIyi Gelecek Kariyer Etkinlikleri 79d6d

Tesis ve altyapilar

Yabanci Diller Yuksek okulunda yemekhane, yurt, teknoloji donanimli ¢alisma alanlari ile saglik,

uzaktan egitim altyapisi gibi tesis ve altyapilar mevcuttur.
Kamt Belgeler:

https://bilecik.edu.tr/sks/Icerik/Sportif Etkinlikler 14175



http://www.bilecik.edu.tr/sks/Icerik/Sağlık_ve_Sosyal_Hizmetler_Şube_Müdürlüğünün_Yetki%2C_G
http://www.bilecik.edu.tr/sks/Icerik/Sağlık_ve_Sosyal_Hizmetler_Şube_Müdürlüğünün_Yetki%2C_G
http://www.bilecik.edu.tr/sks/Icerik/Sağlık_ve_Sosyal_Hizmetler_Şube_Müdürlüğünün_Yetki%2C_G
http://www.bilecik.edu.tr/main/Icerik/Sana_İyi_Gelecek_Kariyer_Etkinlikleri_79d6d
http://www.bilecik.edu.tr/main/Icerik/Sana_İyi_Gelecek_Kariyer_Etkinlikleri_79d6d
http://www.bilecik.edu.tr/main/Icerik/Sana_İyi_Gelecek_Kariyer_Etkinlikleri_79d6d

https://bilecik.edu.tr/sks/Icerik/Beslenme Hizmetleri Sube Mudurligi 7db0b

https://bilecik.edu.tr/sks/Icerik/Misafirhane 4ffa9

https://bilecik.edu.tr/sks/Icerik/Kultir Hizmetleri Sube Mudurluga 3e479

Dezavantajli Gruplar

BSEU Yabanci Diller Yiiksekokulunda dezavantajli gruplarin (engelli, yoksul, azinlik, gd¢gmen vb.)
egitim olanaklarina erigimi esitlik, hakkaniyet, ¢esitlilik ve kapsayicilik gozetilerek saglanmaktadir.
Uzaktan egitim altyapist bu gruplarin ihtiyaci dikkate almnarak olusturulmustur. Universite

yerleskesinde ihtiyaglar dogrultusunda engelsiz tniversite uygulamalar: bulunmaktadir.
Kanit Belgeler:

http://w3.bilecik.edu.tr/engelliogrenciler/

http://w3.bilecik.edu.tr/bilyos/

http://w3.bilecik.edu.tr/bilyos/kalite/egitim-ogretim/3-ogrenci-merkezli-ogrenme-ogretme-

ve-degerlendirme/

Ogretim Kadrosu
Atama, yikseltme ve gorevlendirme kriterleri

BSEU Yabanci Diller Yiiksekokuluna dgretim elemani atama, yiikseltme ve gdrevlendirme siireg ve
kriterleri belirlenmis olup kamuoyuna aciktir. Ilgili stirec ve Kriterler akademik liyakati gozetip, firsat

esitligini saglayacak niteliktedir.
Kanit Belgeler:

http://w3.bilecik.edu.tr/personel/ogrenci/mevzuat/

C. ARASTIRMA GELISTIRME
Sdreclerinin Yonetimi ve Arastirma Kaynaklari
C1.1. Arastirma Sureclerinin Yonetimi

Yuksekokulumuzda arastrma ve gelistirme faaliyetleri kur koordinatorlikleri kanaliyla
yuriitiilmektedir. Buna ek olarak, birim akademik personeli yaptiklar1 ¢aligmalar ile aragtrma ve

gelistirme faaliyetlerine katkida bulunmaktadir.
Kamt Belgeler:
Kur Koordinatorliikleri Toplant1 Tutanaklar1

Bolim Kurul Kararlari


http://w3.bilecik.edu.tr/engelliogrenciler/
http://w3.bilecik.edu.tr/bilyos/
http://w3.bilecik.edu.tr/bilyos/kalite/egitim-ogretim/3-ogrenci-merkezli-ogrenme-ogretme-
http://w3.bilecik.edu.tr/personel/ogrenci/mevzuat/

https://dergipark.orq.tr/tr/pub/pesausad/issue/71583/1132004

Arastirma Yetkinligi, Is birlikler ve Destekler
Aragtirma yetkinlikleri ve geligimi

Birimimiz biinyesinde ¢alisan akademik personeller yaptiklar: arastirmalarm raporlarmi yiksekokul

idaresine sunmaktadirlar.
Kanit Belgeler:

https://dergipark.org.tr/tr/pub/pesausad/issue/71583/1132004

Arastirma Performansi
Arastirma performansinin izlenmesi ve degerlendirilmesi

Aragtirma-gelistirme hedeflerine ulasilip ulasilmadigimi izlemek (zere kur koordinat6rlerinden

donemlik raporlar istenmektedir.
Kanit Belgeler:
Kur Koordinatorleri Raporlari
D. TOPLUMSAL KATKI
Toplumsal Katkir Streclerinin Yonetimi ve Toplumsal Katki Kaynaklar:
Toplumsal katk: stireglerinin yonetimi

Universitemiz ile Bilecik Ticaret ve Sanayi Odas1 arasinda imzalanan is birligi protokoliine istinaden
2022 yilinda 80 saatlik ingilizce kursu planlanmustir. Isbu kursun, 2023 yilinda faaliyete gecirilmesi
hedeflenmektedir.

Kanit Belgeler:

Is Birligi Protokolii

E. KANITLAR

Birimimize ait tiim kanitlar elektronik veya basili olarak saha ziyareti sirasinda paylasilmak iizere

muhafaza edilmektedir.
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