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TASINIR GIRIS I_SLEMLER_[ SAT_IN ALMA GIRISI Revizyon Tarihi
. IS AKIS SURECI
. Revizyon No’su 00
BILECIK SEYH EDEBALI
UNIVERSITESI Toplam Sayfa 1
1. Ama Bu siireg¢ akisinin amaci, Baskanhgimiz satinaldigi mal ve malzemelerin ambara giris kaydininin
’ ¢ yapilmasidir.
2. Kapsam Bu sireg akisi, Baskanligimiz satinalma sirecini kapsar.
3. Siireg Sahibi Harcama Yetkilisi
. . . *Tasima sirasinda meydana gelebilecek kazalar
4. Siireg Riskleri *Maddi Hatalar
5."Kontrol _Stratejl ve is akisi tamamlanmadan dnce hazirlanan belgelerin ilgili mevzuata gére yeniden gdzden gegirilmesi.
Yontemleri
6. Is Akig Siireci
SORUMLU i$ AKISI BELGE/MEVZUAT]
Tasinir Kayit Yetkilisi Ve
(Bilgisayar Isletmeni
Mem/u\r/'/?'éKI{rl{igyen/ Tasinir malin faturasi Tasinir Kayit Yetkilisine teslim edilir. Fatura
Tekniker / Sef)
AN 4
{gﬁ'g’:;;g:!'éﬁ*gﬁ: Tasinir Kayit Yetkilisi malzemeleri niteligine gére TKYS Giris islemleri Satin Alma
JV.HK.I. / Memur / _ !36I:L'|mij kismindan ilgili I'<o_dlara'ay|r|r ve 'ma_lze'nj_eleri ayriayri kayde_der. Fatura TKYS
Teknisyen / Bilgileri, Muayene Kabul tarihi ve firma bilgileri girilir. Ambar gilincellenir. Diizenlenen
Tekniker / $ef) Tasinir Islem Fisi Onaylanarak MYS' ye gonderilir.
A\
_ |
Daire Baskani EVET <+ < Uygun mu? \ = HAYIR MYS
(Harcama Yetkilisi) ~ —
Taginir Kayit Yetkilisi ilgili Taginir islen_j Fisi Tahakkuk numarasi alir, gciktisi alip imzalanir ve 6deme evraklari
BIetﬁ:ﬁ'&%"er i/ arasina eklenir. Odeme Emri Belgesi, Onay Belgesi, Muayene Kabul Komisyonu Karari TiF
Memur/Teknisyen/ ve Fatura fotokopileri alinir.
Tekniker/Sef)
; N TiF
Taginir Kayit Yetkilisi | Odeme Emri Belgesi, Onay Belgesi, Muayene Kabul Komisyonu Karari ve Fatura Ona OE(E:I esi
bletﬁ!ﬁ'i?/ﬂk i/ fotokopileri alinir.Mal/Malzemeye barkod yapistirilarak kullanima hazir hale getirilir. thurf
Memur/Teknisyen/ | | Dosyalar arsive kaldirilir. | | Muayene Kabul
Tekniker/Sef) - - Komisyonu
Karari
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