T.C. BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI
KUTUPHANE VE BiLGI MERKEZI YONERGESI

BiRINCi BOLUM
GENEL HUKUMLER
Amag

Madde 1- Bu Yénerge, Bilecik Seyh Edebali Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Bagkanligi ile bagl birimlerinin tanimini, 6rgilitlenmesini ve birimlerde c¢alisan personelin gorev,
yetki ve calisma esaslarini belirler.

Dayanak

Madde 2- 124 Sayili Yiiksekdgretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekdgretim Kurulunun Idari
Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname’nin 33. maddesi.

Kapsam

Madde 3- Bu Yénerge Bilecik Seyh Edebali Universitesi biinyesinde bulunan Kiitiiphane ve bilgi
merkezlerini kapsar.

Tanmmlar

Madde 4 - Bu Yonergede gegen;
a) "Universite"; Bilecik Seyh Edebali Universitesi'ni,
b) "Daire Baskanlig1"; Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi’ni,
c) "Sube Miidiirliigii"; Baskanliga bagl yonetim birimini,

d) "Birim Kiitiiphaneleri"; Bilecik Seyh Edebali Universitesi’ne bagh fakiilteler, enstitiiler,
yiiksekokullar ve meslek yiiksekokulu kiitiiphanelerini,

e) "Kaynak" ve "Bilgi kaynagi"; Kiitiiphane ve Bilgi Merkezinde kullanilabilir her tiirlii
malzemeyi ifade eder.

IKINCI BOLUM
KURULUS
Kurulus Amaglar:

Madde 5- Kiitiiphane ve Bilgi Merkezleri, Universitemizin egitim-0gretim ve arastirma
faaliyetlerini desteklemek, egitim-6gretim i¢in gereken bilgi, belge birikimini saglamak, bu bilgi
ve belgeleri ihtiyag¢ sahiplerinin kullanimina hazir bulundurmak, bilgi gereksinimini karsilamak
amaciyla kurulan ve hizmet veren kurumlardir.
Universitemiz Kiitiiphane ve Bilgi Merkezi bu amac1 gergeklestirmek iizere;

a) Gereken her tiirlii bilgi ve belgeyi saglar,

b) Saglanan bilgi ve belgeleri biitiin arastirmacilarin, tniversite Ogrencilerinin ve
calisanlariin kullanimina sunulacak sekilde diizenler,

c) Mevcut bilgi kaynaklarindan en iyi yararlanilmasini saglamak amaciyla her diizeydeki
kullaniciya hitap edecek sekilde kurum i¢i ve disinda hizmet verir,



d) Universite Bilgi ve Belge Yonetimi béliimleri dgrencilerinin zorunlu uygulama ve staj
programlarinin yiirtitiilmesine yardime1 olur.

Kurulus Sekli

Madde 6- Universite'deki Kiitiiphane ve Bilgi Merkezi hizmetlerinin, tek bir Kiitiiphane ve Bilgi
Merkezi ¢ergevesi i¢inde Orglitlenmesi ve ylriitiilmesi esastir.

Teknik hizmetleri Kiitiiphane ve Bilgi Merkezinde yiiriitiilmek sartiyla, merkez kampusun
bulundugu yerlesim alan1 disindaki fakiilte ve yiiksek okullar i¢in “Birim Kiitiiphaneleri”
kurulabilir.

Boliimler ve daha alt diizeydeki birimler i¢in ayr1 ayr Kiitliphaneler kurulamaz.
UCUNCU BOLUM
YONETIM

Madde 7- Universitedeki Kiitiiphane ve Bilgi Merkezi hizmetleri bu Yonerge hiikiimleri
cergevesinde Daire Baskanligi, baskanliga bagli Sube Miidiirii, Teknik Hizmetler ve Kullanict
Hizmetleri Boliimii Sorumlular ile Birim Kiitiiphaneleri Sorumlular tarafindan diizenlenir ve
yiriitiilir. Bu Yonergenin 6’inci maddesi uyarinca kurulan Birim Kiitiiphaneleri, Daire
Bagkanliginin genel koordinatorliigii altinda gorev yaparlar.

Organlar
Madde 8- Kiitiiphane ve Bilgi Merkezi hizmetleri asagidaki organlarca yiiriitilir;
a) Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi,
1. Sube Miidiirleri,
2. Teknik Hizmetler Boliimii Sorumlusu
3. Kullanict Hizmetleri Boliimii Sorumlusu
b) Birim Kiitiiphaneleri Sorumlulari
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskani

Madde 9- Bilecik Seyh Edebali Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskani'nin
genel yonetim isleri yanindaki baslica gorev ve yetkileri sunlardir;

a) Kiitiphane ve Bilgi Merkezi hizmetlerinin aksamadan yiiriitiilebilmesi igin, yeterli
kadroyu olusturarak, is boliimii yapmak, personeli lizerinde genel egitim ve denetim
gorevini yapmak,

b) Egitim-Ogretim ve arastirmalarin gerektirdigi her tiirlii bilgi ve belgenin, saglanan
bilgilerin; sistematik bir sekilde diizenlenerek kullanima sunulmasi i¢in gerekli
Kiitiphane ve Bilgi Merkezi hizmetlerini diizenlemek, planlamak, yiiriitmek ve
denetlemek.

c) Bilgi ve Belge Yonetimi alanindaki gelismeleri izleyerek teknolojik yeniliklerin
Kiitiiphane ve Bilgi Merkezine girmesi i¢in ¢alismalar yapmak,

d) Teknik ve Kullanict hizmetlerini standartlara uygun yiiriitmek ve denetimini yapmak,

e) Kiitiiphane ve Bilgi Merkezi ile Birim Kiitiiphanelerinin esgiidim ve isbirligi iginde
caligmalarint saglamak, bu amagla mesleki kurslar a¢mak, egitim programlari

diizenlemek,
f) Bibliyografya, tez katalogu, siireli yayin katalogu, v.b. ¢aligmalarla bilimsel arastirmalari
kolaylastirmak,
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g) Baskanligin biitcesini hazirlamak, sube midiirleri ve bolim sorumlularindan alinan
Onerilere gore bagli birimlerin de ihtiyaclarini goézoniinde bulundurarak “Bagkanlik
biitgesi” halinde Rektorliige sunmak,

h) Kiitiiphane ve Bilgi Merkezi hizmetleri hakkinda ayrintili bir faaliyet raporu hazirlamak ve
yilsonunda Rektorliige sunmak,

i) Universitelerin Bilgi ve Belge Yonetimi Boliimleri &grencileri ile Biiro Yonetimi ve
Sekreterlik (vb.) dgrencilerinin zorunlu staj ve uygulama programlarinin yiiriitilmesine
yardimci olmak.

j) Bu Yonerge uyarinca gorev alanina giren, Kiitiiphane ve Bilgi Merkezi hizmetlerinin
gerektirdigi diger ¢aligmalar1 yapmak, Daire Baskani, tiim hizmetlerinden dolay1 Universite
Genel Sekreterine karsi sorumludur.

Sube Miidiirii

Madde 10- Sube Miidiirii tercihen Bilgi ve Belge Yonetimi egitimi gérmiis kisiler arasindan
atanir. Gorev ve yetkileri sunlardir;

a) Kiitiiphane ve Bilgi Merkezi'ni, Universite'nin belirledigi saatler igerisinde agik ve
kullanima hazir halde bulundurmak.

b) Idari islerde baskana yardime1 olmak,

¢) Kiitiiphane ve Bilgi Merkezi'nde bulunan bilgi kaynaklarin yerlestirme islerini yaptirmak,
koleksiyonun bakimi ve korunmasi ile ilgili 6nlemleri almak,

d) Kiitiiphane ve Bilgi Merkezinde yiikiimliiliigii altindaki isleri ve gelecekle ilgili istekleri
hakkinda yillik rapor halinde hazirlayip Daire Bagkanligina sunmak,

e) Her yil Aralik ay1 iginde hazirlayacagi faaliyet raporunu Daire Bagkanligina sunmak.

Sube Miidiirii, Daire Baskanligina baghdir ve tiim hizmetlerinden dolay1r Daire Baskanina
kars1 sorumludur.

Teknik Hizmetler Béliimii Sorumlusu

Madde 11- Teknik Hizmetler Boliimii Sorumlusu Bilgi ve Belge Yo6netimi egitimi gérmiis kisiler
arasindan atanir ve agsagidaki gorevleri yapar:

a) Universite egitimi ve 6gretimini destekleyecek, arastirmalara yardimci olacak her tiirlii
bilgi kaynagini saglamak,

b) Kiitiiphane ve Bilgi Merkezine saglanan kaynaklar1 belirlenen sistemlere gore
diizenlemek,

¢) Universite'de yayinlanan yaymlar1 ve yapilan yiiksek lisans, doktora vb. arastirma
metinlerinden birer niisha toplayarak gerekli islemleri tamamlamak,

d) Kitiiphane ve Bilgi Merkezi ile bagl Birim Kiitiiphanelerin yaym saglama islerinin
diizenlenmesini ve islemlerini yapmak,

e) Kiitiiphane ve Bilgi Merkezi kaynaklarinin onarimini ve ciltleme islerini yapmak veya
yaptirmak.

Teknik Hizmetler Boliimii, Daire Baskanligia baglidir ve tiim hizmetlerinden dolayr Daire
Baskanina kars1 sorumludur.
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Kullanic1 Hizmetleri Boliimii Sorumlusu

Madde 12- Kullanict Hizmetleri Bolimii Sorumlusu Bilgi ve Belge Yonetimi egitimi gormiis
kisiler arasindan atanir ve asagidaki gorevleri yapar:

a) Kiitiiphane ve Bilgi Merkezinin tanitilmasi ve hizmetlerden yararlanmanin
yayginlagtirilmasi igin iiniversite icine ve disina yonelik seminer, konferans ve yayin
yoluyla ihtiyag sahipleri ile iletisim saglamak,

b) Kiitiiphane ve Bilgi Merkezi koleksiyonunda kullanicinin yararlanmasini saglamak
amacityla; bilgi okuryazarligi egitimi, bibliyografik tarama ve enformasyon faaliyetlerinde
bulunmak

¢) Kiitiiphane ve Bilgi Merkezi koleksiyonunun Kiitiiphane ve Bilgi Merkezi i¢i ve dis1
dolasimini saglamak ve denetlemek,

d) Kiitiiphane ve Bilgi Merkezleri arasi kaynak alis verisinde bulunarak isbirligi saglamak.

e) Okuma salonlari, depo, 6diing verme bolimii arasinda yerlestirme ve faydalandirma
hizmetlerinin diizenli ve siirekli olarak yapilmasini gergeklestirmek,

Kullanict Hizmetleri Boliimii, Daire Baskanligina baglidir ve tiim hizmetlerinden dolayr Daire
Bagkanina kars1 sorumludur.

Birim Kiitiiphaneleri Sorumlular:

Madde 13- Birim Kiitiiphane Sorumlulari tercihen Bilgi ve Belge Yonetimi egitimi gérmiis kisiler
arasindan atanirlar ve bolim sorumlularinin yetki ve sorumluluguna sahip olarak asagidaki
gorevleri yaparlar:

a) Birim Kiitiiphanelerinde verilecek hizmetleri Daire Bagskanligi tarafindan yapilan
diizenlemeler ¢ercevesinde yiiriitmek,

b) Her yil Aralik ay1 i¢inde hazirlayacag faaliyet raporunu Daire Baskanligina sunmak,

c) Birim Kiitiiphanelerince ihtiya¢ duyulan ara¢ gere¢ ve diger her tiirlii Birim Kiitiiphane
kaynagini Daire Bagkanina bildirmek,

d) Bu Yonerge uyarinca gorev alanina giren ve Birim Kiitiiphane hizmetlerinin gerektirdigi
diger ¢alismalar1 yapmak.

Birim Kiitiiphaneleri ilgili Dekanlik veya Enstitii / Yiiksekokul miidiirliklerine baghdir.

DORDUNCU BOLUM
KUTUPHANE VE BiLGi MERKEZi HIZMETLERI

Madde 14 - Kiitiiphane ve Bilgi Merkezi "Teknik Hizmetler" ve "Kullanici Hizmetleri” olarak
ikiye ayrilir.

Teknik Hizmetler

Madde 15- Biitiin Kiitiiphane ve Bilgi Merkezi bilgi kaynaklarmn (kitap, siireli yaym, tez, veri
tabanlari, brosiir, gorsel-isitsel ara¢ ve geregler, vb.) se¢iminden kullanictya sunumuna kadar
gecirdigi islerin tamamidir.
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Madde 16 - Teknik hizmetleri olusturan servisler:
a) Kaynak Saglama Servisi:

Universite egitim ve dgretimini destekleyecek, arastirmalarda yardimer olacak kitap ve benzeri
koleksiyonu olusturmak ve gelistirmek i¢in segmek, satin almak, bagis ve degisim yoluyla temin
etmek,

Universite Kiitiiphane ve Bilgi Merkezine bagis ve degisim yoluyla bilgi kaynagin
saglanmasinda Kiitliiphane ve Bilgi Merkezinin kurulus amaglar1 géz oniinde tutulur.
Universitenin egitim- 6gretim ve arastirma ¢alismalaria yardimer olmayan yayinlar ile miiracaat

kaynag niteligi tasimayan yaymlar Kiitiiphane ve Bilgi Merkezi koleksiyonuna dahil edilmez.
Bu tiir yaymnlar, Kiitiiphaneler aras1 degisim islemlerinde kullanilabilir veya bagis yapilabilir.

Universite yayin bagisiyla ilgili olarak, koleksiyonun ayri bir yerde hizmete sunulmasi gibi,
Kiitiiphane ve Bilgi Merkezide uygulanan sisteme uymayan 6zel istek ve sartlar kabul edilmez.

b) Kataloglama ve Simiflandirma Servisi:

Kiitliphane ve Bilgi Merkezine saglanan kitap ve diger bilgi kaynaklarin en uygun sisteme gore
tasnif etmek, kullanicilarin yararlanmasina sunmak,

c) Siireli Yaymlar ve E-Kaynaklar Servisi:

Basili siireli yayin koleksiyonunu olusturmak ve gelistirmek i¢in se¢im, satin alma, bagis ve
degisim yoluyla yayin saglamak ve bunlari belli bir diizen i¢inde kullanima sunmak,

E-veritabanlari koleksiyonu olusturmak ve gelistirmek i¢in gereken islemleri yapmak,

a, b ve ¢ siklarinda sayilan islerin tamami Bilgi ve Belge Yonetimi uzmani ve diger yetkililer
tarafindan yiirtiiliir.

d) Ciltleme ve Onarim Servisi:

Bilgi kaynaklarinin onarim ve ciltlenmesi islemlerinin yapildig: servistir. Bu amagla Kiitiiphane
ve Bilgi Merkezinde ciltleme ve onarim servisi kurulabilir veya bu islemler hizmet alma
yontemiyle yapilabilir.

Kullanic1 Hizmetleri

Madde 17- Kitiiphane ve Bilgi Merkezi ile Bilgi kaynaklarindan kullanicilarin en verimli
sekilde yararlanmalarini saglayan hizmetlerdir.

Madde 18- Kullanici hizmetlerini olusturan servisler:
a) Miiracaat Servisi:

Kiitiiphane ve Bilgi Merkezi koleksiyonunun ve kullanimmm, Universite icinde ve disinda
kullaniciya tanmitimmi saglayan servistir. Bu servis, Kiitiphane ve Bilgi Merkezi bilgi
kaynaklarinin kullanimina yardimci olmak amaciyla hizmet i¢i egitim programlar: diizenlemek
ve bibliyografya taramalar1 yapmak, yeni ¢ikan yayinlar1 kullanicilara duyurmak ve enformasyon
hizmetlerini yliriitmekle gorevlidir. Bu hizmetler Bilgi ve Belge YOnetimi uzmani ve diger
yetkililer tarafindan yiiriitiiliir.

b) Odiin¢ Verme Servisi:

Kiitiiphane ve Bilgi Merkezi koleksiyonunun, Kiitiiphane ve Bilgi Merkezi i¢i ve dis1 dolagiminm
saglamak-denetlemek, Kiitiiphaneler aras1 (gerekirse yurt disindan) kaynak alig-verisinde
bulunmak ve Merkezin bilgi kaynaklart ile ilgili fotokopi islerini yapmakla gérevli servistir.
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c) Gorsel-Isitsel Hizmetler Servisi:

Egitimi destekleyecek gorsel-isitsel ara¢ ve gerecleri se¢mek, liretmek, ¢cogaltmak, temin etmek,
belli bir diizen i¢inde hizmete sunmak ve bakimini yapmakla gorevli servistir.

BESINCI BOLUM
KUTUPHANE VE BiLGI MERKEZINDEN YARARLANMA

Madde 19- Universite mensuplar1 ve disaridan gelen arastirmacilar, kimlik gdstererek
Kiitiiphane ve Bilgi Merkezinden yararlanabilirler. Universiteleraras1 isbirliginin geregi olarak
Kiitiiphane ve Bilgi Merkezleri, diger iiniversitelerin O6gretim elemanlart ve Ogrencilerinin
yararlanmasina agiktir. Fakat digaridan gelen aragtirmacilar ve diger iiniversitelerin &gretim
elemanlari, Kiitiiphane ve Bilgi Merkezimizdeki bilgi kaynaklarini ancak kendi Kiitiiphane ve
Bilgi Merkezleri araciligiyla 6diing alabilirler:

Odiin¢ Verme Esaslari

a) Ogretim elemanlari, personel, Doktora-Yiiksek Lisans, lisans ve dnlisans 6grencileri, her
sene deger takdir komisyonunun karar verecegi giin ve silirede bilgi kaynaklarini 6diing
alabilirler,

b) Odiing alinan bilgi kaynagin siiresi, baska istekli yok ise iki kez daha kullanici tarafindan
uzatilabilir,

c) Kullanicilarin 6diing aldiklari bilgi kaynagin iade siireleri ge¢mis ise yeni kitap ve
kaynag1 6diing almak istediklerinde Odiing aldiklar1 bilgi kaynaklarin iadesi konusunda
gerekli uyarida bulunulur,

d) Kullanicilar, bagka kullanici tarafindan 6diing alinmis kitaplar1 ayirtabilirler. Ayirtilan
kitap duyurudan itibaren (7) yedi giin i¢inde alinmazsa ayirtma islemi iptal olur.

e) Gerektiginde Daire Bagskanligi, 6diing verme siiresi dolmadan kullanicilardan bilgi
kaynaklarini geri isteyebilir.

Odiin¢ Alanin Yiikiimliiliikleri

Madde 20 — Kiitiiphane ve Bilgi Merkezinden herhangi bir bilgi kaynagi 6diing alan kisi, bunlari
ozenle kullanmak ve en ge¢ 6diing verme siiresi sonunda geri vermek veya kullanim siiresinin
uzatilmasimi istemekle ylkiimlidiir. Bu yilikiimliliiklerini yerine getirmeyenler hakkinda bu
Yonerge ve ilgili hikkiimleri uygulanir.

Odiin¢ Verilemeyecek Kitap ve Diger Bilgi Kaynaklari
Madde 21- Asagida belirtilen bilgi kaynaklar1 disartya 6diing verilemez.

a) Temel Basvuru Kaynaklari, Sozliikler, Stireli Yayinlar, Tezler, Standartlar vb. danigsma
kaynaklari,

b) Yazma ve basma nadir eserler,

c) Kartografik (atlas, harita, maket vb.) kaynaklar ve mikroformlar,
d) Rezerv kitaplar,

e) Birimlerce tespit edilen sayilar1 tiikenmis veya ayrilmis eserler,
f) Koleksiyon pargalari, sanatsal kaynaklar vb.,

g) Kiitiiphane ve Bilgi Merkezi disina ¢ikmasinda fiziksel agidan sakinca goriilen diger bilgi
kaynaklari.
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Kullanicilar bu gibi kaynaklardan sadece Kiitiiphane ve Bilgi Merkezi i¢inde ve gerektiginde bir
gorevlinin nezaretinde yararlanabilirler.

Giiniinde fade Edilmeyen Kitap ve Kaynaklar
Madde 22- Odiing alinan kitap ve kaynaklarin zamaninda iade edilmemesi durumunda:

a) Odiing aldig1 kitap ve diger kaynaklarin en gec ddiing verme siiresi sonunda iade etmeyen
ve/veya siire uzatma islemi yaptirmayan kisiden, baska higbir isleme gerek
bulunmaksizin, siire sonunu izleyen giinden itibaren kitap bagina gegen her giin i¢in para
cezasi alinir.

b) Kendisine gecikme cezasi uygulanmasina baslanmis olan kisiye, Odiing aldigi bilgi
kaynagi iade etmedigi ve tahakkuk eden gecikme cezasi miktarinin tamamini 6demedigi
stirece, hi¢bir sekilde baska bir kitap veya kaynak 6diing verilmez.

c) Gecikme cezasi uygulanan giin sayisinin 2 (iki) Ogretim dénemini asmasi halinde,
Kiitiiphane ve Bilgi Merkezi yoneticileri, gecikme cezasini uygulamaya devam ederek
ilgili kitap veya kaynak hakkinda “Kiitiiphane ve Bilgi Merkezi Calisanlarinin higbir
kusuru olmadan kaybedilmis” gibi islem yapmakta serbesttirler.

Yipratilan ve Kaybedilen Bilgi Kaynaklari
Madde 23- Odiing alinan kaynagmn yipratilmas: veya kaybedilmesi durumunda:

a) Kaynagi 6diing alan kisi, o kaynak da dikkatsiz veya kotii kullanma sonucu meydana
gelen yipranma ve hasar1 tazmin etmekle yiikiimliidiir.

b) Yipratilan veya kaybedilen bilgi kaynagin oncelikle piyasadan aynen ya da daha yeni
baskis1 temin ettirilir,

c) Yipratilan veya kaybedilen bilgi kaynagin aynist bulunmuyorsa, ayni degerde oldugu
Kiitiiphane ve Bilgi Merkezince kabul edilen bagka bilgi kaynag alinabilir.

d) Bunun miimkiin olmadigmin belgelenmesi halinde; bilgi kaynagin Deger Takdir
Komisyonunca belirlenen degeri ddettirilir.

ALTINCI BOLUM
DEGER TAKDIiR KOMIiSYONU

Madde 24 — Deger Takdir Komisyonu, Rektoriin tespit edecegi en az 3 kisiden olusur ve
asagidaki kararlari alir.

a) Her sene kullanicilarin 6diing alacagi bilgi kaynagin giin ve siiresini belirler,

b) Giiniinde iade edilmeyen bilgi kaynagin, yil i¢inde uygulanacak giinlilk ceza miktarini
belirler.

c) Kullanicilarin kaybettikleri kitap veya diger kaynagin giiniin rayi¢ degerleri gzoniine
aliarak degerini takdir eder.

d) Deger Takdir Komisyonu, zayi olan kitap veya diger kaynagin degerinin tespitinde piyasa
arastirmasi yapar, basilmis biitlin yayinlar dahil her tiirlii bilgiyi iceren Books in Print,
Serials Directory ve Yaymevleri Kataloglarini inceler, bu bilgi kaynagin hacmi, cilt
bedeli, kagit kalitesi, ulagim masraflari, paranin zaman igerisinde deger kaybi, antika ve
sanatsal degerleri, nadir eser olup olmadig1 gibi hususlar1 gozéniinde bulundurarak deger
tespitinde bulunur. Deger Takdir Komisyonu’nun karari ita amirinin onayina sunulur.
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e) Deger Takdir Komisyonu, Kiitiiphane ve Bilgi Merkezine bagis yoluyla gelen ve fiyati
belli olmayan bilgi kaynagin degerini demirbas kayitlarina gecirmek lizere tespit eder.

f) Bilgi kaynagin kaybindan dolay1 tahsil edilecek miktar her yil Deger-Takdir komisyonun
belirleyecegi birim tarafindan tahsil edilir,

YEDINCI BOLUM
UYELIK-ILISIK KESME
Uyelik

Madde 25- Universiteye yeni baslayan personel ve dgrencilerin Kiitiiphane ve Bilgi Merkezine
iyelikleri Daire Baskanlig: tarafindan yapilir.

Uyelik bilgileri:
a) Universiteye yeni kayit yaptiran ogrencilerin iiyelik bilgileri Ogrenci Isleri Daire
Baskanlig1 tarafinda Kiitiiphane ve Bilgi Merkezine gonderilir.

b) Universitede yeni calismaya baslayan personelin iiyelik bilgileri Personel Daire
baskanlig1 tarafindan Kiitiiphane ve Bilgi Merkezine gonderilir.

Ilisik Kesme
Madde 26- Universite mensuplar1 ve dgrencileri ilisik kesme durumlarinda:

a) Ogrenciler mezuniyet, kayit silme yada yatay gecis durumlarinda Kiitiiphane ve Bilgi
Merkezinden ilisik kesme belgesi almak zorundadirlar. Bu 6grencilerin isimleri ilgili
birimlerce zaman ge¢gmeden Daire Bagkanligina bildirilir. Kiitiiphane ve Bilgi Merkezine
borglu olan 6grencilere ilisik kesme belgesi ve yatay gecis belgeleri verilmez.

b) Her egitim-6gretim yariyili kayit dénemi oncesi Kiitiiphane ve Bilgi Merkezi, 6diing
alinan bilgi kaynagm siiresi i¢inde iade etmeyen dgrencilerin listesini Ogrenci Isleri Daire
Baskanligina gonderir. Bu 06grencilerin  Kiitliphane ve Bilgi Merkezine Kkarsi
yiiktimliiliiklerini yerine getirdiklerini belgelemedikleri siirece yariyil kayitlar1 yapilmaz
ve Universite kimlik kartlar1 verilemez.

¢) Universiteden emekli olan, istifa veya nakil nedeniyle ayrilan ya da gérevlendirme veya
askerlik nedeniyle bir siire Universiteden uzaklasan tiniversite personeli Kiitliphane ve
Bilgi Merkezinde "llisigi yoktur." yazis1 almak zorundadirlar.

d) Personel Daire Baskanligi Kiitiiphane ve Bilgi Merkezinden ilisigi yoktur yazisi
almayanlarin iglemlerini yapamaz.

Madde 27- Madde 24 ve 25 deki isleri, Daire Baskanligi, Ogrenci Isleri Daire Baskanligi,
Personel Daire Baskanligi, Dekanliklar, Enstitii, Yiksekokul Miidirliikleri ve diger birimler
arasinda isbirligi yapilir.

SEKIZINCI BOLUM

YURURLUK-YURUTME

Yiiriirliik

Madde 28- Bu Yo6nerge Universite Senatosunca kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.
Yiiriitme

Madde 29- Bu Yénerge hiikiimlerini Bilecik Seyh Edebali Universitesi Rektorii yiiriitiir.

BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI Kiitiiphane ve Bilgi Merkezi Yonergesi



