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1. Ama Bu is akis strecinin amaci Akademik Birim blinyesinde bulunan ofis, sinif, laboratuvar vb. taginmalari
’ ¢ sirasinda ylritilen faaliyetlerin her bir adiminin sorumlusunu ve standart bir ydontem belirlemektir.
2. Kapsam Bu sireg akisi, Akademik Birimler binyesinde bulunan tiim tasinirlari kapsar.
3. Suireg Sahibi Harcama Yetkilisi, B6liim Baskanliklari, Personel ve Tasinir Kayit Yetkilisi
4. Siireg Riskleri Tasinma islemi sirasinda meydana gelebilicek kazalar
5. Kontrol Strateji ve |is akisi tamamlanmadan énce Akademik birimdeki tasinan demirbaslar ve sarf malzemelerin kontrolii ve
Yontemleri Tasinir Mal Yonetmeligine uygunlugu.

6. is Akis Siireci

SORUMLU i AKISI BELGE/MEVZUAT
Bolim ( . . o L )
Tasinmak istenen ofis, sinif, laboratuvar vb. gerekgesi belirtilerek EBYS lizerinden
Baskanliklar Akademik Birimine bildirili EBYS
veya Personel | | ademik Birimine bildirilir. )
Tasinir i_s'gek Tasinma islemine ait Akademik Birime gelen evrak Birim Sekreterleri tarafindan Tasinir EBYS
Yetkilisi Kayit Yetkilisine sevk edilir.

Tasinma yer ve mekan durumuna bakilarak Harcama Yetkilisinin onayina sunulur.

< Harcama Yetklllsmln onayl > HAYIR
Tasinir Kayit EVET o var mi? @ EBYS

Yetkilisi
@ ilgili BSIGm

Baskanligina ve
personele bilgi verilir.

Tasinma islemi ile ilgili gerekli calismalar yapilir.

EVET - - Tiﬂnma icin arag ve §°fi’f‘ ~— HAYIR

ihtiyag var mi?

Tasinir Kayit v \
Yetilisi EBYS

Bina Genel Hizmet
Personeli tarafindan
tasinma gergeklestirilir.
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Tasinir Kayit B
Yetkilisi EBYS
idari ve Mali isler Daire Baskanligindan arag ve sofér talep edilir.
( Y
Tasinir Kayit Tasinma islemi gerceklestirildikten sonra tgslnma!k isteyen personele veya bolim
Yetkilisi baskanina bilgi verir.
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