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1. Ama Bu siirecin amaci, dogrudan temin usuli ile hizmet alimi kapsamainda yiritilen
’ ¢ faaliyetlerin her bir asamasi icin standart bir yontem belirleme.
2. Kapsam Bu slrec akisi, dogrudan temin usuli ile hizmet alimi islemleri kapsaminda yiritilen
- Rap faaliyetleri kapsar.
3. siirec Sahibi Dekanlik/ Mudiirliik/Bolim Baskanliklari /Harcama Yetkilisi /Gergeklestirme Gérevlisi
’ < /Tasinir ve Mali Isler Birim Gorevlisi/Strateji Gelistime Daire Baskanhgi
4. Siireg Riskleri EBYS /TKYS /MYS'de yasanabilecek aksakliklar.
5. Kontrol Strateji ve ;
Yéntemleri 4734 Sayih Kamu lhale Kanunu
6. is Akisi
Sorumlu IS AKISI Belge/Mevzuat

Dekanlik /Mudurluk/
Boliim Baskanliklari

Ve

AN

Dekanlik /Mudirliik veya Boliim Baskanliklarindan, hizmet alimina
iliskin taleplerinTasinir ve Mali Isler Birimine sevk edilmesi.

~

Evrak

Hizmet isi dogrudan temin sinirlari icinde olup olmadiginin arastiriimasi.

!

Tasinir ve Mali isler ,/'/ \\\ Dogrudan teminile  [4734 Sayili Kamu ihale
Birim Gorevlisi < smmagiyormu? - degil ihale ya da Kanunu
\\ 3 // - pazarlik usulii ile
\v/ EVET yapilmasi gerekir.
ﬂ HAYIR
Satin alma
Dekanhk
/ /Mudiirltk
gili Biitge Kalemin t(;a.:'aﬁ.rlld_la.nbl_p_tal
eterll ddenek var eallip ligllrbirime
M bildirilebilir,IMDB'
AN / dan talep edilebilir
\\/// ya da SGDB'dan
o6denek talep
- . dilebilir. R
Tasinir ve Mali Isleri ﬂ edrebrir EBYS Uzerinden
Birim Gorevlisi % Gerekli Yazismalar lle
SN
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Tasinir ve Mali isler
Birim Gorevlisi

(2)

\__

alinmasi

Dekanlik/Mudiirliik Makamindan 'Satin Alma On izin Olur Belgesi'nin

~

EBYS Uzerinden

<(3‘1:(J/R'un gorisu uifgw% >

Satin Alma iptal
Edilir.

Gerekli Yazismalar ile

~_ mu? ~

/
/

HAYIR

Jl EVET

Tasinir ve Mali isler
Birim Gorevlisi

Mali Yonetim Sitemi (MYS) tzerinden Harcama Talimati Onay Belgesi
olusuturulur.

|

Gerceklestirme
Gorevlisi / Harcama
Yetkilisi

Harcama Talimati Onay Belgesi'nin Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilesi tarafidan onaylanmasi.

Mali Yonetim Sistemi

!

Mali Yonetim Sistemi

Tasinir ve Mali isler
Birim Gorevlisi

4734 Sayili Kamu fhale
Kanununun 22. maddesinin d
bendi uyarinca ise

4734 Sayil Kamu ihale
Kanununun 22. maddesinin a
veya b bendi uyarinca ise

l

Teklif Mektuplari hazirlanir.
Firmalara gonderilir.

{

l

Tek Kaynaktan Temin
Edilen Mallara iliskin
Form diizenlenir.
Harcama Yetkilisi
imzalar.

Piyasa Arastirma Komisyonu tarafindan
donis yapilan teklif mektuplarinin
incelenmesi ve uygun goérilen firmanin
belirlenip Dekanlik/Mudurlik
Makamindan 'Siparis Onay Yazisi'nin
alinmasi ve ilgili firmaya génderilmesi.

!

ilgili firmaya
'Siparis Onay!'
yazisi gonderilir.

4734 Sayili Kamu ihale
Kanunu
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3
3

Yiklenici Firma

Firma tarafindan beliritlen sire icerisinde hizmet yerine getirilmesi

{

4734 Sayili Kamu ihale
Kanunu

Bakim - Onarim
Talebinde Bulunan
Personel

Hizmet isi talebinde bulunan personel 6n incelemede bulunup
'Hizmet Isleri Kabul Teklif Belgesi' diizenler.

l

4734 Sayili Kamu ihale
Kanunu

Muayene Kabul
Komisyonu

Muayene Kabul Komisyonunun hizmeti kontrol etmesi.

!

Durum firmaya

irma hizmeti belirtile

sartlara uygun sekilde = b”d::(l;mfklge?izgken
: M
\yeﬁe getirmis miz. - HAYIR | yiseltilmesi istenir.
AN

@ EVET

Yiiklenici Firme ve Muyane Kabul Komisonu tarafindan Hizmet isleri
Kabul Tutanagi' imzalanir.

l

\/

4734 Sayili Kamu ihale
Kanunu

Tasinir ve Mali isler
Birim Gorevlisi

2.000 TL'yi gegen alimlar icin 'Vergi Borcu Yoktur' yazisi, fatura,
yaklasik maliyet cizelgesi, hizmet isleri teklif belgesi, hizmet isleri
kabul tutanagi, belgeleri toplanarak; MYS tizerinden Odeme Emri

Belgesi olusturulur.

l

Mali Yonetim Sistemi

Gerceklestirme
Gorevlisi / Harcama
Yetkilisi

Odeme Emri Belgesi, Gergeklestirme Gérevlisi ve Harcama Yetkilisi
tarafindan onaylanarak Muhasebe Birimine (Strateji Gelistirme
Daire Baskanligina) gonderilir.

N
e

Mali Yonetim Sistemi
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Tasinir ve Mali isler
Birim Gorevlisi

C 4\>

_—

Odeme iliskin evraklarin orjinalleri ve 1slak imzalilari Strateji Gelistirme Elden Zimmetle Teslim

Daire Baskanligina elden zimmet ile teslim edilir.

l

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi tarafindan Odeme Emri Belgesinde
eksiklik ya da hata olup olmadigi kontrol edilir.

StrateJ:BGelilsulnje Daire g iade edilen Odeme Mali Yonetim Sistemi
agkanligi Sdeme Emirinde eksikli Emri Belgesi beliritlen
ya da hata var mi? = eksikliker diizeltilerek
VAR bastan diizenlenir.
\/
@ YOK
s 0

Tasinir ve Mali isler
Birim Gorevlisi

Strateji Daire Baskanligl tarafindan onaylanan édemeye iliskin
evraklarin islak imzallari ve fotokopileri o yila ilskin tutulan
klasérde dosyalanir. Sie¢ tamamlanmis olur.
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