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1. Ama Bu siirecin amaci,Birim Kurulunda alinacak kararlar kapsaminda yurutilen faaliyetlerin her bir agsamasi
’ ¢ icin standart bir yontem belirlemek.
2. Kapsam Bu sireg akisi, Birim Kurulu Glindemi ve Kararlarini kapsamaktadir.
3. Suireg Sahibi Birim Kurulu, Personel isleri Birim Gérevlisi,
4. Siireg Riskleri Kisitl zamanda yapilmasi gereken islemlerin zamanindan 6nce Birim Kuruluna sunulmasi.
5."Kontro| §tratej| V€ |Gelen evraklarin tarihleri ve mevzuata uygunlugu kontrol edilerek glindeme eklenir.
Yontemleri
6. is Akisi
SORUMLU is AKISI BELGE/MEVZUAT
Personel isleri Bélim Baskanhklar tarafindan génderilen ve Birim Kurulu Gindeminde
Birim Gérevlisi gdriisiiliip karar alinmasi gereken evraklar kurul giindemine alinir. EBYS evraklar
L Hazirlanan Giindem maddeleri, 6nceden tarihi belirlenip tiyelere duyurulan Glndem
Birim Kurulu A .
toplantida gorisilar. Maddeleri
Birim Kuruluna Raportér tek tek giindem maddelerini okur ve enaylarina sunar
{
Birim Kurulu HAYIR S . . Karar Ornegi
Glndem } llgili Yonetmeliklere gére
maddesi > incelenen ve ret karari alinan
uygun mu? evraklar ilgililere Gst yazi bildirilir.
ﬂ EVET
Raportér Giundem maddelerine gore alinan kararlar Rapertér tarafindan yazilmak tizere EVRAK
ilgili persanele teslim edilir.
Personel isleri Birim Kurullar imzalanmak tizere Birim Kurulu Uyelerine génderilir.
Birim Gorevlisi y g Kurul Kararlari
Personel isleri imzalari tamamlanan ilgili kurul kararlar karar érnekleri cikartilarak ilgili
L . L gt M i : - . Kurul Kararlari
Birim Gorevlisi birimlere gdnderilir ve Karar Defterlerine yapistirilarak arsivlenir.
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