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BĠRĠNCĠ BÖLÜM 

Amaç, Kapsam, Dayanak, Tanımlar 

Amaç 

Madde 1 – (1) Bu yönergenin amacı, Üniversitemize bağlı ön lisans ve lisans programlarının 

birinci ve ikinci öğretimindeki ENF kodlu derslerin eşgüdümünü ve denetimini yapmak, ders 

programlarını birimler ile koordineli olarak hazırlamak, öğretim elemanlarını görevlendirmek, ders 

içerik, uygulama, değerlendirme ve sınav esaslarını düzenlemektir. 

Kapsam 

Madde 2 – (1) Bu yönerge, Üniversitemize bağlı birimlerde verilen ENF kodlu derslerle ilgili 

eğitim, öğretim, sınav, değerlendirme ve Enformatik Bölüm Başkanlığının görev ve yetkilerine ilişkin 

hususları kapsar. 

Dayanak 

Madde 3 – (1) Bu yönerge, Üniversitelerde Akademik Teşkilat Yönetmeliği’nin 13, 14 ve 15 

inci maddeleri ile Bilecik Şeyh Edebali Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav 

Yönetmeliği’ne dayanılarak hazırlanmıştır. 

Tanımlar 

Madde 4 – (1) Bu yönergede adı geçen; 

a) Bölüm: Enformatik Bölümünü, 

b) Bölüm Başkanı: Enformatik Bölüm Başkanını,  

c) Bölüm Kurulu: Enformatik Bölüm Kurulunu, 

ç)   Öğretim Elemanı: ENF kodlu dersleri verecek öğretim elemanını, 

d) Rektör: Bilecik Şeyh Edebali Üniversitesi Rektörünü, 

e) Sınav Komisyonu: ENF kodlu derslerin sınavlarını koordine eden, bu dersleri veren ve en 

az 3 öğretim elemanından oluşan komisyonu, 

f) Üniversite: Bilecik Şeyh Edebali Üniversitesini ifade eder. 

ĠKĠNCĠ BÖLÜM 

Kurullar ve Görevliler 

Bölüm BaĢkanı 

Madde 5 – (1) Bölüm Başkanı, Rektör tarafından 3 (üç) yıl için atanır. Süresi dolan Bölüm 

Başkanı yeniden atanabileceği gibi, gerek duyulduğu hallerde görev süresi dolmadan da atanmasındaki 

usule göre görevden alınabilir. Bölüm Başkanı, bölümdeki öğretim elemanlarından belirlenen 

görevleri yapmak üzere iki kişiyi üç yıl için Bölüm Başkan Yardımcısı olarak atayabilir. Bölüm 

Başkanı, gerektiğinde yardımcılarını değiştirebilir. Bölüm Başkanının görevi sona erdiğinde 

yardımcılarının da görevi sona erer.  

(2) Bölüm Başkanı, bölümün akademik ve idari organlarının başıdır. Bölümün her düzeydeki 

eğitim-öğretim ve bölümle ilgili her türlü etkinliklerin düzenli ve verimli olarak yürütülmesinden, 
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kaynakların etkili bir biçimde kullanımını sağlamaktan sorumludur. 

 (3) Bölüm Başkanı, diğer birimlerin kadrosunda olan öğretim elemanlarından, öğretim 

elemanlarının yetersiz olması durumunda, konuyla ilgili yeterliği olanların ders görevlendirmelerinde 

de eşgüdümü sağlamakla yetkilidir. 

(4) Bölüm Başkanı, her öğretim yılı sonunda bölümün geçmiş yıldaki eğitim-öğretim etkinliği 

ile gelecek yıldaki çalışma planını açıklayan bilgileri ve önerileri Rektörlüğe sunar. 

(5) Bölüm Başkanı, enformatik teknolojileri kurs programlarını, Üniversite Sürekli Eğitim 

Merkezi aracılığı ile gerçekleştirebilir. 

(6) Bölüm Başkanı; ders müfredatları, dersin işlenişi, ölçme ve değerlendirme etkinliklerinin 

akademik takvime yerleştirilmesi ile takvime uygun işleyişini düzenler. 

Bölüm Kurulu  

Madde 6 – (1) Bölüm Kurulu, bölüm başkanının başkanlığında o bölümdeki tüm öğretim 

üyeleri ile öğretim görevlileri ve okutmanlardan oluşur ve Bölüm Başkanının tespit edeceği 

gündemdeki konuları konuşmak üzere eğitim-öğretim yılı süresince ayda en az bir defa toplanır. 

Bölüm Kurulu, Üniversite birimlerinde gerçekleştirilen Enformatik Bölümü kapsamında verilen 

bilgisayar eğitim ve uygulama programlarının düzenlenmesi, bilgisayar eğitimi ve uygulama 

etkinlikleri için gerekli araç, gereç ve fiziksel olanaklardan en etkin biçimde yararlanılmasını 

sağlayacak önlemlerin alınması konusunda Bölüm Başkanına destek olur. Bölüm Kurulunun önerileri, 

Bölüm Başkanının onayından sonra uygulanır.  

Öğretim Elemanı  

Madde 7 – (1) Üniversite birimlerinde gerçekleştirilen ENF kodlu bilgisayar eğitim ve 

uygulama derslerini yürütür.  

(2) Dersin sınav soruları için soru bankası hazırlar, ilgili birimler ve sınav komisyonu ile 

koordineli olarak sınavları yapar ve değerlendirir. 

(3) Her dönem başında öğrenci görüşme saatlerini Bölüm Başkanının koordinasyonunda 

belirleyip ilan eder. 

(4) Ders içeriklerinin ve eğitim materyallerinin hazırlanması, bu materyallerin ihtiyaçlar ve 

teknolojik gelişmeler doğrultusunda yenilenmesi ve güncellenmesi konusunda çalışmalar yapar. 

(5) Bölümle ilgili görev ve sorumluluklarını Bölüm Başkanından alır ve tüm faaliyetlerinde 

Bölüm Başkanına karşı sorumludur. Bölüm Başkanı tarafından kendisine tebliğ edilen diğer görev ve 

sorumlulukları yerine getirir. 

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM 

Ders Görevlendirmeleri, Eğitim-Öğretim Yöntemi 

Ders Görevlendirmeleri  

Madde 8 – (1) Üniversite birimlerinde okutulan tüm ENF kodlu dersler, birimlerin talebi 

halinde öncelikle Bölüm Başkanlığı öğretim elemanlarınca verilir. Bölümün yeterli öğretim 
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elemanının bulunmadığı durumlarda diğer birimlerin ilgili öğretim elemanları ilgili birimin izni ile 

görevlendirilebilir. 

(2) ENF kodlu derslerin görevlendirmeleri, Üniversite Rektörlüğünce belirtilen esaslar 

çerçevesinde yapılır. 

Eğitim-Öğretim Yöntemi 

Madde 9 – (1) Üniversite birimlerinde okutulan tüm ENF kodlu derslerin amacı, ön lisans ve 

lisans düzeyindeki öğrencilerin güncel bilgi teknolojilerini anlama ve kullanabilme becerilerini 

arttırmak, bilgi teknolojileri okuryazarlığı becerisine sahip olmayı sağlamaktır. 

(2) Üniversite birimlerinde okutulan tüm ENF kodlu dersler, ilgili birimin görüşü ve 

Rektörlüğün onayı ile örgün ve/veya uzaktan öğretim yöntemi ile verilebilir. 

(3) Uzaktan ve örgün öğretim yoluyla verilen dersler ile ilgili eğitim-öğretim ve ölçme 

değerlendirme faaliyetleri, ders içerikleri, ders materyalleri ve sınav uygulamalarına Üniversitenin 

Uzaktan Öğretim Uygulama Esasları Yönergesi de dikkate alınarak Bölüm Kurulunda karar verilir. 

(4) ENF kodlu derslerin sınavları, bölüm tarafından Üniversitenin Ön Lisans ve Lisans Eğitim-

Öğretim ve Sınav Yönetmeliği’ne uygun olarak ortak sınav oturumu ile yapılabilir. Sınav, Bölüm 

Başkanının dersi yürüten öğretim elemanlarından seçtiği beş kişilik bir sınav komisyonu tarafından 

dersin verildiği ilgili birimler ile koordineli olarak hazırlanır. Komisyon; sınav sorularını, dersleri 

yürüten öğretim elemanlarının önerdiği sorulardan oluşan soru bankasından seçer. 

(5) Seviye tespit sınavları, Üniversitenin Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav 

Yönetmeliği’ne göre yapılır. 

(6) Ders geçme işlemleri, Üniversitenin Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav 

Yönetmeliği’ne göre yapılır. 

DÖRDÜNCÜ BÖLÜM 

Yürürlük ve Yürütme 

Yürürlük 

Madde 10 – (1) Bu yönerge hükümleri, Üniversite Senatosunca kabul edildiği tarihte yürürlüğe girer. 

Yürütme 

Madde 11 – (1) Bu yönerge hükümlerini, Üniversite Rektörü yürütür. 
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