BILECIiK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI DIPLOMA, DIPLOMA EKIi iLE
DiGER BELGELERIN DUZENLENMESINE iLISKiN YONERGE
BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1 - (1) Bu Yo6nerge’nin amact; 6n lisans, lisans, lisansistd, ikinci ana dal ve
yan dal egitimlerini basariyla tamamlayan Bilecik Seyh Edebali Universitesi dgrencilerine
verilecek olan diploma, diploma eki ve yan dal sertifikas1 diizenlenmesi ve sekli ile ilgili usul
ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Ydnerge; 6n lisans, lisans, lisansistd, ikinci ana dal ve yan dal
egitimlerini basariyla tamamlayan Bilecik Seyh Edebali Universitesi 6grencilerine verilecek
olan diploma, diploma eki ve yan dal sertifikasi diizenlenmesi ve sekli ile ilgili usul ve esaslari
kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Ydnerge; Bilecik Seyh Edebali Universitesi On Lisans ve Lisans
Egitim-Ogretim Y&netmeligi ile Bilecik Seyh Edebali Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim
ve Siav Yonetmeligine dayanilarak hazirlanmigtir.

Tanimlar

MADDE 4 — (1) Bu Ydnerge’de gecen;

a) Birim: Ilgili enstiti, fakiilte, yiiksekokul ve meslek yiiksekokulunu,

b) Dekan: Bilecik Seyh Edebali Universitesine bagl fakiiltelerin dekanlarini,

c) Doktora veya sanatta yeterlik diplomasi: Enstitiideki doktora veya sanatta yeterlik
programlarin1 basariyla tamamlayan 6grencilere verilen diplomayi,

¢) Enstitii: Bilecik Seyh Edebali Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitiisiinii,

d) Fakiilte: Bilecik Seyh Edebali Universitesine bagli fakiilteleri,

e) Ilgili Yonetim Kurulu: Enstitiide Enstitii Yonetim Kurulunu, Fakltelerde Fakiilte
Yonetim  Kurulunu, Yiksekokullarda  Yuksekokul — Yonetim  Kurulunu, Meslek
Yiiksekokullarinda Meslek Yiiksekokulu Yonetim Kurulunu,

f) Lisans diplomasi: Sekiz yartyil/dort yil siireli, on yariyil/bes yil siireli ve on iki
yariyil/alt1 y1l siireli fakilte ve yuksekokul lisans programlarindan mezun olan 6grenciler ile
ana daldaki mezuniyetine bagli olarak ikinci ana dal lisans programini basarryla tamamlayan

Ogrencilere verilen diplomayi,



g) Meslek vyiiksekokulu: Bilecik Seyh Edebali Universitesine bagli meslek
yiiksekokullarini,

&) Midir: Bilecik Seyh Edebali Universitesine bagh enstitii, yiiksekokul ve meslek
yuksekokulu muddarlerini,

h) On lisans diplomasi: Dért yariyil/iki yil siireli meslek yiiksekokullar: ile meslek
yiiksekokullarina es deger programlardan mezun olanlar ve sekiz yariyil/dort yil, on yariyil/bes
yil siireli, on iki yariyil/alti yil siireli fakiilte ve yiiksekokul lisans programlarinin ilk dort
yartyilindaki/iki yilindaki biitiin derslerinden basarili olan ancak 06grenim gordiikleri
programlar1 tamamlamayan veya tamamlayamayan 6grencilere verilen diplomayi,

1) Rektor: Bilecik Seyh Edebali Universitesi Rektoriinii,

i) Senato: Bilecik Seyh Edebali Universitesi Senatosunu,

j) Universite: Bilecik Seyh Edebali Universitesini,

k) Universite Yonetim Kurulu: Bilecik Seyh Edebali Universitesi Y&netim Kurulunu,

I) Yiiksek lisans diplomasi: Enstitiilerdeki yiiksek lisans programlarini basariyla
tamamlayan 6grencilere verilen diplomay,

m) Yiiksekokul: Bilecik Seyh Edebali Universitesine bagl yiiksekokullar,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Genel Hususlar

Diploma diizenleme esaslari

MADDE 5 - (1) On Lisans ve lisans programlarinda diplomalara yazilacak mezuniyet
tarihi, ilgili Yonetim Kurulunun mezuniyet hakkinda karar verdigi toplanti tarihidir.
Lisansusti programlarda mezuniyet tarihi, tezli yiksek lisans ve doktora/sanatta yeterlik
programlarinda, tezin sinav jiiri komisyonu tarafindan imzali niishasinin teslim edildigi tarih;
tezsiz yliksek lisans programlarinda donem projesinin ve segmeli/zorunlu derslerin bagarildigi
yariy1l sonundaki ilgili Enstitt Yonetim Kurulu karar tarihidir.

(2) Diplomada kurum tarafindan yapilan bir hata varsa, yeni diploma diizenlenir. Iptal
edilen diplomalarla ilgili tutanak tutulur ve diplomanin Uzerine iptal yazilarak saklanir.

(3) Diplomasini kaybedenler igin ilk diplomada yer alan bilgileri i¢eren yeni bir
diploma duzenlenir, diplomanin kaginci defa verildigi belirtilmek kaydiyla diplomanin arka
yuziinde “Ikinci Niisha” oldugu belirtilir.

(4) Niifus ciizdaninda sonradan, mahkeme karari ile yapilan degisiklikler 6grencinin
talebi Gzerine diplomanin arka yuziine Rektorliikge serh ve tarih konularak belirtilir. Gerekli

diizeltme diploma defterlerinde de yapilir.



(5) Ogrenim gordiikleri programin biitiin kosullarini yerine getirerek mezuniyet hakk1
kazanan 6grencilere asagida tanimlanan belgeler verilir:

a) Iki yil siireli egitim-6gretim yapilan meslek yiiksekokullarindan gerekli kosullar:
saglayip mezun olan dgrencilere “On Lisans Diplomas1”,

b) Dort yil, bes yil ve altt yil siireli egitim-6gretim yapilan fakiilte/yiiksekokul
programlarinin ilk iki yilindaki biitiin derslerinden basarili olan, ancak 6grenim gordiigii
programi tamamlamayan veya tamamlayamayan 6grencilere talep etmeleri halinde “On Lisans
Diplomas1”,

c) Tip Fakiiltesinde ilk iki yilindaki biitiin derslerinden basarili olan ve/veya 120
AKTS’yi tamamlayan, ancak Ogrenim gordiigli programi tamamlamayan veya
tamamlayamayan ogrencilere talep etmeleri halinde “Saglik Bilimleri Alaninda On Lisans
Diplomas1”,

¢) Dort yil, bes yil ve alt1 y1l siireli egitim-6gretim yapilan fakiiltelerin/yiiksekokullarin
lisans programlarin1 tamamlayanlara, “Lisans Diplomas1”,

d) Tip Fakiiltesinde en az 4 wyillik egitimini ve/veya 240 AKTS’yi basariyla
tamamlayan, ancak Ogrenim goOrdii§ii programi tamamlamayan veya tamamlayamayan
ogrencilere talep etmeleri halinde “Saglik Bilimleri Alaninda Lisans Diplomas1”,

e) Fakiltelerin/yiiksekokullarin 6n lisans veya lisans programlari kapsaminda ikinci
ana dal programini basariyla tamamlayan Ogrenciler i¢cin 6n lisans ve lisans diplomasi
diizenlenir. Ana dal 6n lisans veya lisans programindan mezun olmayan 6grenciye ikinci ana
dal i¢in diploma verilmez,

f) Lisansiistii egitiminde, tezsiz yuksek lisans programlarini tamamlayan 6grencilere
“Tezsiz Yiksek Lisans Diplomas1™, tezli yiksek lisans programlarini tamamlayan 6grencilere
“Tezli Yiiksek Lisans Diplomas1”, doktora programlarini tamamlayan 6grencilere “Doktora
Diplomas1”, sanatta yeterlik programlarini tamamlayan ogrencilere “Sanatta Yeterlik
Diplomas1” diizenlenir.

Diplomada yer alan bilgiler

MADDE 6 — (1) Diplomalarin sekli ve boyutu Rektorliik tarafindan belirlenir.

a) Diplomanin 6n yizinde;

(1) Universitenin logosu ve adu,

(2) Enstitu/ Fakulte/ YUlksekokul/Meslek Y uksekokulunun adi,

(3) Diploma Turli (On Lisans/Lisans/YUksek Lisans/Doktora veya Sanatta Yeterlik
Diplomasi),

(4) Ogrencinin ad: ve soyadi,



(5 Metin kisminda birimin tird (Enstitimazun/Fakiltemizin/Y iksekokulumuzun/
Meslek Yuksekokulumuzun), programin adi,

(6) Diplomanin sol alt kosesinde ilgili birimin Dekaninin/Midiiriiniin, sag alt
kosesinde ise RektOriin, adi, soyadi, unvani ve imzasi, diplomanin alt orta yerinde ise
Universitenin giivenlik hologrami yer alir. Diplomalar diizenleme tarihinde gérevde bulunan
Dekan/Miidiir ile Rektor tarafindan imzalanir.

b) Diplomanin arka yiiziinde 6grencinin;

(1) T.C. Kimlik Numaras1/YU Numarasi,

(2) Adi Soyadi,

(3) Baba Adu,

(4) Ana Ada,

(5) Mezuniyet Tarihi,

(6) Diploma Numarasi,

(7) Seri Numarasi,

(8) Duizenleme Tarihi,

(9) Okula Kayit Tarihi,

(10) Mezuniyet Donemi,

(11) Verilis Nedeni,

(12) Diplomanin sol alt kdsesinde Seri No,

(13) Belge Tarih - Say,

(14) E-imza olduguna dair yazi, (Bu belge, 5070 sayili Elektronik imza Kanunu’na
gore Giivenli Elektronik Imza ile imzalanmustir.)

(15) Evrak dogrulama adresi ve dogrulama kodu yazilir.

Diplomada yer almayacak hususlar

MADDE 7 — (1) Ikinci 6gretim, karma veya uzaktan uygulamasi yapilan programlar
ile ¢ift ana dal programlarindan mezun olanlarin diplomalarinda; ikinci 6gretim, karma,
uzaktan ya da ¢ift ana dal programlarindan mezun olduklari belirtilmez.

(2) Diplomalara fotograf yapistirilmaz, mezuniyet ortalamasi ve mezuniyet derecesi
(pekiyi, iyi, orta vb.) yazilmaz.

(3) Yiiksekogretim Kurulu Bagkanligi tarafindan belirlenen programlar harig
diplomaya unvan yazilmaz.

(4) Lisans egitiminin ilk iki yilin1 basariyla tamamlayip on lisans diplomasi alan

ogrencilerin diplomalarinda alan ve meslek tanimi1 yapilmaz.



Diplomalarda imza

MADDE 8 - (1) Diplomalar, dizenleme tarihinde gorevde bulunan ilgili
Dekan/Mudir ve Rektor tarafindan Elektronik Belge Yonetim Sistemi vasitasiyla elektronik
imzayla imzalanir. Elektronik imzayla imzalama isleminin yapilamadigi durumlarda islak
imza ile imzalanabilir. Diplomalar, dizenleme tarihinde gorevde bulunan ilgili Dekan/Mudur
ve Rektor tarafindan gegici vekélet verilmesi durumunda vekil tarafindan imzalanamaz.

(2) Universiteden Saghk Bakanligmin belitledigi alanlarda mezun olanlarn
diplomalar1 tescil islemleri igin il Saglik Miidiirliigiine/Saglik Bakanligma gonderilir.

Diploma eki

MADDE 9 — (1) Diploma eki, kayitli olduklar1 programlar1 basariyla tamamlayan
Ogrencilere diploma ile birlikte verilen ve formati Avrupa Komisyonu, Avrupa Konseyi ve
UNESCO/CEPES tarafindan gelistirilen modeli temel alan bir belgedir.

(2) Diploma ekinde mezuniyet tarihi, diploma numarasi, alinan derecenin diizeyi,
ierigi ve kullanim alanlari; Universitenin egitim-6gretim ve degerlendirme esaslari ile ulusal
egitim sistemi hakkinda bilgilere yer verilir.

(3) Diploma ekinde dgrencinin not durum bilgileri, Ogrenci Isleri Daire Baskaninin
ad1, soyadi, imzasi, Ogrenci Isleri Daire Baskanhiginin miihrii ve Universitenin givenlik
hologram1 yer alir.

(4) Diploma eki, diplomanin akademik ve profesyonel anlamda taninmasini
kolaylastirir, ancak diplomanin yerini alamaz ve uluslararasi akademik taninirligi garanti
etmez.

(5) Diploma eki ve tGzerindeki imza, bilgisayar ortaminda basilabilir.

Diploma defteri

MADDE 10 - (1) Diploma defterinde 6grencinin;

a) T.C. Kimlik Numaras1/YU Numarasi,

b) Adi,

c) Soyadi,

¢) Baba Adu,

d) Ana Adi,

¢) Dogum Yeri,

f) Dogum Tarihi,

g) Programu,

&) Mezuniyet Donemi,

h) Mezuniyet Not Ortalamasi,



1) Mezuniyet Yonetim Kurulu Karar1 Tarih ve Sayisi,

1) Diploma Numarasi,

J) Seri Numarasi,

k) Diizenleme Tarihi,

I) Kayit Tarihi,

m) Verilis Nedeni,

n) Telefon Numarasi,

0) Cep Telefonu Numarasi,

0) Elektronik Posta Adresi,

p) Adresi,

r) Imzasz,

s) Teslim Tarihi,

s) Fotograf,

t) Agiklama kismi1 bulunacaktir.

(2) Diplomalar ve diploma defteri, 6grenci otomasyonundaki ilisik kesme tarihi, seri
numarast Ve diploma numarasina gore kaydedilir. Diplomasimi alan 6grenci diploma
defterindeki ilgili alanlar1 doldurarak imzalar.

(3) Diploma numaralari, sira numarasi esasina gore verilir ve yil veya doneme
bakilmaksizin birbirini takip ederek devam eder.

(4) Ayrica diplomalarin arka kismina, matbaada basim sirasinda siray1 takip eden seri
numarasi basilir. On Lisans, lisans, yiksek lisans ve doktora igin ayr1 ayr1 seri numaralar
verilir.

UCUNCU BOLUM
Mezun Belgesi ve Yan Dal Sertifikasi

Mezun belgesi

MADDE 11 - (1) Diplomanin dizenlenmesinde 6ngoriilmeyen sebeplerle gecikme
yagsanmasi halinde e-Devlet iizerinden “Mezun Belgesi” alinabilir.

Yan dal sertifikasi

Madde 12 — (1) Kayitli oldugu ana dal programinda 6grenimine devam ederken baska
bir bolumde/ 6gretim programinda agilan yan dal programina kayit yaptiran ve bu programdaki
dersleri basariyla bitiren 6grencilere “Yan Dal Sertifikas1” verilir.

(2) Yan dal programini bitiren Ogrencinin sertifikasin1 alabilmesi i¢in ana dal

programindan mezun olmasi gerekir.



DORDUNCU BOLUM
Belge Teslimi, Kayip, Diger Hususlar ve Serh islemleri

Belgelerin teslimi

Madde 13 - (1) Diploma, diploma eki ve sertifikalar yalnizca hak sahiplerinin
kendilerine ya da noter onayli vekaletnamelerini ibraz eden vekillerine/temsilcilerine teslim
edilir.

(2) Hak sahibinin yurt disinda bulunmasi hélinde, verecegi vekaletnamenin Tiirkiye
Cumhuriyeti Konsolosluklarindan alinmis olmasi gerekir. Vefat eden kisinin diplomasi,
istekleri halinde veraset ilamini ibraz eden kanuni mirasgilarina verilir.

(3) Diploma, diploma eki, not durum belgesi ve lise diplomas ilisik kesme iglemlerini
tamamlamas1 durumunda, diploma defterindeki ilgili alanlar mezun 6grenci tarafindan
doldurulduktan sonra imza karsiligi mezun 6grenciye teslim edilir. Vekaletname ibrazi halinde
diploma defterindeki ilgili alanlar vekil/temsilci tarafindan doldurulur.

(4) Diploma, posta ile gonderilmez, telefon ya da faksla yapilan istekler dikkate
alinmaz.

Verilen belgelerin kaybi

Madde 14 - (1) Diploma, diploma eki veya sertifikasini kaybedenlere, asagidaki
fikralarda belirtilen sartlarin yerine getirilmesi ve ilgili birim Yonetim Kurulunun uygun
gormesi halinde bu belgeler ikinci defa hazirlanarak verilebilir.

(2) Diplomasmi kaybedenler, ulusal/yerel bir gazeteye bir adet ilan (ilanda
Universitenin adi, Enstiti/Fakiilte/MYO ve boliim/program adi belirtilmelidir.) vererek, bu
ilan1 dilekceyle birlikte, mezun oldugu birime sahsen veya evraklarini posta yoluyla
gondererek bagvurabilirler.

(3) Diplomasi ¢alinanlar, emniyet birimlerince diizenlenmis olan ¢alint1 tutanaginin bir
suretini dilekceyle birlikte, mezun oldugu birime sahsen veya evraklarini posta yoluyla
gondererek bagvurabilirler.

(4) Kimlik ve mezuniyet bilgilerinin korunmus olmasi kaydiyla, yirtilan, herhangi bir
nedenle kullanilamayacak sekilde tahrip olan diplomalarin yerine yenisi verilebilir. Bu
durumda hak sahibi, diplomanin asli ve bir dilekgeyle birlikte, mezun oldugu birime sahsen
basvurur. Ilgili birim Y&netim Kurulunun uygun gérmesi hélinde diplomanin ikinci niishasi
hazirlanarak hak sahibine teslim edilir.

(5) Yeniden hazirlanan diplomanin 6n yizi orijinal gorintisinde hazirlanir ve
dizenleme tarihinde gorevde bulunan ilgili Dekan/Miidiir ve Rektor tarafindan islak imzayla

imzalanir. Diplomalar, dizenleme tarihinde gorevde bulunan ilgili Dekan/Mudir ve Rektor



tarafindan gecici vekalet verilmesi durumunda vekil tarafindan imzalanamaz. Diplomanin
kaginci defa verildigi Ogrenci Isleri Otomasyonuna ve Duplicate defterine islenir.

(6) Diplomanin kaybolmasi ve/veya kullanilamayacak derecede tahrip olmasi
durumunda, ikincisini almak i¢in gerekli prosediirli yerine getirmedik¢e mezuniyete iliskin
herhangi bir belge verilmez.

(7) Yukandaki fikralar kapsaminda yapilacak islemlerin vekil/temsilci araciligiyla
yerine getirilebilmesi i¢in noter onayli vekaletnamenin ibraz edilmesi gerekmektedir.

Diger hususlar

Madde 15 - (1) Ogrencinin ikinci ana dal lisans diplomas: alabilmesi igin ana dal
programindan mezun olmasi gerekir.

Diploma serh islemleri

Madde 16 - (1) Nuofus ciizdaninda sonradan mahkeme karar1 ile yapilan
degisiklik, ilgili birim Yonetim Kurulunun verecegi karar ile Ogrenci Isleri Daire
Baskanliginca serh diisiiliip, tarih konularak, Ogrenci Isleri Daire Baskani, Genel Sekreter
Yardimcisi ve Genel Sekreter parafi, Rektoriin imzasi ile onaylanir.

(2) Bu islemin yapilabilmesi i¢in, niifus clizdan1 ve mahkeme kararinin Rektorliige
sunulmus olmasi gerekir. Gerekli diizeltme diploma defterlerinde de yapilir.

(3) Diplomada idarece yapilan bir hata olmas1 nedeni ile bagvuranlara yeniden diploma
duzenlenir. Yeniden basilan diploma, dizenleme tarihinde go6revde bulunan ilgili
Dekan/Mudir ve Rektor tarafindan imzalanir. Diplomalar, diizenleme tarihinde gorevde
bulunan ilgili Dekan/Mudir ve Rektor tarafindan gecici vekalet verilmesi durumunda vekil
tarafindan imzalanamaz.

BESINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

HUkum Bulunmayan Haller

MADDE 17 - (1) Bu Yonerge’de hukim bulunmayan hallerde; ilgili mevzuat
hiikiimleri, Universite Yonetim Kurulu ve Senato Kararlar1 uygulanur.

Yurarlikten kaldirilan Yonerge

MADDE 18 - (1) Bilecik Seyh Edebali Universitesi Senatosunun 25.12.2019 tarihli ve
230/1 sayili Karariyla kabul edilmis bulunan ‘‘Bilecik Seyh Edebali Universitesi Diploma,
Diploma Eki ile Diger Belgelerin Diizenlenmesine Iliskin Y&nerge’” bu Ydnerge’nin

yiiriirliige girmesinden sonra ytiriirliikten kalkar.



Yurarluk

MADDE 19 - (1) Bu Yoénerge, Bilecik Seyh Edebali Universitesi Senatosunda kabul
edildigi tarihten itibaren yiiriirliige girer.

Ylratme

MADDE 20 - (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Bilecik Seyh Edebali Universitesi Rektorii

yaratar.

Takip Tablosu

Aciklama Kabul / Revizyon Tarih ve Numarasi

Ik Yayin 16.11.2022 Tarihli ve 358/2 sayil1 Senato Karar1
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