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MADDE 1 — Bu Kilavuz’un amaci, Bilecik Seyh Edebali Universitesi Miihendislik Fakiiltesi
Insaat Miihendisligi Boliimiinde &grenim goren &grencilerin dgrenim siireleri icinde
kazandiklar1 teorik bilgi ve deneyimlerini uygulamayla pekistirmeleri ve becerilerini
gelistirmek amaciyla yapmakla yiikiimlii olduklar1 staj ¢alismalarinda uygulanacak esas ve

kurallar: belirlemektir.

Dayanak
MADDE 2 — Bu Kilavuz, dgrencilere staj uygulamalarinin esaslarini anlatan bir rehber olarak
Bilecik Seyh Edebali Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Ogrenci Staj Yonergesi’ne

dayanilarak hazirlanmstir.

IKINCi BOLUM
Stajin Amaci, Staj Siiresi ve Alanlari, Boliim Staj Komisyonu, Staj ile Tlgili

Dokiimanlar, Staj Basvurusu, Staj Yerleri, Staj Devam Zorunlulugu, Sigorta

Stajin Amaci
MADDE 3 — Staj egitiminin amaci; insaat Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin akademik
ogrenim siiresi igerisinde edindigi bilgiler dogrultusunda, mesleki gorgii ve bilgilerini
artirmak, ilgili kamu kuruluslarinda ve 6zel kuruluslarda bizzat uygulama yaparak deneyim

kazanmalarini saglamaktir.

Staj Siiresi ve Alanlari
MADDE 4 - Stajlarin ne zaman yapilabilecegi Bolim Staj Komisyonlar1 tarafindan

belirlenir. Staj, esas olarak egitim 0gretimin fiilen yapilmadig: siireler i¢inde yapilir. Ancak,



mezun durumunda olan 6grenciler bu kuralin disinda tutulur ve stajlarina Boliim Staj
Komisyonunun onayini alarak herhangi bir ayda baslayabilir.

Insaat Miihendisligi Béliimiinde ilk dort yartyilini tamamlayan dgrenciler; 20 is giinii “Yap1”
ve 20 is giinii “Geoteknik, Ulastirma ve Hidrolik” alanlarindan birinde olmak tizere toplam
40 is giinii staj yapmak yukiimliiliigiinde olup stajlarini basar1 ile tamamlamak zorundadirlar.
Resmi tatil giinleri, staj siiresi kapsamina alnamaz. Isyerinde cumartesi ve/veya pazar giinleri
de galigsma yapiliyorsa, bu durumu belgelendirmek kaydiyla, 6grenci cumartesi ve/veya pazar

giinleri de stajina devam edebilir.

a) Yapi Staji

Yapr stajlari, bina insaati yapan ve kontrol eden ilgili kurum ve kuruluslarda (Cevre Sehircilik
Il Miidiirliikleri, T.C. Toplu Konut Idaresi Bagkanhgi (TOKI), Ulusal ve Uluslararas1 Alanda
Insaat Isleri Ustlenen Miiteahhitlik Firmalar1 ve Yap: Denetim Sirketlerinde) yapilabilir.
Ogrenciler, yap1 stajini yukarida belirtilen kurum ve kuruluslar tarafindan yapilan betonarme
(toplu konut, yiiksek betonarme binalar vb.), prefabrik ve gelik yapilarda (fabrika insaat1 vb.)
tamamlayabilirler.
Ogrencinin yap: stajinda, asagida belirtilen yapim asamalarindaki gozlem ve calismalar
yapmasi zorunludur. ilgili yapim asamalart;

e Temel (kalip, demir ve beton isleri),

e Zemin / normal kat kolon ve désemeler (kalip, demir ve beton isleri),

e Cat1 insaat1 (ahsap veya celik),

e Duvar isleri (tugla oriilmesi, yalitim, siva isleri),

e Prefabrike yapilar icin temel asamasi, yap1 elemanlariin (kolon ve doseme) imalati
(kalip, demir ve beton isleri), montaj asamalari, gat1 ve duvar isleridir.
Ayrica, Ogrenciler stajlart siiresince biiro, santiye ve laboratuvarlarda asagida belirtilen
alanlarda azami derecede gézlem ve ¢alismalar yapmalidir:

e Yetkili miihendislerden biiroda yapilan isler hakkinda bilgi edinilmelidir. Ozellikle
stajin1 yaptig1 binalarin proje asamalarini bizzat proje lizerinde calismalar yaparak
ogrenmelidir.

e Is programi ve hak edis (istihkak) tanzimi gibi yap1 isletmesi konularinda ¢alismalarda
bulunmalidir. Projelendirme ve yap1 isletmesi asamalarinda kullanilan paket
programlar hakkinda bilgiler edinilmeli ve bu programlar1 6grenmeye yonelik yeterli

caligmalar yapilmalidir.



e Proje aplikasyonu ve hafriyat asamalarinda gozlem ve ¢alismalarda bulunulmalidir.

e Zemin etidi ve eger wuygulandiysa iyilestirme/destekleme asamalarinda
gbzlem/galismalar yapilmalidir. Yapilarin ingsasinda kullanilan malzemelerin tretim
santrallerinde (tas kirma ocagi, beton santralleri) gézlem/galismalar yapilmalidir.

e Laboratuvarda beton ve c¢elik ¢ekme deneyleri vb. hakkinda gozlem ve caligmalar

yapilmalidir.

b) Geoteknik Staj

Geoteknik stajlari; Geoteknik miihendisliginin  zemin mekanigi, geoteknik deprem
miithendisligi, temel miihendisligi gibi alanlarinda hizmet veren biiyiik Slgekli firmalarda
yapilabilir. Ogrenci, asagida verilen farkli uygulamalardan herhangi birinde, problemin
tamimindan ¢6ziim ve kontroliine kadarki asamalar: dikkate alarak, gézlem ve ¢alisma yapmak
zorundadir. S6z konusu uygulamalar:

e Palplanj ve ankraj sistemleri,

e Sev stabilitesi,

e Diyafram duvar,

e Kazikli temel,

e Zemin iyilestirmesi (jet grout, tas kolon),

e Kumdren,

e Donatili zemindir.
Ogrenci, yetkili miihendisten biiro ¢alismalar1 hakkinda bilgi edinmelidir. Staj1 ile ilgili her
tirli etid, plan, proje ve hesap asamalarini gozlemlemelidir. Staji ile ilgili ¢aligmalarin
maliyet analizi, hak edis ¢ikarimi ve is programi ¢ikarilmasi gibi yapi isletmesi konularinda
da caligmalarda bulunmasi gereklidir. Proje siiresince kullanilan her tiirlii paket program ile
ilgili bilgi almali1 ve bunlar asgari diizeyde kullanabilmelidir. Projenin uygulama siirecinde
zemin Ozelliklerinin belirlenmesinden baglayarak proje sonu kontrollere kadar asamalar
dikkate alinarak gozlem ve ¢aligmalarda bulunmalidir. Proje siiresince zemin indeks deneyleri
(Su Muhtevasi Deneyi, Kivam Limitleri Deneyleri, Elek Analizi Deneyi, Hidrometre Deneyi,
Ozgiil Agirhik Deneyi, Konsolidasyon Deneyi) zemin mukavemet deneyleri (Serbest Basing
Deneyi, Direkt Kesme Kutusu Deneyi, Ug Eksenli Basing Deneyleri) uygulama kalite kontrol
deneyleri (Ankraj Halatlar1 Ongerme Deneyleri, Plaka Yiikleme, Kazik Yiikleme Deneyleri,
Kazik Devamlilik Testleri, Inklometre Olgiimleri ile Karot Alim1 ve Dayanim Testleri) gibi

deneyler mutlaka 6grenilmelidir. Staj sirasinda 6grenci calistigi geoteknik yapilarla ilgili



olarak fizibilite ¢alismalari, ekonomik analiz, ¢evre etki degerlendirmesi ve toplumsal fayda

gibi konular hakkinda ayrica bilgi edinmelidir.

c) Ulastirma Staji
Ulastirma stajlari; karayolu, demiryolu ve kent i¢i rayl sistem insaati yapan ve kontrol eden
ilgili kurum ve kuruluslarda, Karayollar1 Genel Miidiirligli, KGM Bolge Miidiirliikkleri ve
Bagli Sube Sefliklerinde, T.C. Devlet Demiryollar1 ve yol insaati alaninda c¢alisan
miiteahhitlik firmalarinda yapilabilir. Ogrenciler, ulastirma stajin1 yukarida belirtilen kurum
ve kuruluslar tarafindan yapilan karayolu, demiryolu ve kent i¢i rayhh sistemlerde
tamamlayabilirler. Ogrencinin ulastirma stajinda, asagida belirtilen farkli uygulamalardaki
yapim asamalarinda gézlem ve ¢alismalar yapmasi zorunludur. Bu uygulamalar:
e Yarma ve dolgu asamalar1 (malzeme temini, serilmesi ve sikistirilmasi),
e Alt temel, temel veya plent-mix temel tabakalari (malzeme temini, serilmesi ve
sikistirilmast),
e Asfalt kaplama tabakalari, binder ve asmnma tabakalari, sathi kaplama (iiretimi,
serilmesi ve sikigtirilmast),
e Demiryolu insaatinda; yarma ve dolgu asamalari, alt temel ve temel tabakalar ile
balast tabakasi (serilmesi ve sikistirilmasi),
¢ Demiryolu iistyap1 elemanlarinin (travers, ray vb.) yerlestirilmesi,
e Kent ici rayli sistemlerde uygulanan balastsiz listyap: asamalari.
Ogrenciler, yetkili miihendisten biiroda yapilan isler hakkinda bilgi edinmelidir. Ozellikle
stajin1 yaptig1 ulastirma yapilarinin etiid, plan ve proje asamalar1 hakkinda bilgi edinilmelidir.
Staj yapilan yola ait giizergdh planinin ve enkesitlerin ¢izilmesi, hacim hesaplarinin
yapilmasi, kiitleler diyagraminin ¢izilmesi, toprak islerinin ve tasima maliyetlerinin
hesaplanmasi, sanat yapilariim tasarimi bizzat proje iizerinde ¢alisilarak dgrenilmelidir. Is
programi ve hak edis (istihkak) tanzimi gibi yapi1 isletmesi konularinda g¢alismalarda
bulunulmalidir. Projelendirme ve yapi isletmesi asamalarinda kullanilan paket programlar
hakkinda bilgiler edinilmeli ve bu programlart 6grenmeye yonelik yeterli g¢aligmalar
yapilmalidir. Proje aplikasyonu ve hafriyat asamalarinda goézlem ve ¢alismalarda
bulunulmalidir. Zemin etiidii ve eger uygulandiysa iyilestirme/destekleme asamalarinda
gozlem/caligmalar yapilmalidir. Yapilarin insasinda kullanilan malzemelerin  iiretim
santrallerinde (tas kirma ocagi, beton santrali ve asfalt plenti gibi) gozlem/calismalar

yapilmalidir. Eger yapiliyorsa sanat yapilari (Kopri, tiinel, menfez, istinat duvari vb.)



hakkinda gozlem ve galismalar yapilmalidir. Ulastirma stajlarinda ¢ok 6nemli bir yer tutan
arazi (tabakalarin sikisma kontrolil) ve laboratuvar deneyleri (bitiim ve agrega deneyleri ile
bitimlii karisim deneyleri-Marshall deneyi) ¢ok titiz bir sekilde gozlemlenmeli ve yeri

geldiginde de yapilmalidir.

¢) Hidrolik Staji
Icme suyu temini kapsaminda staj yapacak ogrencilerin staj siiresince suyun kaynaginda
yapilan isleri, isale hattini, terfi merkezini, hazne sebekesini ve yardimci elemanlar1 gérmeleri
zorunludur. 11 ve ilge kanalizasyon insaatlarinda staj yapan &grenciler, atik su ve yagmur
sularmin uzaklastirilmast sisteminin proje asamasindan biitiin imalat asamalarina kadar
katilmalidir. Ayrica atik su aritma tesisinde staj yapiliyorsa tinitelerin nasil boyutlandirildig:
ve imalatinin nasil yapildigini gérmelidir.
Sulama tesislerinde staj yapan 6grencilerin, su alma yapilarinin nasil projelendirildigini ve
imalatinin nasil yapildigin1 6grenmeleri gerekmektedir. Regiilator, golet, sulama kanali,
kanalet ve sanat yapilari, yapim esnasinda izlemelidir.
Liman insaatinda calisacak ogrencilerin, liman projelendirilmesinin esaslarin1 ve projenin
uygulama asamalarin1 goérmesi gerekmektedir.
Barajlarda staj yapacak 6grencilerin, staj siiresinin elverdigi dl¢iide miimkiin olan tiim imalat
asamalarinda bulunmalar1 gerekmektedir. Su tutma yapilarindaki govde, dolu savak,
derivasyon tiineli, su alma yapilari, dip savak, denge bacalar1 gibi yapilar hakkinda hem proje

bazinda bilgi sahibi olunmasi hem de bunlarin inga asamalarinin goriilmesi gerekmektedir.

Boliim Staj Komisyonu
MADDE 5 — Bolimde 6grencilerin staj ¢calismalarini diizenlemek ve yiiriitmek tizere bir Staj
Komisyonu kurulur. Staj Komisyonu, en az ii¢ Ogretim elemanmin goérevlendirildigi

tiyelerden olusur. Komisyonun gorevleri:

o Staj caligmast ile ilgili 6n hazirliklar1 yapmak,

o Kamu kesiminden ve 6zel sektorden staj yerleri saglanmasina yardimci olmak,

« Staj i¢in bagvuran 6grencilerin staj yerlerine dagilimini yapmak,

« Stajlar ile ilgili programlar1 ve esaslar1 belirlemek,

« Gelen staj dosyalarini incelemek ve degerlendirmek,

o Stajin1 basar1 ile tamamlamis &grencilerin isimlerini Fakiilte Staj Komisyonuna
bildirmektir.



Staj Ile ilgili Dokiimanlar

MADDE 6 — Ogrenciler, staj siiresince asagidaki dokiimanlar1 hazirlamak, tamamlanmasin

takip etmek ve saglamakla yiikiimliidiir.
a) Staj Basvuru Dilekcesi: Ogrenciler tarafindan Boéliim Sekreterliginden veya
Bolimiin web adresinden temin edilerek doldurulan ve staj yapmak istenen staj yerini
gosteren dilekgedir (Ek-1).
b) Zorunlu Staj Formu: Ogrenciler tarafindan Boliim Sekreterliginden veya Boliim
web adresinden temin edilerek doldurulan ve staj yapilan tarihler arasinda sigorta
islemlerinin Universitemiz tarafindan yapilabilmesi igin gerekli bilgileri iceren
evraktir (Ek-2).
¢) Staj Degerlendirme Formu: Isyeri staj sorumlusu tarafindan her stajyer igin ayri
hazirlanmas1 gereken 6grencinin staj siiresince yaptigl uygulamalar1 degerlendiren ve
sonunda basarili olup olmadigini belirten belgedir. Staj bitiminde, Staj degerlendirme
formlarinin staj sorumlusu tarafindan dogrudan veya 6grenci tarafindan, kapah ve
onayh zarf icerisinde Bolim Bagkanligina ulastirilmasi gerekir (EK-3).
¢) Staj Taahhiitnamesi: Ogrencilerin staja baglamadan énce imzalayarak, Boliim Staj
Komisyonuna teslim etmeleri gereken taahhiitnamedir (Ek-4).
d) Staj Raporu: Her &grenci, staj calismalarini anlatan bir raporu (Ek-5), Insaat
Miihendisligi Bolimii Staj Kilavuzu’nda belirtilen yazim kurallarma (Ek-7) uygun
olarak diizenleyerek, Boliim Staj Komisyonuna teslim etmek zorundadir.
e) Stajyer Ogrenci Devam Takip Cizelgesi: Stajyer dgrencinin stajinda giinliik
yaptigt  c¢alismalar1  belirten  formdur  (Ek-6). Staj  bitiminde isyeri
amirine/miihendisine onaylatilarak, staj raporuna eklenmelidir.
f) Saghk Provizyon Belgesi: E-devlet iizerinden alinacak olan, SPAS Miistehaklik

Sorgulama (Saglik Provizyon Aktivasyon Sistemi) belgesinin ¢iktisidir.

Staja Basvuru
MADDE 7 - Ogrenci, staj icin basvuru yaptigi kurumdan alacagi kabul belgesini (Ek-1)
Bolim Staj Komisyonuna onaylatmalidir. Bagvurusu onaylanan &grenciler, kabul belgesi ile
birlikte Zorunlu Staj Formu (Ek-2), Staj Taahhiitnamesi (Ek-4) ve SPAS Miistehaklik Belgesi
ile birlikte Bolim Staj Komisyonuna, duyurulan tarihler arasinda bagvurusunu
tamamlamalidir. Staj belgelerini belirtilen siire igerisinde teslim etmeyen &grencilerin sosyal

giivenlik sistemine girisleri yapilamayacagi i¢in stajlarina baslamasi sz konusu olamaz.



Staj Yapilacak Yerler

MADDE 8 — Insaat Miihendisligi Boliimii her 6grenciye staj yeri bulmak zorunda degildir.
Resmi veya 6zel kurum ve kuruluslarca tahsis edilen staj kontenjanlart Boliim Staj
Komisyonunca ilan edilir ve dagitilir. Tahsis edilen staj yerlerinin yeterli olmamasi
durumunda, 6grencilerin kendi imkanlari ile bulacagi ve Boliim Staj Komisyonunun da uygun
gorecegi kamu veya ozel sektore ait isletmelerde staj yapmast miimkiindiir. Hicbir 6grenci
kendi girisimiyle buldugu isletmede, Bolim Staj Komisyonu’nun onayr olmadan staj
yapamaz. Ogrencilerin kendi imkanlar1 ile yurt disinda bulacaklar is yerlerinde Béliim Staj
Komisyonlariin uygun gérmesi sarti ile staj yapilmas: miimkiindiir.

Yurt disinda staj yapmak isteyen Ogrenciler stajlarmi ERASMUS programi kapsaminda
gerceklestirebilecekleri gibi kendi girisimleri sonucu bulduklar1 isletmelerde Boliim Staj

Komisyonunun yazili onayini almak kosuluyla yapabilirler._ Ogrenciler staj veri seciminde

asagidaki kriterleri dikkate almahdirlar:

e Staj yapilacak resmi veya 6zel kurum ve kuruluslar, stajlarin tammmlarinda
aciklanan insaat alanlarinda faaliyet gostermelidir,

e Kurum/kurulus tarafindan, her bir staj tiiri i¢in belirlenen zorunlu yapim
asamalarinin staj siiresince goriilebilecegi taahhiit edilmelidir,

e Kurum/kurulusta, stajyerlerden sorumlu en az bir insaat Miihendisi bulunmahdir.

e Staj yapilan kurum/kurulus biinyesinde veya yapilan islerin kalite kontroliiniin
yapildig1 anlasmali laboratuvarlarda faal sekilde ¢aligilmalhidir,

e Staj yaptiran kurum/kurulus, stajyerlere gerek proje gerekse uygulamada pratik
caligma yetenegi kazandirmaya yonelik olarak, etkin bir sekilde ¢alistirmayi taahhiit
etmelidir.

Ogrenciler staja basladiktan sonra, Béliim Staj Komisyonunun bilgisi ve onayi

alinmaksizin staj veri degisikligi yapamazlar.

Stajyer Ogrenciler; grev, gosteri, yirilylis veya is yavaglatma gibi eylemlere kesinlikle
katilamazlar. Isletmelerde grev, lokavt uygulamasi, deprem, yangin ve sel gibi dogal afet
olmasi durumunda, 6grenciler stajlarin1 Boliim Staj Komisyonu’nun bilgisi ve onay: dahilinde

baska isletmelerde siirdiirebilirler.



Staj Devam Zorunlulugu
MADDE 9 - Staja devam zorunludur. Stajyer, Ek-6’da verilen Stajyer Ogrenci Devam
Takip Cizelgesi’ni igyeri Yyetkilisine onaylatmakla yiikiimlidiir. Gegerli mazeretler nedeniyle

devam edilemeyen giinler Boliim Staj Komisyonuna bilgi verilerek telafi edilmelidir.

Sigorta

MADDE 10 - 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu’nun 5/b
maddesi geregince zorunlu staja tabi tiim ogrencilere “Is Kazasi ve Meslek Hastahg
Sigortas1” yapilmasi ve sigorta primlerinin de Universitemizce ddenmesi gerekmektedir. Bu
nedenle, staj yapacak oOgrenciler, sigortalarinin yapilabilmesi i¢in kendilerinden istenen
belgeleri, belirtilen siire ve sekilde eksiksiz olarak teslim etmek zorundadirlar. Dolayisiyla,
ogrencilerin zorunlu staj sigortalarinin yapilmasi igin belirledigi staj tarihlerinin higbir sekilde
degistirilmemesi gerekmektedir. Ancak elde olmayan sebeplerle dilek¢ede belirtilen
baslangic-bitis tarihlerinde degisiklik olmasi veya stajin yapilamamasi halinde bu durumun
Insaat Miihendisligi Boliim Baskanligina bildirilmesi gerekmektedir.

Sigorta bagvurusunda, 6grencilerden bu konudaki sorumlulugu istlendigine dair bir taahhiit
yazist Bolim Bagkanligi tarafindan alinacak, durumu bildirmedigi takdirde tim sorumluluk

ilgili 6grenciye ait olacaktir.

UCUNCU BOLUM
Staj Uygulama ilkeleri ve Dikkat Edilecek Hususlar

Stajin Uygulama flkeleri

MADDE 11 — Staj yapan her 6grenci, Staj Degerlendirme Formu’nu staj yaptigi birimin
yetkilisine verir. Bu form, staj bitiminde yetkili kisi tarafindan doldurulup onaylandiktan
sonra agzi kapali ve lizerinde firma kasesi/miihrii olan bir zarf i¢inde ilgili boliime gonderilir.
Kurum kasesi ve onay1 olmayan formlar degerlendirmede dikkate alinmaz.

Staj siiresince yapilan ¢aligmalar, 6grenci tarafindan Staj Raporu’na diizenli olarak islenir ve
staj yerindeki yetkili kisinin unvani belirtilerek, ilgilinin kase ve islak imzasi ile onaylanir.
Imza, kase, miihiir veya tarihleri bulunmayan, iizerinde silinti, kazint1 yapilan ve usuliine

uygun olmayan, diizeltme yapilan staj raporlar1 kabul edilmez.



Dikkat Edilecek Hususlar
MADDE 12 - Ogrenciler staj siiresince Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin
Yonetmeligi hikkiimlerine, staj yaptigi kurumun g¢alisma ilkelerine, is kosullari, disiplin ve is
giivenligine iligskin kurallarina ve yasal diizenlemelere uymak zorundadirlar.

Ogrenciler stajlar siiresince asagidaki hususlari ve tavsiveleri dikkate almalidirlar:

a. Ogrenciler staj yaptiklar1 isyerinde kendi sahsiyetleri yaninda, Bilecik Seyh Edebali
Universitesini ve egitim aldiklar1 Boliimii temsil ettiklerini unutmamalidirlar. Kendileri ve
boliimiimiiz hakkinda olumsuz bir goriis olusturacak davraniglardan kaginmalidirlar.

b. Staj yapilan kurum veya kurulusun faaliyet konulari, organizasyon yapisi ve kisimlari
hakkinda bilgi edinilmelidir. Staj esnasinda, calisma hayatinda bir Ingaat Miihendisinden
beklentilerin neler oldugu sorgulanmali ve i yerindeki idari yap1 incelenmelidir.

c. Ogrenciler “Stajlarn Tammi ve Kapsami” baghigi altinda belirtilen zorunlu
uygulamalart eksiksiz, diger uygulamalari da azami diizeyde gérmeye g¢alismalidirlar. Bu
uygulamalarda kullanilan ara¢ ve geregleri incelemelidirler.

¢. Ogrenci, stajmin ¢alisma hayatina hazirlik acisindan c¢ok biiyikk énem tasidiginin
bilincinde olmalidir. Staj, 6grencinin 6grendigi bilgileri tatbik edebilmesinin ve gordigii yeni
uygulamalar1 arastirip pekistirmesinin en giizel bir firsatidir. Dolayisiyla 6grenci bu bilingle
ogrenmeye istekliligini gostermeli, bir mithendis gibi aktif sekilde gérev almaya calismalidir.
Ogrenmenin en etkin yolu soru sormaktan ge¢mektedir. Dolayisiyla &grenci, tecriibeli
mithendislere veya santiye seflerine soru sormaktan ¢ekinmemelidir. Ayrica, 6grenci yapilan
uygulamalart siradan biri gibi gozlemlemek yerine, Ogrendigi ve arastirdigi bilgiler
cercevesinde sorgulamalidir.

d. Ogrenciler, taahhiit ettigi tarihler —arasinda  Universitemiz  tarafindan
sigortalanmaktadir. Insaat sahasinda meydana gelebilecek kazalara kars1 dikkatli olunmal,
yapilacak uyarilara kesinlikle uyulmalidir.

e. Staj baslamadan Once, staj yapacaklar1 konu ile ilgili kitap ve ilgili standartlarin
edinilmesi bliyiik fayda saglayacaktir. Stajdan Once ve staj siiresince bu kaynaklara sikca
bagvurmalari, Stajda yapilan goézlemlerin bir miithendis goziiyle bakilmasini saglayacaktir.
Gegirilen verimli bir staj donemi, ilerideki calisma hayatlarma saglam bir basamak teskil
edecektir.

f. Staj tiirtine gore belirtilen zorunlu isler eksiksiz, diger uygulamalar ise azami derecede
goriilmelidir. Gozlemler yiizeysel kalmamali, isin incelikleri 6grenilmeye ¢alisiimalidir.

g. Gozlemlenen isler miihendislik agisindan degerlendirilmeli, Ogrenilen ve stajda

edinilen bilgiler cercevesinde hatali uygulamalar tespit edilmeye calisiimalidir. Ogrenciler,
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tiretim ve hizmetle ilgili gizliligi gerektiren konularda dogrudan veya dolayli olarak tigiincii
kisilere bilgi veremez, agiklayamaz (ya da bu sekilde sonuglanacak davraniglarda bulunamaz),
sendikal etkinliklere de katilamaz.

g. Ogrencilerin staj siiresince her giin rapor tutmalari, gdzlem sonuglarmi ve taslaklart
okunakli olarak not etmeleri ¢ok yararli olmaktadir. Cilink{i 6grenilen bilgilerin %80°1 ilk bir
saat iginde unutulmaktadir. Ayrica stajda gézlemlenen isler “staj raporunda” kesinlikle giinliik
olarak yazilacagindan bu konu ihmal edilmemelidir.

h. Staj esnasinda fotograf ve video ¢ekimleri gerektiginden ogrencilerin bu kayit
aletlerini siirekli yanlarinda tasimalari gerekmektedir.

1. Ogrenci, isin teknik yoniinii anlatan ve rapordaki anlatimmi destekleyen fotograflar
¢cekmelidir. Ayrica her farkli insa/kontrol asamasinda (donati imalati, duvar isleri, temel
ingas1, beton dokiimii vb.), kendisinin de bulundugu uygulama sahasindan fotograflar
bulunmahdir. Fotograf karelerinde bulunan imalatlar ayrintili olarak agiklanmalidir.

I. Staj (biiro, santiye veya laboratuvar) esnasinda yapilan ingaata ait proje ve belgeler
hakkinda bilgi edinilerek bunlardan ornekler temin edilmelidir. Rapordaki anlatim, bir
miithendise yakisan teknik terminoloji ve gerekli belgelerle desteklenmeli, diizgiin bir anlatim
dili kullanilarak yazilmalidir.

J. Aym igyerinde, aymi tarihlerde staj yapan bolim ogrencilerinin bu durumu
defterlerinde mutlaka belirtmeleri gerekmektedir. Ayn1 isyerinde staj yapan 6grencilerin, staj
defterlerinin ayni olmamasi gerekmektedir.

k. Ozel isyerlerinde 6 giin calisma, resmi kurum ve kuruluslarda 5 giin ¢alisma is giinii
olarak kabul edilecektir.

I. Staj raporunun yazimi esnasinda, staj sorumlusu kontrol miihendisinin her sayfada
kase ve imzasi bulunmalidir.

m. Her 6grenci, staj raporunu staj bitiminden sonra takip eden akademik yariy1l iginde
Boliim Staj Komisyonunca belirlenen tarihe kadar teslim etmek zorundadir. Staj
Raporunu ilan edilen tarihten sonra teslim eden 6grencilerin staji kabul edilmez.

n. Stajin tamamlanmasindan sonra, Bolim Staj Komisyonunca ogrencilerden staji

Ozetleyici bir sunum istenebilecek veya dgrencilere sozlii sinav yapilabilecektir.
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DORDUNCU BOLUM

Stajin izlenmesi, Staj Raporunun Hazirlanmasi ve Degerlendirme

Stajin izlenmesi
MADDE 13 — Boliim Staj Komisyonu, gerekli goriildiigii durumlarda stajin amacina ve
kurallarina uygun yiiriitiilmesi i¢in gerekli izlemeyi yapabilir veya stajin yapildigi isletme ile

iletisime gecip, staj yapan 6grenci hakkinda bilgi alarak 6grencilerin izlenmesini saglayabilir.

Staj Raporunun Hazirlanmasi
MADDE 14 — Ogrenciler staj dénemi sonunda Miihendislik Fakiiltesi Staj Y&nergesi
kapsaminda ve Boliim Staj Kilavuzu’nda tanimlanan formatta bir “Staj Raporu” hazirlayarak
bunu Boliime teslim etmek zorundadirlar. Bu Kkurallara uygun olmayan staj raporlari
degerlendirmeye alinmayacak ve 6grenci tarafindan tekrar diizenlenecektir. Staj raporunun

hazirlanmasinda; 12°nci Madde ve Ek-7°de belirtilen kurallar dikkate alinmalidir.

Degerlendirme
Madde 15 - Stajlar, insaat Miihendisligi Béliimii Staj Komisyonu tarafindan gérevlendirecek
ogretim elemanlar tarafindan en ge¢ bir ay i¢inde degerlendirilir. Bu degerlendirme staj
raporlarinin incelenmesi seklinde veya gerekli goriildiiglinde, staji 6zetleyici bir sunum veya
sozli sinavla da yapilabilir. Staj sonuglari BASARILI/BASARISIZ olarak degerlendirilir.
Reddedilen stajlar i¢in gerekgeli bir rapor hazirlanarak staj degerlendirme tutanagina eklenir
ve Ogrenci staji1 tekrarlar. Stajla ilgili her tiirlii belge, staj degerlendirme toplantisindan sonra
Boliim arsivinde saklanmak {izere Boliime teslim edilir. Staj raporlari, 6grencinin iligigi

kesildikten sonra da ii¢ y1l siireyle saklanur.

BESINCIi BOLUM
Staj Muafiyet Talebi ve Degerlendirilmesi

Staj Muafiyet Talebi
MADDE 16- Staj programlarinin uygulanmasi tiniversiteler arasinda farklilik gosterdiginden,
dikey gecis yapan Ogrencilerin daha Once yapmis olduklari stajlar transfer edilemez. Bu
ogrenciler stajlarim1 Bilecik Seyh Edebali Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Staj
Yonergesi’ne uygun sekilde yeniden yaparlar. Yatay gegis yapan Ogrencilerin stajlar1 ise

Fakiilte Staj Komisyonu karanina gore kabul edilir.
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Cift anadal yapan Ogrencilerin ikinci anadal programindaki stajlari, ilgili Bolim Staj
Komisyonu tarafindan degerlendirilir. Yapacagi Stajin her iki dalda da sayilmasi talebinde
bulunacak ¢ift anadal 6grencilerinin, staja baglamadan once staj yerinin uygunlugu konusunda
her iki boliimiin staj komisyonlarinin da olurunu almalar1 gerekmektedir. Kendi anadalindaki
stajin bir kism1 veya tamaminin, ikinci anadalinda kabul edilme kosullar her iki Boliim Staj
Komisyonunun ortak degerlendirmesi sonucunda karara baglanir ve Fakiilte Staj
Komisyonuna bilgi verilir.

Muafiyet talebinde bulunan 6grencilerin durumlari, B6liim Staj Komisyonunca goriisiilerek
karara baglanir ve ilgili belgeler 6grencinin dosyasina konulmak tizere Fakiilte Dekanligi

marifetiyle Fakiilte Staj Komisyonuna teslim edilir.
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EKLER

Staj Basvuru Dilekgesi

Zorunlu Staj Formu

Staj Degerlendirme Yazis1 (Firmaya)
3.ave 3.b Staj Degerlendirme Formlari
Staj Taahhiitnamesi

Staj Raporu Kapag

5.a  Staj Raporu i¢ Kapak

Stajyer Ogrenci Devam Takip Cizelgesi
Staj Raporu Yazim Formati

Staj Degerlendirme Tutanagi
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Ek-1
BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI MUHENDISLIK FAKULTESI
INSAAT MUHENDISLiGi BOLUMU BASKANLIGINA
Tarih:

Boliimiiniizlin ............ SINIf Ve .o numarali 6grencisiyim. ............
stajimi1 yapmak {izere bagvuruda bulundugum asagida bilgilerini sundugum kurulus/firma,
basvurumu uygun bulmustur. Ilgili kurulusta staj yapabilmem icin gerekli onay yazisinin,
tarafinizdan verilmesi hususunu bilgilerinize arz ederim.

Ogrencinin Ad1 Soyadi

Imzas1
Kurulus / Firma Adi
Temel Ilgi Alani
Adresi
Telefon Numarasi

Web Adresi

Tarih:
INSAAT MUHENDISLiIGi BOLUMU BASKANLIGINA
Adi gecen Ogrencinin belirtilen is yerinde stajin1 yapmasi Komisyonumuzca uygun
gorilmiistiir.
Arz ederim.
Staj Komisyonu Bagkani

Imza

Ogrencinin
E-posta
Cep Tel No:
Ev Tel No :
Ev Adresi
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Ek-2

T.C.
I BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI -
MUHENDISLIK FAKULTESI Yapisurarak
Prpe ZORUNLU STAJ FORMU Komisyonuna
NIVERE TES Onaylatilacaktir.
Fotokopi resim
L L. . . . kullanmayniz.
OGRENCININ ADRES KAYIT BiLGILERI

Adi-Soyad1 Ogr. No
/Siif

Bulvar Cadde
Sokak Mabhalle/Semt
Dis Kapi I¢c Kap1
1li flge
Koy Posta Kodu
Ev Telefonu Cep Telefonu
E-posta adresi
STAJ YAPILAN YERIN
Adi
Adresi
Uretim/Hizmet Alani
Telefon No FAKS No.
E-posta adresi Web Adresi
Staja Baslama Tarihi ‘ Bitis Tarihi Siiresi(is Giinii) |
OGRENCININ NUFUS KAYIT BILGILERI
Soyadi Niifusa Kayitl Oldugu il
Adi Ilce
Baba Adi Mahalle- Koy
Ana Adi Cilt No
Dogum Yeri Aile Sira No
Dogum Tarihi Sira No
T.C.Kimlik No. Verildigi Niifus Dairesi
N.Ciizdan Seri No Verilis Nedeni
S.5.K. No. Verilig Tarihi

OGRENCININ iIMZASI STAJ KOMISYONU ONAYI FAKULTE ONAYI
Belge tuzerindeki  bilgilerin  dogru | Yukarida kimlik bilgileri  verilen | Yukarida kimlik  bilgileri  verilen,
oldugunu bildirir, staj yapacagimi | 6grencinin belirtilen igyerinde ve siirede | belirtilen tarihlerde ve igyerinde zorunlu
taahhiit ettigim adi gegen firma ile ilgili | zorunlu stajinin bir kisSmini yapmast | Stajinin  bir kismumi yapmast uygun
staj evraklarinin hazirlanmasini | uygun goriilmistiir. goriilen  Ogrenciye  iliskin  sigorta
saygilarimla arz ederim islemleri, 5510 sayili Yasa’ya gore,

Tarih:

Tarih:

Universitemiz tarafindan yapilmak iizere
siraya alinmustir.

Tarih:

ONEMLI NOT: Ogrencinin bu formu zorunlu staja baslamadan boliimiiniin belirleyecegi tarihe kadar baglh

bulundugu staj komisyonuna teslim etmesi zorunludur.

hazirlanir.

Bu form 3 asil niisha olarak (fotokopi degil)
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Ek-3

ILGILIi MAKAMA

Bilecik Seyh Edebali Universitesi insaat Miihendisligi Boliimii, dncelikle iilkemize iyi

yetismis mithendisler kazandirmak gayreti igerisindedir.

Ogrencilerimizin okulda aldiklar teorik, pratik bilgi ve becerilerini, Fakiiltemiz “Staj
Yonergesi” ne uygun olarak pekistirmek ve gelistirmek igin en az 20 is gilinii staj yapmalari
gerekmektedir.

Staj sonunda, 6grencinin staj degerlendirmesinde kullanilmak tizere gerekli olan “Staj
Degerlendirme Formu” Ek’te sunulmustur. Katkilariniz igin tesekkiir eder, ¢alismalarinizda
basarilar dileriz.

Saygilarimizla.

[sim- imza

Insaat Miihendisligi Boliimii

Staj Komisyon Uyesi
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Ek-3a
BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI MUHENDISLIK FAKULTESI
STAJ DEGERLENDIRME FORMU

Stajyerin Ad1 Soyadi ST PR PR PSPPI
Ogrenci Numarasi TP PP
Boliim s
Ogrencinin SHreKli AQIEST  ©...oooovcvceeeeeceee e
Telefon Numarasi ST T TSP U PR PO PR POUR PP

Bu Béliim Isyeri Yetkililerince Doldurulacaktir.

Isyerinin

Adi S SR UPPPPPRPP
Adresi SRR
Telefon Numarasi et e e et e e e i e eteaEe e e e e teite e e teaheareeRe e beaheete e e e are et ereaneenran
Fax Numarasi BT TRPRTRPPI
Web Adresi TR USRI
STAJYErin SICH AMITT  Ioiiiiiic e
Sicil AMIrinin e-mMail adreSi ..o
Stajin Baslama Tarihi: / / Stajin Bitis Tarihi:........... [oiorannn, o,
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Ek-3b

Cok iyi Tyi Yeterli Zayf

Ise ilgisi

Sorumluluk alma

Calisma hiz

Gorevini yerine getirme

Zamani verimli kullanma

Problem ¢ozebilme yetenegi

Yaraticihk

Grup ¢alismasina yatkinhg ve iletisimi

Ustleri ile iletisimi

Kurallara uyma

Kendini gelistirme istegi

GENEL DEGERLENDIRME

DEGERLENDIRME:

Liitfen elestirilerinizi ve stajyer 6grencinin gelisimi ile ilgili tavsiyelerinizi belirtiniz.

Evet Hayir
Bu stajyeri tekrar ¢calistirmay: diisiiniir miisiiniiz? 0 [
Gelecek yil Fakiiltemizden stajyer ¢calistirmak ister misiniz? ] ]

Degerlendirmeyi Yapan Sorumlu Miihendisin

Unvam Adi Soyadi:
Kurulustaki Gorevi:
E-mail :

Imza ve Miihiir
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Ek-4

STAJ TAAHHUTNAMESI

T.C. KIMLIK NUMARASI :
ADI SOYADI

OGRENCI NO

BOLUMU

STAJ BASLAMA TARIHI :
STAIJ BITIS TARIHI

ZORUNLU STAJ SURESI

Staj yeri degisikligi hari¢ (Staj yeri degisikligi yeni bir staj bagvurusu gerektirir.), ilgili staj
donemindeki baglama / bitis tarihlerinde degisiklik olmasi durumunda ve miicbir sebeple ara
verilmesi halinde, durumumu bes (5) is giinii ic¢inde ilgili isyerine onaylatip Bolim
Bagkanligina gonderecegimi, gondermedigim takdirde staj yapmaktan vazgecmis
sayilacagimi, Fakiiltenin benim ile ilgili ugrayacagi her tiirlii maddi zarar1 yasal gecikme
faizleri ile birlikte 6demeyi, kendi rizam ile staj yapmak istedigimi ve dogacak tiim yasal
sorumlulugu iistlendigimi beyan ve taahhiit ederim.

cond
Ogrencinin Ad1 Soyadi

Imzas1
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Ek-5

2,98 cm
- A
3,86
cm
lr‘ 3=v= ECEEAL
YERS TES v
T.C.
BILECIiK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI
. . . . 12
MUHENDISLIK FAKULTESI ounto

INSAAT MUHENDISLiGI BOLUMU
......... STAJ RAPORU
"[Stay tiirii- timii biiytik harf olacak]"
"[Staj yapilan isletmenin ad1 - sadece ilk harfler biiyiik olacak]"
HAZIRLAYAN

[Ad1 ve Soyad: - sadece ilk harfler biiyiik olacak]

BILECIK
[Ay ve Yili]
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OGRENCININ

Adi Soyadi

Simifi

Numarasi

Imzas1

Raporu Teslim Tarihi :
STAJIN KODU :

STAJ YAPILAN KURULUSUN
Ad ve Adresi
Stajin Baslangi¢c Tarihi :
Bitis Tarihi
STAJYERDEN SORUMLU iSYERI YETKILISININ
Adi Soyadi
Unvam
imzas1
Isyerinin Miihrii
RAPORU INCELEYEN OGRETIiM ELEMANININ
Adi Soyadi
Staj calismasina verdigi not :
Imzas1

Tarih
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Buraya
6grencinin
fotografi
yapistirtlacak
ve imza/damga
ile
onaylanacaktir.




Ek-6
STAJYER OGRENCIi DEVAM TAKIiP CiZELGESI

OGRENCININ

Numarasi :

Giin No.: Tarih Yapilan Calisma

----------------

----------------

OO N0 B WIDN|F

[EEN
o

[EEY
[EEY

[EEN
N

[EEN
w

[EEN
IS

[EEN
(S

[EEN
(o]

[EEN
\‘

[EEN
(0e]

[EEN
(o]

~| ~] ~| ~!l ~~ " ~~""~~" " """ """ """ 1" """ 11! =
L L G N (NN N N N N N N N N L R N N N R

N
o

----------------

Yukarida kimligi yazih ogrenci ..../..../........ tarihinden ..../..../........ tarihine kadar
toplam........ is giinii kurulusumuzda staj yapmustir.

Degerlendirmeyi Yapan Sorumlu Miihendis

( Ad:1 Soyad1, Miihiir ve imza)
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Ek-7
STAJ RAPORU YAZIM FORMATI

1. Staj raporlar1, Yonerge Eki ve Boliim Staj Kilavuzlarinda tanimlanan formata uygun
bigcimde hazirlanir. Bu kosullara uygun olmayan raporlar degerlendirmeye
alinmaz ve 6grencinin staj1 basarisiz sayilir.

2. Staj raporu yazim dili Tirkgedir. Stajin yurtdisinda yapildigi hallerde staj raporu
yazim dili Ingilizce olabilir.

3. Raporlar, bilgisayar kullanilarak, kagidin yalnizca bir yiiziine yazilmalidir. Yazimda
Times New Roman (12) yaz tipi kullanilmalidir. Cizelge igleri yazilirken en fazla
12, en az 8 punto kullanilabilir. Bu degerlerin disindaki yazi biyiikliikleri
kullanilmamalidir. Yazimda virgiilden ve noktadan sonra bir vurusluk ara verilmelidir.
Yazimda, her sayfanin iist ve sol kenarlarinda 4.0 cm, alt ve sag kenarlarda 2.5 cm
bosluk birakilmalidir. Ciltlendikten sonra metin kisminin sayfayi ortalamasi igin;
yazilarin yazim bloguna gore ortalanmasi gerekir. Rapor yaziminda biitiin satirlar sol
kenar boslugun bitiminden baslamalidir ve yazi her iki tarafa dayal olarak
yazilmahdir. Paragraf basi igeriden baglamamalidir. Yazimda 1 aralik kullanilmalidir.
Sekillerin ve cizelgelerin agiklamalar1 ile alintilar, dipnotlar ve kaynak listesinin
yaziminda tek satir araligi kullanilmalidir. Boliim basliklar1 ve alt boliim basliklart ile
bunlari izleyen ilk paragraf arasinda, 1 satir araligi bosluk kullanilmalidir. Iki paragraf
arasinda da 1 satir aralig1 bosluk birakilmalidir. Boliimlerin yazimina daima yeni bir
sayfadan baglanmalidir.

4. Rapor boliimleri Latin karakterleri kullanilarak sayisal bigimde numaralanir (1., 2., 3.
gibi). Alt bolimler de benzer bigimde numaralandirilir (1.1, 1.2, 1.3 gibi). Tim
boliimlere ve alt boliimlere baglik konur. Ana béliim bagliklar: biiyiik harflerle yazilir.
Alt bolimlerde en c¢ok 3 seviyeye kadar inilir (2.1.1 gibi). Bundan sonraki alt
bolimler, eger gerekirse kiiciik harf kullanilarak belirtilir (a), b), c) gibi).

5. Yazilan staj raporlarinda Ek-5’te 6rnegi verilen kapak sayfasi ve i¢ kapak (Ek-5a)
sayfast (0grenci fotografli) ile Devam Takip Cizelgesi (Ek-6) yer almalidir. S6z
konusu rapor, tanimlanan formata ve Bolim Staj Komisyonunca belirlenen igerige
uygun sekilde hazirlanir.

6. Yazilan rapora, gerekli goriildiigii takdirde ekler de konulabilir.

7. Kapak sayfasi hari¢ diger sayfalara, sayfanin en altina ortalanmig olarak yazilmak

suretiyle, sayfa numarasi verilecektir.
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8.

10.

11.

12.

Rapor yaziminda yararlamilan kaynaklar, metin i¢inde verildigi yerde parantez
icinde, Ornegin [1] biciminde numaralandirilarak belirtilmeli, bu siraya gore
yazilmahidir. Raporun sonunda verilecek “Yararlamilan Kaynaklar” listesinin
yaziminda tek satir araligi kullanilmali, bir kaynaktan digerine gegerken bir satir
aralig1 bosluk birakilmalidir.

Raporda yer alan Sekil, Cizelge ve Resimlerin bulunduklari sayfa numaralari raporun
“Icindekiler” kismindan sonra bir liste halinde verilmelidir.

Ogrenci, isin teknik yoniinii anlatan ve rapordaki anlatimini destekleyen fotograflar
¢cekmelidir. Ayrica her farkli ingaat/kontrol asamasinda (donati imalati, duvar igleri,
temel insasi, beton dokiimii vb.), kendisinin de bulundugu uygulama sahasindan
fotograflar:1 bulunmahdar.

Staj defterinin yazimi esnasinda, staj sorumlusu kontrol miihendisinin her sayfada
kase ve 1slak imzas1 bulunmahdir.

Staj raporu Bolim Staj Komisyonunun istedigi sekilde ciltlenmis olarak sunulur.
Raporun bir kopyasi, Word belgesi ve PDF olarak CD’ye kaydedilecektir. Rapor
i¢inde kullanilan teknik resim dosyalar1 da bu CD’nin iginde yer almalidir. Ogrenciler
teslim edecekleri CD iizerine sabit miirekkepli kalemle Adi- Soyadi ve TC Kimlik
Numaralarim yazmahdirlar. Dosyalar sikistirilmamis ve sifresiz olacaktir. Dosyalar
isimlendirilirken Tiirkge karakter kullanilmayacaktir. Cilinkii bu durum farkl
bilgisayarlarda sorun gikartabilmektedir. Dosyalara isim verirken 6grencinin adi ve

soyadimnin sonuna staj yapilan isletme ad1 da eklenecektir. Ornek: ahmet senol_dsi.pdf
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Ek-8
INSAAT MUHENDISLiIGi BOLUMU
STAJ DEGERLENDIRME TUTANAGI

Ogrencinin Adi Soyada:

Numarasi: Staj Adr: Siiresi:
...... [eeeesdl20...
S.Nu. Degerlendirme Konusu Not
1 Staj raporu belgelerinin eksiksiz, siiresinde teslim edilmesi

(20 puan).

Staj raporunun “Staj Kilavuzu” yazim kurallarma gore

2 yazilmasi (20 puan).
3 Staj gilinlerindeki insaat uygulamalarinin  anlatim,
' uygulamasi; bitmis insaat islerinin ise kontroliiniin nasil ve

hangi dl¢timlerle yapildiginin agiklanmasi (30 puan).
Bilimsel kaynaklardan yararlanilarak ingaat

4.
uygulamalarinin a¢iklanmasi (20 puan).

5 Staj giinlerindeki uygulama fotograflariin gekilerek,

aciklamalarinin yapilmasi (10 puan).

6. Rapor Degerlendirmesi Not Toplami (100 puan)

7. SozIt Sunum veya Miilakat Notu (100 puan)

Degerlendirme Notu
(6 ve 7’nci satir not ortalamasi)

BASARILI ( )
Basaril Oldugu Staj Is Giinii: BASARISIZ ( )

Not: Szl sunum veya miilakat yapilmazsa, sadece rapor degerlendirmesi notu alinir.

DEGERLENDIREN

STAJ KOMIiISYONU

UYE BASKAN UYE
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