2022 YILI BiRiM OZ DEGERLENDIRME RAPORU
YABANCI UYRUKLU OGRENCILER KOORDINATORLUGU

LIDERLIK, YONETiIM ve KALITE

A.1. Liderlik ve Kalite

A.1.1. Yonetim modeli ve idari yapi

-Yonetisim modeli ve organizasyon semasi EK 1’de, gbrev tanimlari EK 2ve 3’te is akis
suregleri EK 4’de yer almaktadir.

A.1.4. ic kalite glivencesi mekanizmalari

-Gorev tanimlari EK 2’de,

-Is akis siiregleri EK 3’te yer almaktadir.

-Ogrenciler yasadiklari sorunlar ve ya bilgi alma talepleri mail, telefon.. vb. iletisim araclari ve
koordinatorliigimiizde yiz yize karsilanmaktadir.

A.1.5. Kamuoyunu bilgilendirme ve hesap verebilirlik

-Yabanci 6grencilerin basvuru, kayit ve diger siiregler web sitesi Gizerinde kamuoyuyla
paylasiimaktadir.

-Kamuoyunu bilgilendirme ve geri bildirimler mail, telefon.. vb. iletisim araclari ve
koordinatorliglimiizde yiz ylze yapilmaktadir.

A.3.4. Slreg yonetimi
- Yonetisim modeli ve organizasyon semasi EK 1'de
- s akis siirecleri EK 3’te yer almaktadir.

A.4. Paydas Katilimi
A.4.1. ic ve dis paydas katilimi

-i¢ ve dis paydas listesi, Paydas énceliklendirilmesi

ic Paydas listesi

Paydas adi Neden paydas Onceligi | Etki Onem
Duzeyi Derecesi

Rektorlik Kamu Hizmeti / Temel Ortak Yiksek Yuksek |1

TOMER Kamu Hizmeti / Temel Ortak Yiksek Yuksek | 1

Ogrenci isleri Kamu Hizmeti / Yardimci Ortak Yiiksek | Yiksek |1

Daire Baskanligi

Akademik Kamu Hizmeti / Yardimci Ortak Yiksek Yiuksek |1

Birimler
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Dis paydas listesi

Paydas adi Neden paydas Onceligi | Etki Onem
Dlzeyi Derecesi

YOK Yonlendirme, Koordinasyon, Standart Yuksek Yiuksek 1
Belirleme vb

Tirkiye Maarif Yonlendirme, Koordinasyon, Standart Yuksek Yiuksek 1

Vakfi Belirleme vb

Bilecik il Gog Yonlendirme, Koordinasyon, Standart Yiksek Yiksek 1

idaresi Belirleme vb

Mudarlaga

A.4.2. Ogrenci geri bildirimleri
Ogrenciler geri bildirimlerini mail, telefon.. vb. iletisim araglari ve koordinatérligiimizde yiiz
ylze yapabilmektedir.

A.5. Uluslararasilasma

A.5.1. Uluslararasilasma siireglerinin yonetimi

Universitemiz ile farkli iilkelerin Universiteleri arasinda protokoller yapilmis olup calismalar
devam etmektedir. Azerbaycan’da bulunan Khazar, Baki Devlet ve Azerbaycan Devlet
Pedagoji Universiteleri, Ozbekistan’da bulunan Buhara Medikal, Muhammet El Harezmi
Taskent Bilgi Teknolojileri ve Taskent Devlet Ekonomi Universiteleri ve Nahcivan Universitesi
ile isbirligi protokolleri imzalanmistir. Protokoller ekte yer almaktadir.

A.5.2. Uluslararasilasma kaynaklari

Koordinatérligiimiizdeki kaynaklar Universitemizin uluslararasilasmasina ydnlendirilmistir.
A.5.3. Uluslararasilasma performansi

Universitemizde agirlikli olarak Afrika, Asya ve orta dogu iilkeleri olmak (izere 60 farkli
Glkeden olmak Gzere iki bin lizerinde 6grenci 6grenim gdérmektedir. Ayrica yapilan tanitim ve
protokoller ile farkli tilkelerden 6grencilerin Universitemizi tercih etmesinde galismalarimiz
devam etmektedir.

E- SONUC VE DEGERLENDIRME

Universitemiz ile farkh ({lkelerin  Universiteleri arasinda protokoller yapilmis olup
Universitemizi tanitim calismalari devam etmektedir. Yabanci uyruklu 6grencilerin
Universitemize kazandiriimasiyla ilgili calismalara devam edilecektir.

F- KANITLAR
Fiziki belgelerden olusan tim kanitlar kalite odalarinda muhafaza edilmekte olup, saha
ziyaretleri sirasinda degerlendiricilere ibraz edilecektir.
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Ek-2
I BSEU-KAYSISBelgeNo.
I ilk Yayin Tarihi/Says
YABANCI UYRUKLU OGRENCILER . -
Hllar: A Py R Tarih
I . BIRIM KOORDINATOR YARDIMCISI evizyen Tarm
- GOREV TANIMI Revizyon No.su
BILECIK SEYH EDEBALI
UNIVERSITESI Toplam Sayfa
1. Birimi Yabanci Uyruklu Ogrenciler Birim Koordinatorliigii
2. Kadro Unvani Prof- Dog. Dr. - Dr. Ogretim Uyesi- Ogr. Gor.
3. Gorev Unvani Yabanci Uyruklu Ogrenciler Birim Koordinatér Yardimeis
4. Bagli Bulundugu Yabanci Uyruklu Ogrenciler Birim Koordinatorii
Unvan
1. Koordinatoriin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapmak. Koordinator
olmadig1 zamanlarda Koordinatorliige vekalet etmek.
2. Amirin verdigi mevzuata uygun diger isleri yapmak.
5. Gorev, Yetki
ve
Sorumluluklar
1. Kanun ve yonetmeliklerle kendisine verilen diger gorevleri yapmak,
2. Gorevleriileilgili tiim mevzuata hakim olmak ve tiim idari isleri yiiriitmek.
6. Gorevin
Gerektirdigi Nitelikler
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BILECIK SEYH EDEBALI
UNIVERSITESI

YABANCI UYRUKLU OGRENCILER

BSEU-KAYSISBelgeNo.

ilk Yayin Tarihi/Says

Revizyon Tarihi

BIRIM KOORDINATOR GOREV
TANIMI Revizyon No.su

Toplam Sayfa 1

1. Birimi

Yabanci Uyruklu Ogrenciler Birim Koordinatorliigii

2. Kadro Unvani

Prof- Dog. Dr. - Dr. Ogretim Uyesi- Ogr. Gor.

3. Gorev Unvani

Yabanci1 Uyruklu Ogrenciler Birim Koordinatdr

4. Bagl Bulundugu
Unvan

Rektor

5. Gorev, Yetki
ve
Sorumluluklari

10.

11.

Yabanci tilkelerdeki yiiksekdgretim kurumlar1 ve diger organizasyonlar ile yapilan
igbirligi anlagsmalarinin ve protokollerinin hazirlik ve yiiriitme ¢aligmalarini yapmak,
Universitemize egitim almak iizere gelecek uluslararasi 6grenci sayismnin arttirilmasi
icin etkinliklere katilmak, uluslararasi 6grenciler i¢in oryantasyon yapmak,
Uluslararas1 6grenciler ve diger uluslararast misyon ve vizyonlar konusunda yapilan
teklif ¢agrilarin1 degerlendirir, bagvurular yapar, s6zlesmeleri hazirlar ve diizenli
olarak ara ve final raporlarini gonderir. S6z konusu tiim faaliyetlerin organizasyonunu
yapar, gerekli altyap1 ¢aligsmalarin1 gergeklestirir ve programlara katilimn nitelik ve
nicelik yoniinden arttirilmasini saglamak,

Uluslararas1 6grenciler i¢in akademik takvimlerin, harglarin, vize ve oturma izinlerinin,
iiniversiteye kayit oncesinde gerekli sinav ve siire¢lerin bilgilendirmesini yapmak,

Yillik Caligma Takvimini hazirlayarak Kurulun onayma sunmak,

Bilecik Seyh Edebali Universitesi Yabanci Uyruklu Ogrencilerin Kabul ve Kay1t
Esaslar1 Yonergesinin giincellenmesi ve gelistirilmesi i¢in hazirliklar yapmak ve
yapilan ¢aligmalar1 Yonetim Kurulu giindemine sunmak,

Universite igindeki birimler ve disindaki kurumlarla yabanci uyruklu 6grenciler birim
koordinatdrliigiiniin alanina giren her tiirlii yazigsmanin yapilip, takibinin saglamak,

Yabanci1 Uyruklu Ogrenciler Koordinatorliigii biinyesinde yer alan komisyonlarin ve
kurullarin toplanti tarihi, giindem konulari ve toplanti sonrasi alinan kararlara dair
islemlerinin yiirtitmek,

Yabanc1 uyruklu 6grenciler birim koordinatorliigliniin alanina giren konularda tiim
paydaslara bilgilendirme yapmak,

Universitenin uluslararasi diizeyde tanitimina yonelik olarak her tiirlii materyalin
hazirlanmasina katkida bulunup, Uluslararas iliskiler alanina giren konularda
iiniversite i¢inde her tiirlii duyuru, tanitim ve bilgilendirmeyi yaparak yazigma,
haberlesme, dokiiman hazirlama konularinda teknik destek saglamak,

Amirin verdigi mevzuata uygun diger isleri yapmak.

6. Gorevin
Gerektirdigi Nitelikler

Kanun ve yonetmeliklerle kendisine verilen diger gorevleri yapmak,

Gorevleri ile ilgili tiim mevzuata hakim olmak ve tiim idari igleri yliriitmek.
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YABANCI UYRUKLU OGRENCILER BiRiM KOORDINATORLUGU TUM FAALIYETLER i$

AKIS SURECI

Bu siire¢ akiginin amaci, yurt disindan kabul edilecek 6grenciler kapsaminda yiiriitiilen tiim

1. Amag faaliyetler i¢in her bir adimin sorumlusunu ve ¢iktisini da igeren standart bir yontem
belirlemektir.
2. Kapsam Bu siirec akisi, yurt disindan kabul edilecek 6grenciler kapsaminda yiiriitiilen tiim faaliyetler

kapsar.

3. Siirec Sahibi

Yabanci Uyruklu Ogrenciler Birim Koordinatorliigii

4. Siirec¢ Riskleri

EBYS' de ve OBS'de yasanabilecek aksakliklar.

5. Kontrol Strateji
ve Yontemleri

Gerekli kontroller yapilir.

6. is Akis1
SORUMLU is BELGE/MEVZUA
AKISI T
Yabanc1 1. Yiksekogretim Kurulu Bagkanligindan gelen yazi ile akademik birimlere EBYS/Yurtdisind
Uyruklu yurt digindan gelen Ogrenci kapsaminda alinacak Ogrencilere dair an Ogrenci
Ogrenciler kontenjanlarin belirlenmesi ve resmi yazi ile tarafimiza bildirilmesi resmi Kabultine [liskin
Birim yazi ile talep edilir. Esaslar/Yurt
Sorumlusu . .. . o . plsmdqn Qelen
2. Akademik birimlerden gelen kontenjanlar kontrol edilip diizenlenerek Ogrencilerin
liste halinde Senatoya arz edilir. Bagvuru ve Kayit
3. Senatodan ¢ikan karar dogrultusunda kontenjanlar YOKSIS sistemine Kabul Yonergesi
girilir. Yiksekogretim Kurulu Bagkanligi tarafindan ilgili yil igin
kontenjanlar belirlenir.
Yabanci - Yurt disindan kabul edilecek ogrenciler kapsaminda alim ilani EBYS/Yurtdisind
Uyruklu hazirlanir ve senatoya sunulur. Senatodan ¢ikan karar dogrultusunda an Ogrenci
Ogrenciler ilan resmi sitede yaynlanir. Kabuliine Iliskin
Birim . ) ) Esaslar/Yurt
Sorumlusu - (?elen ba§yumlar yurt disindan ge}eg ogrenci kablfl kpmlsyonunca Disindan Gelen
degerlendirilir. Komisyonun karar1 Universitemiz Yonetim Kuruluna Ogrencilerin
sunulur. Bagvuru ve Kayit
Kabul Ydnergesi
Yabanct -Bagvurular1 kabul edilen adaylarn Universitemiz 6grenci bilgi EBYS/Yurtdisind
Uyruklu sistemine(OBS) kayit islemleri yapilir. an Ogrenci
Ogrenciler Kabuliine Hlskll’l
Birim Esaslar/Yurt
Sorumlusu l?lslndgn Qelen
Ogrencilerin

Basvuru ve Kayit
Kabul Ydnergesi
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Ek 1
Orgiit Semasi




