BSEU-KAYSIS Belge No.

DiS-094

I ' AKADEMiK BiRiMl_.'ER Ik Yayin Tarihi/Sayisi 23.10.2018/75
I ’ ZIMMET VERME - DUSME Revizyon Tarihi
— il I$ AKIS SURECI Revizyon No'su 00
BILECIK SEYH EDEBALI
UNIVERSITESI TopIamSayfa 1
1. Ama Bu suireg akisinin amaci, Tasinir Zimmet Verme/Disme icin ylrUtilen faaliyetlerin her bir adiminin
’ ¢ sorumlusunu ve giktisini da iceren standart bir yontem belirlemektir.
2. Kapsam Bu slireg akisi, Akademik birimlerde bulunan tim tasinirlari kapsar.
3. Siireg Sahibi Harcama Yetkilisi
. . . *Tasima sirasinda meydana gelebilecek kazalar.
4. Siireg Riskleri *TKYS Uzerinden alinan evraklardaki eksiklik.
5. Kontrol Strateji ve |; . . . N
Yéntemleri Is akisi tamamlanmadan dnce hazirlanan belgelerin Tasinir Mal Yénetmeligine uygunlugu.
6. Is Akig Siireci
SORUMLU iS AKISI BELGE/MEVZUAT
Ta\?";'kr"'f;y't Tasinir mali talep eden kisiden EBYS iizerinden istek yazisi gelir. EBYS
Harcama Yetkilisi' nden istenen tasinirin teslim edilmesi konusunda izin alinir.
Taginir Kayit EVET < Uygunmu? - o HAYIR EBYS
Yetkilisi @ Jl
Talep reddedilir.
Tasinir Kayit Tasinir Taginir Kayit Yetkilisi tarafindan Tasinir Kayit Yonetim Sistemi tGzerinden ilgili
Yetkilisi kisiye zimmetlenir. TKYS
Taginir Kayit Zimmet Figlerinden (TiF) ikiser niisha diizenlenerek, her biri Taginir Kayit Yetkilisi ve Zimmet Fisi
Yetkilisi demirbasi teslim alan kisi tarafindan imzalanir.
iade edilmesi istenen veya iade edilen tasinirlar Tasinir Kayit Yetkilisi tarafindan
kontrol edilerek teslim alinir.
Taginir Kayit EVET <—— ‘fii_\\_Uvgun mu? > HAYIR TKYS
Yetkilisi H H Zimmet Fisi
\V4 \V2
Tasinirin bedeli ilgili
mevzuata gore tahsil edilir.
Tasinir Kayit TKYS Uzerinden zimmet disme islemi yapilir. Tasinir ambarda giivenli bir sekilde saklanir, 7 Fisi
Yetkilisi dosyasi arsive kaldirilir. immet Figi
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