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1. Birimi

Dig Hekimligi Fakultesi Akademik Birimler

2. Kadro Unvani

Teknisyen

3. Gorev Unvani

Biyomedikal Cihaz Teknisyeni

4. Bagh Bulundugu Unvan

Enstitii/Fakilte/Yuksekokul/Meslek Yuksekokulu Sekreteri

5. Gorev, Yetki ve
Sorumluluklari

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

19.

20.

21.

22.

23.
24,

Klinik Birimler galisma plani dogrultusunda yapacagi isler ile ilgili kritik cihaz ihtiyaglari ve
ozelliklerine dair bilgileri edinmek.

Bakim veya kalibrasyon sirasinda kullanilmasi muhtemel olan alet setini almak, kullanilacak sarf
malzemelerini merkez deposundan temin etmek.

Servis sorumlusu ile bakim veya kalibrasyon yapilacak bélgedeki giivenligin saglanmasi icin gerekli
tedbirleri almak.

Cihazlarin bakim veya kalibrasyon hizmetlerinin maliyet analizlerini yaparak verimliliklerini kontrol
etmek.

Cihazlarin tamir, bakim veya kalibrasyon nedeni ile olusan down-time (cihazin ¢alismama siresi)
stiresini minimum seviyede tutmak.

Bakim veya kalibrasyon faaliyetleri sonucu olusan verilerin kolayca erisilebilecek bir sekilde
dosyalanmasini saglamak.

Garanti kapsamindaki Tibbi Cihazlarin galisma suresi takiplerini yaparak etkinligi saglamak.

Bakim veya kalibrasyon faaliyetlerinin siirekliligini saglamak. ilgili cihazlarin koruyucu bakim
sozlesmelerinin kontroll yapmak.

Sorumluluk boélgesindeki acil duruma hemen midahale ederek tespit edilen arizayi gidermek igin
calismak.

Cihazlarda olusan arizalari minimuma indirmek.

Hasta ve galisanlari tibbi cihazlarin zararh etkilerinden korumak igin gerekli tedbirleri almak.
Sozlesme ile disaridan alinan bakim hizmetlerinde ilgili firmanin bakim gorevlisine, isin sorunsuz
tamamlanabilmesi igin gerekli destegi vermek. Bakimi yapan kisiyi izleyerek, merkez dahilinde eslik
etmek.

Bakim, onarim veya kalibrasyonun tamamlanabilmesi icin disaridan temin edilmesi gereken bir|
hizmet veya malzeme olmasi durumunda Yoneticilerini bilgilendirmek.

Kuruma alinmasi distnilen tibbi cihazlarin teknik sartnamesinin hazirlanmasinda ve alinan tibbi
cihazlarin muayene kabullinde gors bildirmek.

Yeni alinan biyomedikal cihazi teslim almak ve ilgili béliime teslim etmek.

Biyomedikal cihazlarin etkin ve emniyetli bir bicimde kullanilabilmesi igin ilgili personeli egitmek.
Hizmet birimlerinde kullaniimakta olan tiim tibbi cihazlarin teknik 6zelliklerini bilmek.

Hizmet birimlerinde kullanilmakta olan tiim tibbi cihazlarin akreditasyon kosullarini karsilayacak
sekilde cihaz dosyalarini olusturmak.

Hizmet birimlerinde kullanilmakta olan tiim tibbi cihazlarin envanterini hazirlamak, gerekli kayitlari
yapmak, hastane icerisindeki tibbi cihaz hareketlerini takip ederek envanter kayitlarinda gerekli
gincellemeleri yapmak.

Birimlerinde kullanilan tibbi cihaz ve donanimlarin teknik ve/veya periyodik bakimlarini yaparak,
yapilan bakim islemleri ile ilgili Bakim Formu doldurarak cihaz dosyalarinda muhafaza etmek.
Bakimi veya onarimi gergeklestirilen cihazlarin ¢alisir halde olduklarini kontrol etmek, ariza
nedenini ve kullanimla ilgili uyarilari bildirerek isi talep eden kisiye teslim etmek.

Hastanede bulunan biyomedikal cihazlarin teknik sema ve dokliimanlarini arsiviemek.

Biyomedikal cihazlarin envanterlerini olusturmak ve gilincellemek.

Tamamlanan isle ilgili olarak Yoneticilerini bilgilendirmek.
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25. Kullandigi aletlerin temizligini ve bakimini gergeklestirerek ilgili yerlerine yerlestirmek.

26. Sorumlu oldugu biyomedikal cihazlarla ilgili malzeme deposu stogunu kontrol ederek belirlenmis stok
seviyelerine gore yedek parga, malzeme vb. eksikliklerini ¢cikartarak Yoneticilerine iletmek.

27. Biyomedikal cihaz kalibratorlerinin bakim ve kalibrasyonlarinin gergeklestirilmesi igin ilgili firmaya
gondermek ve takibini yapmak.

28. Digariya teknik hizmet almak igin génderilen cihazin takibini yapmak.

29. Kisisel gelisimini takip etmek, egitim ve gelisim ihtiyaglarini Yoneticileri ile birlikte saptamak.

30. Kisisel gelisimi igin planlanan egitimlere katilarak kendisini surekli gelistirmek.

31. Sorumluluk alaninda yer alan biyomedikal cihazlarin giivenligini saglamak.

32. Kurum ve yapilan galismalar ile ilgili tim bilgilerin gizliligini, degerli belgelerin glivenligini saglamak.

33. Yedek parga, malzeme vb. kullanimini izleyerek depo eksikliklerinin tamamlanmasi i¢in Satinalma
Birimine taleplerin iletiimesini saglamak.

34. Gerektiginde Biyomedikal Servis tarafindan kullanilan yedek pargalarin, malzemelerin vb. stok
sayimlarinin yapilmasini koordine ederek gerekli raporlamayi gergeklestirmek.

35. Biyomedikal Birimindeki tiim ¢alisanlarin, Hastane degerleri dogrultusunda ¢alismasini saglamak.

36. Biyomedikal Biriminde egitim ve diizeni saglamak, ortaya ¢ikan sorunlari tartismak, ¢dzim onerileri
getirilmesini saglamak ve gergeklesen degisiklikleri aktarmak amaciyla ekip icinde toplantilar
diizenlemek.

37. Biriminde goérev alani ile ilgili haftalik rapor hazirlamak ve her hafa pazartesi glini birim yetkilisine
sunmak.

38. Yapilan is ve islemlerde yoneticisini bilgilendirmek ve yapilmayanlar hakkinda gerekgeleriyle birlikte
aciklama yapmak.

39. Birimine ait her tirli bilgi ve belgeyi korumak, ilgisiz kisilerin eline gegmesini 6nlemek, bagli bulundugu
yOneticinin onayi olmadan kisilere bilgi ve belge vermemek.

40. EBYS sisteminde gorev alaniyla ilgili yazismalari takip etmek ve sonuglandirmak.

41. Calisma sirasinda ¢abukluk, gizlilik ve dogruluk ilkelerinden ayrilmamak.

42. Is verimliligi ve barisi agisindan diger birimlerle koordineli ve uyum icerisinde calismaya gayret etmek.

43. Evraklari yiksekdgretim Ust kuruluglarn ve yiiksekdgretim kurumlari saklama siireli standart dosya
planina uygun olarak arsivlemek.

44. Enstitli/Fakilte/Yiksekokul/Meslek Yiiksekokullarinda gérev alani ile ilgili sahsa 6zel olmayan her
tirli posta evraklarini teslim alip ilgili Enstitli/Fakllte/Yuksekokul/Meslek Yiiksekokulu sekreterine
teslim etmek.

45. Biriminde gorev alani ile ilgili duyurularin yapilmasini saglamak.

46. Birim ici ve birim disi yazismalarini “Resmi Yazismalarda Uyulacak Esas ve Usuller Hakkindaki
Yénetmelik” ve “Bilecik Seyh Edebali Universitesi imza Yetkileri Yénergesi” ne uygun olarak
diizenlemek, imzaya ¢ikacak yazilari hazirlamak, ilgili yerlere ulagmasini saglamak. Yazismalarin kisa,
0z, anlasilir, hatasiz ve uygun karakterlerle yazilmasina 6zen géstermek.

47. Gorev Dagilim Cizelgesi Formu’na gore yerine vekalet edecegi personele ait isleri yapmak.

48. Yoneticiler tarafindan yazili ve s6zIu verilen diger is ve islemleri yapmak.

KPSS Kilavuzunda belirtilen nitelikleri tasimak.

5. Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

6. Gorevin
Gerektirdigi Nitelikler
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