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DAIRE BASKANI GOREV TANIMI
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Revizyon No.su

Toplam Sayfa

1. Birimi

Kutlphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhgi

2. Kadro Unvani

Daire Bagkani

3. Gorev Unvani

Kutiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskani

4. Bagli Bulundugu
Unvanlar

Genel Sekreter

5. Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

- Kiitiiphane ve Dokiimantasyon hizmetlerinin aksamadan yiritiilmesi icin gerekli olan yonetmelik,
yonerge, plan ve programi hazirlamak, Rektoriin onayindan sonra uygulanmasini saglamak.

- Baskanlik ve birim kitliphaneleri personeli ile ilgili esglidiim, hizmet ici egitim ve denetim gorevini
lyapmak.

- idari Hizmetler, Kullanici Hizmetleri, Teknik Hizmetler ve Arsiv Hizmetleri Birimlerinin yiiriitmekte
oldugu is ve islemlerin standardizasyonunu saglamak ve denetimini yapmak.

- Egitim-6gretim ve arastirmalarin gerektirdigi her turlu bilgi ve kaynagin saglanmasi ve sistematik
bir sekilde diizenlenerek kullanima sunulmasini saglamak.

- Universitedeki kiitiphane hizmetlerinin, modern kiitiiphanecilik islem ve teknikleri agisindan
ylratilmesini saglamak, denetlemek ve organize etmek.

- Kitliphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlgi tarafindan yapilan faaliyetlerle ilgili rapor
hazirlamak ve Rektére sunmak.

- Kiituiphanecilik alanindaki gelismelerle ilgili seminer, konferans, galistaylari takip ederek, giincel
gelismelere yonelik uygulama ¢alismalari yapmak.

- Baskanlikla ile ilgili is ve islemleri organize etmek.

- Gorev alani ile ilgili arastirma faaliyetlerinde bulunarak Rektorlige rapor vermek.

- Bilecik Seyh Edebali Universitesi Kiitiiphane Yénergesi geregince gérevleriyle ilgili mevzuatin
uygulanmasina iliskin goris ve onerilerini bildirmek.

- Rektorlik tarafindan verilecek diger gorevleri ylritmek.

6. Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler

2547 Sayili Yiksekogretim Kanunu ile diger ilgili kanun, yonetmelik vb. diizenlemeler,
657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu ve ilgili Kanun, yonetmelik vb. diizenlemeler,
4734 Sayih Kamu ihale Kanunu ve ilgili kanun, ydnetmelik vb. diizenlemeler,

Tasinir Mal Yonetmeligi ile Kurum yénetimi tarafindan verilen yetkiler




