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1. Amacg

Kataloglama ve Siniflama islemlerinin uluslararasi standartlara uygun sekilde yapilmasi

2. Kapsam

Kittphane kataloguna dahil olan materyaller

3. Slireg Sahibi

Kitliphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhgi

4. Surec Riskleri

Ayni konulara farkli siniflama numarasi verilmesi, nitelikli personel yetersizligi

5. Kontrol Strateji ve Yontemleri

LC Siniflama Semasi, kiitliphaneciler, kullanicilar

6. is Aksi
SORUMLU IS AKISI Belge/Mevzuat
Satin, bagis ve degisim yoluyla kataloglama birimine génderilen Kltliphane
Teknik Hizmetler materyallerin RDA formatina uygun bibliyografik kayit girisi icin, Yonergesi, Katalog
Sube Mudurligii kitiiphane otomasyon sistemi Gizerinden Z39.50 protokoll kullanilarak ve Siniflama
materyal diger kiitiiphane kataloglarindan taranir. Politikas
Kltliphane
Teknik Hizmetler EVET Kayit var mi? HAYIR Yonergesi, Katalog
Sube Mudurltgu ve Siniflama
Politikasi
Ayni bilgi kaynagi bulunursa cesitli Ayni bilgi kaynagi bulunamaz Kitiiphane
Teknik Hizmetler kuttiphanelerin kataloglarina ise, yayina ait orijinal Yonergesi, Katalog
Sube Mudrliigi ulasilarak kayit cekilir ve gerekli kataloglama ve siniflama yapilir. ve Siniflama
diizenlemeler yapilir. Politikasi
Veri girisleri yapildiktan sonra LC Classification Web kullanilarak kitabin -
e e . .. Kltliphane
knik Hi | siniflama numarasi verilir. Kiitliphane katalogundan daha 6nce benzer N . |
Tekni I-".'Z'I]e.t_ ver materyale verilen siniflama numaralari ve konu basliklari kontrol edilir. Yonergesi, Katalog
Sube Muddrlugh Benzer materyaller varsa ayni siniflama numarasi verilir. ve Siniflama
Politikasi
Kltliphane
Teknik Hizmetler Verilen siniflama numarasinin benzer icerikteki kitaplarla uyumlu olmasina Yoénergesi, Katalog
Sube Mudurligl ozen gosterilir. ve Siniflama
Politikasi
Sirt etiketleri , RFID etiketleri yapistirildiktan sonra, kaplama islemi Kutiphane
Teknik Hizmetler yapilacaksa yapilarak tiim teknik isler tamamlanip otomasyon tzerinden Yonergesi, Katalog
Sube Muduarlugi kitap “Rafta” isaretlenerek rafa yerlestirilmesi icin Kullanici Hizmetleri ve Siniflama

birimine iletilir.

Politikasi




