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1. Birimi

Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanligi/Gorev dagilim cizelgesinde belirtilen Miidiirlikler

2. Kadro Unvani

Mihendis

3. Gorev Unvani

insaat Mihendisi

4. Bagl Bulundugu Unvan

Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskan!

5. Goreyv, Yetki ve
Sorumluluklar

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.

Yapilmasi istenen yapinin, insaat alanina uygun olup olmadigini incelemek, mihendislik
hesaplari yapmak, bunlarla ilgili projeler hazirlamak, gerekli malzeme ve donanimi hesaplamak,

Hizmet alanina giren konularda proje, metraj cetvelleri, yaklasik maliyet, mahal listeleri,
puantaj cetveli, fiyat analizi ve teknik sartnameler diizenlemek ve ihaleye cikacak islerin ihale
dosyasini hazirlamak,

Mesleginin gerektirdigi kontrol mihendisligi gérevini yerine getirmek ve bu goérevini yerine
getirirken de yapinin sézlesme ve ekli sartnamelere, uygulama projelerine, fen ve sanat
kurallarina, ekonomik faktorlere uygun olarak yapilip yapiimadigini sirekli kontrol etmek,
uygun olmayan hususlar goérildiginde dizeltilmesi icin gerekli direktifleri vermek, sonug
alamadigi takdirde o kismi durdurmak,

Uygulamada ortaya ¢ikan proje hatalarinin zamaninda diizeltilmesini saglamak,

Yapilan islerin is programina ve uygulama yili 6denegine uygun olarak yuratillip siresinde
bitirilmesini saglamak icin gerekli direktifleri vermek,

Mevzuat hikimlerine gore ilgili yazismalar, projeler, hakedisler, kesin hesaplar, yesil defter,
atasmanlar, réleve, is programi, sev, klas, su zammi, camur, iksa, nakliye, ocak, tarti ve benzeri
tutanaklar, teknik rapor vb.) zamaninda dizenlemek, dizenlenen evrak ve dokimanlari
(projeler, hakedisler, kesin hesap vb.) incelemek, takibini saglamak, imzalamak ve onaya
sunmak.

Yapinin standartlara uygun kaliteli malzeme ile yapimini saglamak,

Sozlesme eki sartnamelere gore santiye ve laboratuvarlarda yapilmasi gereken deneyleri
yapmak veya yaptirmak.

Hizmet alanina giren konularda calisirken is ve calisma giivenligine yonelik her tirli 6nlemi
almak, bu 6nlemlerin uygulanmasini saglamak, 10. Yapimi tamamlanan islerin gegici ve kesin
kabul islemlerini ytriitmek bunlar icin olusturulan komisyonlarda gorev almak,

Daire Baskanli§inca olusturulacak ihale komisyonlari, yaklagik maliyet komisyonlari, kontrol
teskilatlari, muayene ve kabul komisyonlari vb. komisyonlarda gérev yapmak,

Amirlerinin mevzuata uygun olarak verdigi ve meslek alanina giren diger isleri uygulamak veya
uygulatmak

Hizmet alanina giren isler icin ihtiya¢c duyulan malzeme, alet ve avadanliklari belirleyip teminini
saglamak,

Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa, yonetmelik ve meslek ahlak kurallarina uygun hizmet
Uretmek veya Uretilmesini saglamak,

Meslek alanina giren konularda her tiirli gelismeyi takip etmek, mevcut veya yeni yaptirilacak
tesislerin verimli ve ekonomik kullanimina yonelik gelismeleri uygulamak,

Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak,

Konusuyla ilgili olarak kurumlarda inceleme ve arastirma yapmak, idare lehine karar alabilmek,
onerilerde bulunmak, yapilan islerle ilgili mesleginin gerektirdigi sé6zlesme ve ekli sartnameler,
uygulama projeleri, fen ve sanat kurallarina, ekonomik faktorlere uygun olarak yapilmayan
isleri durdurmak, diizenlenen evraklari parafe ve imza etmek,

insaat Miihendisi sorumlulugu altinda yapmasi gereken is ve islemlerin zamaninda dogru ve
mevzuat hiikimlerine uygun olarak etkin ve verimli bir sekilde yurutiilmesini saglamak suretiyle
hizmet kalitesini ylkselterek biriminin basarisina katkida bulunacaktir.

insaat Miihendisi herhangi bir nedenle gorevinde olmadigi durumlarda gorevleri Daire
Bagkanin goérevlendirecegi kisi tarafindan yerine getirilecektir,

idare verilecek bakim-onarim iglerinin kontrolliik hizmetlerini yapmak.Bakim ve onarim igleri ile ilgili resim,
atasman v.b. dokiiman hazirlamak.

Cevre ve Sehircilik il Midurliigi, Tapu Midilikleri, Kadastro Midirliikleri ve belediyelerdeki
baskanligimiza ait islerin takibini yapmak
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21.

22.
23.

24,
25.
26.

Universitemize ait yeni bina veya ek bina yapilacak arsalarin gerekli arsa, bilgi ve belgelerini
temin etmek.

Universitemizle ilgili arsa satin alinmasi ve kamulastirilmasi islemlerini yapmak.

Universitemizle ilgili arsa satin alinmasi ve kamulastiriimasi ile ilgili acilan davalara ait islemleri
yapmak

Universitemizle ilgili arsa tahsis islemlerini yapmak ve belgelerini dosyalamak.
Universitemizle ilgili arsa tevhid ve ifraz islemlerinin yapilmasi ve belgelerini dosyalamak.

Ust yénetimin ve daire baskaninin verdigi gérevleri yapmakdr.

6. Gorevin Gerektirdigi
Nitelikler

En az lisans mezunu olmak ve 657 sayili Devlet Memurlari Kanununun 68. maddesinin (b) bendinde
belirtilen sartlari tasimak.
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