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1. Birimi Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanligi/Gorev dagilim cizelgesinde belirtilen Miidiirlikler
2. Kadro Unvani Tekniker
3. Gorev Unvani insaat Teknikeri

4. Bagl Bulundugu Unvan|Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkani

1. Daire ici ve disi yazismalari diizenli bir sekilde ve mevzuata uygun olarak yapmak.

2. Yapilan insaat isleriyle ilgili fotograf cekmek ve gekilen fotograflari tarih ve is yoninden
dizenlemek.

3. Kendisine bagh islerin sozlesme ve eklerine, sartnamelere, fen ve sanat kurallarina ve is
programlarina uygun olarak kontrol etmek,insaat miihendisine bildirmek

4. insaat arizalarini gidermek, insaat ile ilgili bakimlari yapmak.

5. Bildirilen arizalar giderildikten sonra onayl belgeler alinarak birimin kendi dosyalarina
arsivlemek.

6. Arizanin yapilmasi esnasinda depodan kullanilan malzemeleri is talep formlarinda isleme
sokmak.

7. Yapilan islerle ilgili gerekli raporlari hazirlamak ve Daire Baskanina sunmak.
8. Her tirlu ingaat,imalat, tesisat ve ameliyat, boyut ve sekillerine uygun, proje ve detaylarina
gore eksiksiz olarak yaptirmak,yapilmadigi taktirde Insaat Miihendisine bildirmek.

9. Her tirla temellerini kalibin, betonarme demirin ve betonunun denetimini yapar, fenni
gerekgeye ve gereksinime uygunlugunu saptayarak gerekli ise devam iznini verir. Gerektiginde
bunlarla ilgili tutanaklari hazirlar ve sonucu Insaat Miihendisine bildirir.

5. Gorev, Yetki ve 10. insaat, imalat ve tesisatin, sézlesme ve ekleriyle sartnameler fen ve sanat kurallarina uygun
Sorumluluklan olarak yapilip yapilmadigini sirekli kontrol eder, uygun olmayan hususlar goriildigunde
dizeltilmesi icin gerekli direktifleri verir, sonug alamadigi takdirde o kismini durdurup durumu
derhal Insaat Miihendisine bildirir.

11. Karsilagtiklari sorunlar ¢éziimler, gerekli gérdiiklerini insaat Mihendisine bildirir ve
direktiflerini almak suretiyle geregini yapar veya yaptirir.

12. Dogrudan teminleri dizenlemek. Dogrudan teminle ilgili belgeler (izerinde mevzuata
uygunlugu yoéniinden gerekli kontrolleri yapmak.

13. Daire Baskanliginca olusturulacak ihale komisyonlari, yaklasik maliyet komisyonlari, kontrol
teskilatlari, muayene ve kabul komisyonlari vb komisyonlarda gorev yapmak,

14. Amirlerinin mevzuata uygun olarak verdigi ve gorev alanina giren diger isleri uygulamak veya
uygulatmak,

15. Hizmet alanina giren isler igin gerekli malzeme ihtiyacini belirleyip teminini saglamak,

16. Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa, yonetmelik ve meslek ahlak kurallarina uygun hizmet
Uretmek veya Uretilmesini saglamak,

17. Meslek alanina giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek,
18. Her tirli yazismalarin yapilmasi,
19. Yapilan hizmetler ile ilgili gerekli raporlari hazirlamak ve Gst amirine sunmak,

20. Ust ydénetimin ve daire bagkaninin verdigi gérevleri yapmaktr.

6. Gorevin Gerektirdigi

Nitelikler KPSS Klavuzunde belirtilen, atanma sartlarini tasimak.
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