FEN FAKULTESI
DEKAN YARDIMCILARI GOREV DAGILIMI

(Dekan Yardimcist Gorev Yetki ve Sorumluluklar1 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ile
kendisine verilen gorevleri kapsamaktadir.

Doc. Dr. Omer ALTINDAG

Dog. Dr. Esra KAYA

2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu ile
verilen gorevleri yapmak

2547 sayili Yiksekogretim Kanunu ile
verilen gorevleri yapmak

Dekanin gorevi baginda olmadigi
zamanlarda vekalet etmek

Dekanin gorevi basinda olmadigi
zamanlarda vekalet etmek

Fakiilte Kurulu ve Fakiilte Yo6netim Kurulu
kararlarini takip ve kontrol
etmek (Kendi sorumluluk alani ile ilgili
konular)

Fakiilte Kurulu ve Fakiilte Yonetim Kurulu
kararlarini takip ve kontrol
etmek (Kendi sorumluluk alani ile ilgili
konular)

Fakiiltemizin giden, gelen yazigmalarina
aciklik getirme (sorumluluk alani ile

ilgili)

Fakiiltemizin giden, gelen yazigmalarina
aciklik getirme (sorumluluk alani ile

ilgili)

Kalite Siireglerinden Sorumlu Dekan
Yardimeis1 -YOKAK kalite giivencesi ile
ilgili stirecleri takip etmek. Akreditasyon

stireglerini takip etmek.

Arastirma ve Gelistirme Siire¢lerinden
Sorumlu Dekan Yardimcisi

Egitim ve Ogretim Siireclerinden Sorumlu
Dekan Yardimcisi

Toplumsal Katki Siire¢lerinden Sorumlu
Dekan Yardimcisi

Fakiiltemizin egitim-6gretim
planlamalarinda Ogrenci Isleri Daire

Baskanlig1’ nin Uygulama Takviminin
takibi

Fakiilte ve boliim web sayfalarinin ve sosyal
medya hesaplarinin takibi ve
koordinasyonu

Universitemiz Egitim-Ogretim Komisyonu
akademik birim temsilciligi

Egitim Bilgi Sistemi siirecinin takibi,
koordinasyonu ve
EBS akademik birim temsilciligi

Sifir Atik Birim Sorumlusu

Akademik ve Idari Personel Isleri
(Atamalar, Gorevlendirmeler, Dilekgeler vb.
izinler)

Fakiilte faaliyet, stratejik plan ve 6z
degerlendirme raporlarinin
hazirlanmasi ve uygulamalariin takibi

Fakiilte faaliyet, stratejik plan ve 6z
degerlendirme raporlarinin
hazirlanmas1 ve uygulamalarinin takibi

Bagimlilikla Miicadele ile ilgili yazigmalar

*Fakiilte dergisine iliskin is ve islemlerin
takibi ve bilimsel faaliyetlerin
planlanmas1 ve koordinasyonu




Is saghig1 ve giivenligi koordinatorliigii

KVKK Birim Sorumlusu

Staj faaliyetlerinin koordinasyonu ve takibi

Disiplin (Sorusturmalar ve Incelemeler)

UZEM siavlart ile ilgili koordinasyon ve
gorevlendirmeler

Doner Sermaye

Burs Komisyonu is ve islemlerinin takibi

Tasinir Mal, Depo ve Ayniyat Isleri

Mezun 6grenciler ile ilgili islerin takibi

Tahakkuk Isleri

Engelli 6grenci is ve islemlerinin takibi

Satin Alma Isleri

Iletisim Temsilcisi

Pedagojik Formasyon is ve islemlerinin
takibi

Arsiv is ve islemlerinin takibi

Fiziki altyap1 ve teknik hizmetlerle ilgili
kurum i¢i yazigmalar

Birim Yayin Komisyonu Bagkanligi

Personel oryantasyon islemlerinin takibi

Fakiiltemiz Dekanlik Makaminin vermis
oldugu Kanun ve Yonetmeliklerde
belirtilen diger gorevler

Fakiiltemiz Dekanlik Makaminin vermis
oldugu Kanun ve Yonetmeliklerde
belirtilen diger gorevler




