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A) GENEL BILGI

POZISYON (Gérev) ADI BGYS Ekip Personeli

UNVANI Ogretim Goérevlisi, Teknisyen

BOLUMU BGYS Ekibi

RAPORLADIGI POZISYON (Bagh oldugu BGYS Yonetim Temsilcisi, Bilgi Islem Daire
pozisyon) Baskani

DOGRUDAN RAPORLAYAN

POZiISYON(LAR) (Bagh olan pozisyonlar)

B) GOREV VE SORUMLULUKLARI

1. TS-EN- ISO 27001 standardina uygun olarak, Bilgi Glvenligi Yonetim Sisteminin
kurulmasi, uygulanmasi devam ettiriimesi ve surekli gelistiriimesi i¢in ¢alismalarda
bulunmak.

BGYS sistemi dokiUmantasyonunu hazirlamak.
Sistem risk ydnetimini koordine etmek.
ihlal Olaylarini Sistem Uzmaniyla beraber yénetmek.
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Bilgi Guvenligi Yoénetim Sisteminin planlandigi ve dokimante edildigi gibi
uygulanmasi igin gerekli caligsmalari yapmak.

6. Bilgi Guvenligi yonetim sistem dokimanlarinda meydana gelen degisiklikleri izlemek
ve tum taraflara duyurusunu yapmak. Yeni duzenlemelerin uygulamasini
gercgeklestirmek.

7. Bilgi Guvenligi Yonetim Sisteminde kullanilacak olan form, gizelge v.b. destek
dokdmanlarinin tasarim ¢alismalarini yapmak.

8. Problem kayitlari, duzeltici ve Onleyici faaliyetler gibi kritik Servis Yonetim Sistemi
kayitlarinin saklanmasinda ve elden c¢ikariimasinda ilgili birimlerle koordinasyonu
saglamak.

9. Problem kayitlari, Dduzeltici veya Onleyici faaliyetlerin uygun kanallardan
baslatiimasini, yarutilmesini ve izlenmesini saglamak.

10.BGYS performansini izlemek, yorumlamak ve takibini yapmak.

11. Hizmetlerin gergeklesmesi i¢in kaynak taleplerini gdozden gegirmek ve ust yonetime
sunmak.

12.BGYS Planlarini hazirlamak.

13.BGYS i¢ denetiminin gergeklestiriimesini saglamak.

14.BGYS Egitimlerini plan dahiline hazirlamak ve gergeklestiriimesini saglamak.
15.Risk yonetimi icin izleme, denetim ve gézden gecirmeleri yerine getirmek.
16.Yilhk BGYS esasli gdozden gegirme faaliyetlerini gergeklestirmek.
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C) YETKINLIKLER
« s optimizasyonu yapabilmek, proje ve siirecleri ydnetebilmek,
» DdrUst ve guvenilir olmak,

» Butunsel bakis agisina sahip olmak,

* Yeterli iletisim becerisine sahip olmak,

» Goreviyle ilgili yasal mevzuata hakim olmak,

+ Sistemli calisma aligkanligina sahip olmak,

» Degisim ve zaman yonetimi yapabilmek,

* Performans ve gelisim yonetimi yapabilmek,

* Planlama ve organizasyon yapabilmek,

* Problem ¢6zme kabiliyetli ve sonug odakli olmak.

D) GEREKLI NiTELIKLER

Universite mezuniyeti,
Temel bilgisayar kullanimi.
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