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BILECIK SEYH EDEBALI
UNIVERSITESI
A) GENEL BILGI
POZISYON (Gérev) ADI .. Teknik Hizmetler Destek Uzmant
UNVANI  Ogretim  Gorevlisi, Tekniker, Teknisyen,
. Bilgisayar Isletmeni, Santral Memuru
BOLUMU .. Teknik Hizmetler Sube Mudurluga
RAPORLADIGI POZISYON (Bagh oldugu  Teknik Hizmetler Sube Midiirii
pozisyon) .
DOGRUDAN RAPORLAYAN

POZiISYON(LAR) (Bagh olan pozisyonlar)

B)

8.

9.

GOREV VE SORUMLULUKLARI

. Teknik Hizmetler Sube Mudurltgtine gelen Urln ve hizmet taleplerini teslim almak, trin

icin gerekli islemlerin kaydini ve takibini yapmak,

Universite envanterindeki bilgisayar ve ¢evre birimlerinin bakim, onarimini, fiziksel ya da
sistem kurulumunu gerceklestirmek ve bunlarin verimli bir §ekllde kuIIanllmaS| iGin
gerekli calismalari yapmak,

Sistem odasi kabin bakimlarini yapmak ve duzenini saglamak,

Universite birimlerinde bulunan bilisim GrGnlerinin  belirli periyotlarla bakimlarini
gerceklestirmek,

Satin alimi yapilacak cihaz ya da malzemeler icin teknik sartname destegi saglamak,
Ders amagli olan materyalleri kurmak, ariza durumunda destek vermek,

Universite tarafindan satin alinan yazilimlarin lisans yenileme, bakim ve onarim
tarihlerini takip etmek,

Veri merkezi kontrol ve takibini yapmak,

Yeni yapilan ingaat veya projelerde kontrolorlik yapmak,

10. Sorumluluk alaniyla ilgili yasal mevzuata hakim olmak,
11.Sube Muduru tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

C)

D)

YETKINLIKLER

Is optimizasyonu yapabilmek, proje ve siirecleri yonetebilmek
Durust ve guvenilir olmak,

Bltlunsel bakis agisina sahip olmak,

Yeterli iletisim becerisine sahip olmak,

Goreviyle ilgili yasal mevzuata hakim olmak,

Sistemli galisma aligkanligina sahip olmak,

Degisim ve zaman yonetimi yapabilmek,

Performans ve gelisim yonetimi yapabilmek,

Planlama ve organizasyon yapabilmek,

Problem ¢6zme kabiliyetli ve sonu¢ odakli olmak.

GEREKLI NITELIKLER

Universite mezuniyeti,
Temel bilgisayar kullanimi.
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