BANKACILIK VE SIGORTACILIK PROGRAMI STAJ DEFTERI i CERIGI

30 i ginlik staj stresince Bankacihk ve Sigortacihk programy dgrencilennin a sagida siralanan
islemleri staj stiresince gergeklestirmeleri beklenmektedir.
Staj sonunda asagida sxrdldndn thm 1slem ve belgeler sirali bir bicimde
isleme (veva diizenlenen belgeye)
_x,etcrll gelmedigi rakdirde,
vazilacaktr,

anlatlacak ve vapilan
iliskin 8rmekler ekler bolimiinde ver alacaktir. Staj defterindeki savfalar
geri kalan kisim sta) defterleri ile size wverilen ilave sayfa cogaltilarak
Hazirlanan &mek belgeler icin staj defte

indeki anlatim sirasina gére  “BKLER LISTESI:
olugturulacakur. Belgeler listedekine uygun bir bigimde seffaf dosvaya verlestirile

lecektir. Her belgenin
tizerine kag nolu belge oldugu (EK-1 gibi) yazilacakur |

- Staj defterinde s6z konusu belgeden bahsedilirker
mutlaka ilgili sayfada belgenin numaras: belirtilmelidir.

Ogrencilerin Staj yapabilecekleri verler:

1. Bankalar

2. Sigorta sirketlerinin genel merkezler;

3. Sigorta sirketlerinin bélge midiirliikleri
: 4.

Sigorta sirketlerine bagli acenteler

Staj siiresince boliim dgrencilerinden yanmasi beklenen isler ve diizenlemesi istenen belgel

Staj Bankada Yapilacak ise:

1) Sta) yapilan banka hakkinda genel bilgiler ve bankamin tanitiminm vapiimasi(sube ve gene!

midurlik organizasyon yapisi, sube personelinin egitim durumu, personel terfilerinde ve alimlarinda
gerekli kosullar vb.)

2) Bankadaki bsltimler ve verilen hizmetlerin tammlanmasifginlitk rutin islemlerin anlatilmasi)

3) Bolimler arasi bilgi akigimin sematik ve ya teorik olarak anlatilmas

4) Odeme vetahsilatlarda kullanilan belgeler ve isle

mlerin temymlanmas,
5) TL

ve vabanci mevduat kabuliinde kullanilan bele

gelerin tammlanmasi,
6) Kredilerde kullanilan belgelerin tanimlanmasi,

Bireysel kredilerde kullanilan belgeler

Eger kurumsal kredilendirme vapivor ise kutlani

Kredilerin geri édenmemesi halinde vapilan takip islemlerinin tanunlanmas:

7) Tasarruf mevduan disindaki mevduat kabuilerinde kullamlan bel

8) Hazine bonosu ve devlet tzhvili alim satim) veprhyor ise bu islemlerde kullanilan beig
9) Mevduat ve kredilendirme disinda kalan 1slernlerin ve belgelennin tammianmas
10) Cek ve senet islemlerinin ve belgelernnin tammlanmas

11) Kullanilan fisler dekontlar ve belgeler w@mimianirken ilgili belgeler Gzerindeki islemlerin ne aniam:
\ 2eldiginin aciklanman vapilmahdir.(drmuahsilagiedive ve mahsup fislerinde v

ralar bilgilerin neviifade et
| actklanmaiidir )




BANKACILIK VE SIGORTACILIK PROGRAMI STAJ DEFTERI ICERIGI

30 1 glnlik sta) siresince Bankacilik ve Sigortacihik programi 6grencilerinin asagida siralanan
islemleri staj stiresince gerceklestirmelen beklenmektedir.

Staj sonunda asafida siralanan tim islem ve belgeler sirali bir bigimde anlatlacak ve yapilan
isleme (veya diizenlenen belgeye) iligkin 6rnekler ekler bolimtnde ver alacakur. Staj defierindeki sayfalar
veterli gelmedigi takdirde, gen kalan kisim staj defterleri ile size verilen ilave savfa cogalularak
vazilacaktr. ' v

Hazirlanan &rnek belgeler i¢in sta) defterindeki anlanm sirasina gére  “EKLER LISTESI™
plusturulacaktir. Belgeler listedekine uygun bir bicimde seffaf dosvaya verlestrilecektir. Her belgenin
lizerine kag nolu belge oldugu (EK-1 gibi) yazilacakur. Staj uchermde sz konusu belgeden bahsedilirken
mutlaka ilgili sayfada belgenin numaras: belirtilmelidir.

Oprencilerin Staj Vapabllecelden verler:
Bankalar

Sigorta sirketlerinin genel merkezleri
Sigorta sirketlerinin bolge miidiirlitkleri
Sigorta sirketlerine bagli acenteler
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Staj siiresince bolim ¢grencilerinden vapmasi beklenen isler ve diizenlemesi istenen belgeler:

Staj Sigorta Sirketinde Yapilacak ise:

1. Staj vapilan sigorta sirketlerin tamtilmasi,

- Sigorta sirketin ismi, kurulus yili, ortaklari ve ortakhk paylan, varsa grup sirketleri, personel sayisi,
acente sayisi,

- Faaliyet konusu (Sigorta $1rkellermde hizmet verilen sigorta branslan),

- Organizasyon yapisi,

- - Genel merkez ve bolge miidiirlikleri hakkinda bilgi

- Sigorta sirketlerdeki bolimler ve her béliimde verilen hizmetler

- Bolumler arasinda bilgi akis

- Genel merkez , bolge mudurlikleri ve acenteler arasinda bilgi akis

4. Sigorta sirketlerin cahsanlarim ise alma streci, ¢alisanlarda aranan dzellikler (egitim, tecriibe, hangi
dzel alanlarda bilgi.... vb)
. Sigorta sirketlerinin ¢alisanlarina veya acentelere saglamis olduklan egitim programlan yvada varsa
egitim merkezlen
6. Asagida sayilan iglemlere ait —varsa- belge ve teorik bilgiler, (belgeler tizerindeki islemlerin
aciklamasi yapilmali ve igerigi doldurulmamis belgeler olursa sirketlerden alinan bilgiler gergevesinde
hayali degerlerle doldurulabilir.) :
- Sigorta sirketerinin faaliyet alanlarina gore yaputiklan branslara ait polige 6mekler: ve her brans
hakkinda kisa bilgiler
- Hasar gergeklesmesi durumunda yapilan islemler
- Hasar raporu hazirlama siireci ve eksperlerin islevleri
- Tazminat 6deme asamasinda yapilan islemler
- Reasiirans islemleri ve bu siiregte hazirlanan belgeler (tercih edilen reastrans sirketleri, prim
tdenmesi ve hasar gergeklesmesi durumunda reasiirans sirketleri ile vapilan islemler)
- Sigona sirketlerinin denetimi srrasinda yapilan islemler
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7. Sirket i¢inde diizenlenen ek belge ornekleri ve ~varsa- internetin sigorta sirketinin faalivetlerinde

kullanilmasi

8. Sta) vapilan girketlerde -varsa- kullanilan bilgisavar programi (programun adi, 6zellikleri, programla
gerceklestirilen islemier vb.)

10. Staj vapilan sigorta sirketine ait acente olabilme kosullan, acente yetkiler: ve brokerlarla cahsma
l\o,su art -

11. Sicket vetkililerinin sektdy hakkindak: g eri ve sekrorde wozlemledikleri sorunlar.




