CEZA SORUŞTURMASI YAZI ÖRNEKLERİ
YEMİNLİ KATİP TUTANAĞI
Rektörlük/Dekanlık/Müdürlük Makamının …………… tarih ve …….. sayılı soruşturma emri ile görevlendirilen soruşturma komisyonu …………. tarihinde ……… odada toplandı ve soruşturma emrinde adı geçen şüpheliler hakkındaki ceza soruşturması/disiplin soruşturması işlemlerine başlandı.
Soruşturma süresince yazı işlerini yürütmek üzere ……………. yeminli katip olarak görevlendirilmiş ve “Yeminli katip olarak tarafıma yazmak üzere söylenenleri hiçbirşey katmadan ve çıkarmadan aynen yazacağıma, görevle ilgili duyduklarımı ve bildiklerimi hiçbir kimseye söylemeyeceğime namusum ve vicdanım üzerine yemin ederim.” şeklinde yemini yaptırılmak suretiyle yeminli katip olarak atanmış ve bu tutanak birlikte imza altına alınmıştır…./…./…..
Soruşturmacı
Yeminli Katip
imza
imza

ŞÜPHELİ İFADE DAVETİYESİ
ÇAĞRILAN ŞÜPHELİ : 
ADRESi

: 
         Bilecik Şeyh Edebali Üniversitesi  Rektörlüğü’nün /.....Dekanlığının/....Müdürlüğünün ……..  tarih  ve ……… sayılı yazısı ile …………………..olayı ilgili olarak hakkınızda 2547 sayılı Kanunun 53. maddesi uyarınca açılan ceza soruşturmasında,  soruşturmacı olarak görevlendirilmiş bulunmaktayım.

Söz konusu olayla ilgili olarak şüpheli sıfatıyla ifadenize başvurulacağından savunmanızı yapmak üzere …/…./….. günü, saat ……… da, ……….. da hazır bulunmanız gerektiğini, ifadenizin alınması sırasında CMK 147. maddesi uyarınca müdafi hazır bulundurabileceğinizi, bildirilen tarihte gelmediğiniz takdirde, hakkınızda kanuni usullerin uygulanacağını bildiririm.
Soruşturmacı

ŞÜPHELİ İFADE TUTANAĞI
SORUŞTURMAYI  AÇAN 
: Soruşturmayı açan makam yazılmalıdır.
SORUŞTURMA EMRİ
: ……… Makamının … gün ve …… sayılı yazısı
İFADE VEREN ŞÜPHELİ
:
Mesleği
:
SORUŞTURMA KONUSU
:
İFADE TARİHİ VE YERİ
:
YEMİNİN ŞEKLİ

:Katip’e duyduklarını bildiklerini kimseye söylemeyeceğine  dair  



usulü  dairesinde  yemini ettirildi.



Şüpheliye kesinlikle yemin ettirilmez.
Ceza soruşturmasının konusu olan fiil şüpheliye anlatıldı. Hakkında Yükseköğretim Kanunun 53/c maddesi hükümleri uyarınca ceza soruşturması açıldığı bildirildi. Şüpheliye, müdafi seçme hakkının bulunduğu ve onun hukuki yardımından yararlanabileceği, müdafiin ifadesinde hazır bulunabileceği bildirildi. Şüpheli; müdafi talebi olmadığını beyan etti.
Şüpheliye isnad edilen suç hakkında açıklamada bulunmamasının (susma) kanuni hakkı  olduğu, şüpheden kurtulması için somut delillerin toplanmasını talep edebileceği, aleyhindeki şüphe sebeplerini ortadan kaldırma ve lehine olan hususları ileri sürme imkanının bulunduğu söylendi. Şüpheliden suç teşkil eden olayı anlatması istendi.
ŞÜPHELİ İFADESİNDE:…………………………………………………………...
SORUŞTURMACI GEREK GÖRDÜĞÜ TAKTİRDE ŞÜPHELİNİN ANLATTIKLARININ YANINDA KONUYU AÇIKLIĞA KAVUŞTURMAK İÇİN GEREKLİ SORULARI SORABİLİR.
Soru:
Cevap:
Konu hakkında başka söyleyeceği olup olmadığı soruldu. Başka bir söyleyeceğim “Yoktur” dedi. Tutanak içeriği kendisine okutuldu, yazılanların söylediklerinin aynısı olduğunu belirtmesi üzerine, tutanak birlikte imza altına alındı. …./…/…...

ŞÜPHELİ AVUKATI İLE GELMİŞSE AVUKATTA İMZALAMALIDIR
Soruşturmacı
Yeminli Katip
Şüpheli

MÜŞTEKİ İFADE DAVETİYESİ
ÇAĞRILAN MÜŞTEKİ : 
ADRESi

: 
         Bilecik Şeyh Edebali Üniversitesi  Rektörlüğü’nün /.....Dekanlığının/....Müdürlüğünün ……..  tarih  ve ……… sayılı yazısı ile …………………..olayı ilgili olarak ..................hakkında 2547 sayılı Kanunun 53. maddesi uyarınca açılan ceza soruşturmasında,  soruşturmacı olarak görevlendirilmiş bulunmaktayım.

Söz konusu olayla ilgili olarak müşteki sıfatıyla ifadenize başvurulacağından ifadenizi vermek üzere …/…./….. günü, saat ……… da, ……….. da hazır bulunmanız gerektiğini  bildiririm.
Soruşturmacı

MÜŞTEKİ İFADE TUTANAĞI
SORUŞTURMAYI  AÇAN 
: Soruşturmayı açan makam yazılmalıdır.
SORUŞTURMA EMRİ
: ……… Makamının … gün ve …… sayılı yazısı
İFADE VEREN ŞÜPHELİ
:
 Mesleği
:
SORUŞTURMA KONUSU
:
İFADE TARİHİ VE YERİ
:
YEMİNİN ŞEKLİ

:Katip’e duyduklarını bildiklerini kimseye söylemeyeceğine  dair  



usulü  dairesinde  yemini ettirildi.



Müştekiye kesinlikle yemin ettirilmez.
Ceza soruşturmasının konusu olan fiil müştekiye anlatıldı. ........hakkında Yükseköğretim Kanunun 53. maddesi hükümleri uyarınca ceza soruşturması açıldığı bildirildi. 
Şüpheliden  şikayetçi olup olmadığını sorunuz.
Müştekiden soruşturma konusu olayı anlatması istendi.
MÜŞTEKİ İFADESİNDE:…………………………………………………………...
SORUŞTURMACI GEREK GÖRDÜĞÜ TAKTİRDE MÜŞTEKİNİN ANLATTIKLARININ YANINDA KONUYU AÇIKLIĞA KAVUŞTURMAK İÇİN GEREKLİ SORULARI SORABİLİR.
Soru:
Cevap:
Konu hakkında başka söyleyeceği olup olmadığı soruldu. Başka bir söyleyeceğim “Yoktur” dedi. Tutanak içeriği kendisine okutuldu, yazılanların söylediklerinin aynısı olduğunu belirtmesi üzerine, tutanak birlikte imza altına alındı. …./…/…...
Soruşturmacı
Yeminli Katip
Müşteki
TANIK İFADE DAVETİYESİ
ÇAĞRILAN TANIK : 
ADRESi

: 
         Bilecik Şeyh Edebali  Üniversitesi  Rektörlüğü’nün/....Dekanlığının/......Müdürlüğünün …….  tarih  ve ………. sayılı yazısı ile, …………………..olayı ilgili olarak ……………..hakkında 2547 sayılı Kanunun 53. maddesi uyarınca açılan ceza soruşturmasında soruşturmacı olarak görevlendirilmiş bulunmaktayım.  
Söz konusu olayla ilgili olarak tanık sıfatıyla ifadenize başvurulacağından …/…./….. günü, saat ……… da, ……….. da hazır bulunmanızı, bildirilen tarihte gelmediğiniz takdirde hakkınızda kanuni usullerin uygulanacağını bildiririm.
Soruşturmacı

TANIK İFADE TUTANAĞI
SORUŞTURMAYI  AÇAN 
: Soruşturmayı açan makam yazılmalıdır.
SORUŞTURMA EMRİ
: ……… Makamının … gün ve …… sayılı yazısı
İFADE VEREN TANIK
:
 Mesleği
:
SORUŞTURMA KONUSU
:
İFADE TARİHİ VE YERİ
:
Tanığa, CMK’nın 53.maddesi gereği dinlenmeden önce gerçeği söylemesinin önemi, gerçeği söylememesi halinde yalan tanıklık suçundan dolayı cezalandırılacağı, doğruyu söyleyeceği hususunda  yemin edeceği anlatıldı.
Tanığa, CMK’nın 45/3 maddesi gereği CMK’nın 45/1 maddede  sayılan  kişilerden olup olmadığı sorularak, sanıkla böyle bir akrabalık ilişkisi varsa, tanıklıktan çekinebileceği bildirildi. Tanığa CMK’nın 48.maddesi gereği kendisini veya 45/1.maddede gösterilen kişileri ceza kovuşturmasına uğratabilecek nitelikte olan sorulara cevap vermekten çekinebileceği bildirildi. Tanık, yukarıda bildirilen hususları anladığını söyledi. Tanığa, yemin edeceği bildirildi.
Tanığın CMK’nın 55. maddesine göre yemini yaptırıldı.
TANIK İFADESİNDE:
SORUŞTURMACI GEREK GÖRDÜĞÜ TAKTİRDE TANIĞIN ANLATTIKLARININ YANINDA KONUYU AÇIKLIĞA KAVUŞTURMAK İÇİN GEREKLİ SORULARI SORABİLİR.
Soru:
Cevap:

Konu hakkında başka söyleyeceği olup olmadığı soruldu. Başka bir söyleyeceğim “Yoktur” dedi. Tutanak içeriği kendisine okutuldu, yazılanların söylediklerinin aynısı olduğunu belirtmesi üzerine, tutanak birlikte imza altına alındı. …./…/…...
Soruşturmacı
Yeminli Katip
Tanık

TANIK İFADE TUTANAĞI
SORUŞTURMAYI  AÇAN 
: Soruşturmayı açan makam yazılmalıdır.
SORUŞTURMA EMRİ
: ……… Makamının … gün ve …… sayılı yazısı
İFADE VEREN TANIK
:
 Mesleği
:
SORUŞTURMA KONUSU
:
İFADE TARİHİ VE YERİ
:
Tanığa, CMK’nın 45/3 maddesi gereği, CMK’nın 45/1 maddede sayılan kişilerden olup olmadığı sorulduğunda, şüphelilerden ….. ile …….. olduklarını beyan etti. Tanıklıktan çekinebileceği bildirildiğinde tanıklık yapacağım, dedi.
Tanığa, CMK’nın 48.maddesi gereği kendisini veya 45/1.maddede gösterilen kişileri ceza kovuşturmasına uğratabilecek nitelikte olan sorulara cevap vermekten çekinebileceği bildirildi. Tanık, yukarıda bildirilen hususları anladığını söyledi. Tanığa CMK’nın 55.maddesine göre takdiren yemini yaptırıldı.
(Tanıklıktan çekinme hakkını kullanırsa bu ifadede yazılır. ) 
TANIK İFADESİNDE:
SORUŞTURMACI GEREK GÖRDÜĞÜ TAKTİRDE TANIĞIN ANLATTIKLARININ YANINDA KONUYU AÇIKLIĞA KAVUŞTURMAK İÇİN GEREKLİ SORULARI SORABİLİR.
Soru:
Cevap:

Konu hakkında başka söyleyeceği olup olmadığı soruldu. Başka bir söyleyeceğim “Yoktur” dedi. Tutanak içeriği kendisine okutuldu, yazılanların söylediklerinin aynısı olduğunu belirtmesi üzerine, tutanak birlikte imza altına alındı. …./…/…...
Soruşturmacı
Yeminli Katip
Tanık

TEBELLÜĞ BELGESİ
Bilecik Şeyh Edebali Üniversitesi Rektörlüğünün / ......Dekanlığının /......Müdürlüğünün ……… tarih ve ……… sayılı yazısı ile Soruşturmacı olarak görevlendirilen ……………. tarafından hazırlanan şüpheli/tanık/müşteki davetiyesini tebellüğ ettim.
Tebliğ Eden Adı Soyadı
Tebellüğ Eden Adı Soyadı Tarih

Tarih

FEZLEKE
SORUŞTURMAYI  AÇAN 
: Soruşturmayı açan makam yazılmalıdır.
SORUŞTURMA EMRİ
: ……… Makamının … gün ve …… sayılı yazısı
MÜŞTEKİ


: Adı-Soyadı
SORUŞTURULAN (ŞÜPHELİ):  Adı-Soyadı
Mesleği


:
SORUŞTURMA KONUSU
:Ceza soruşturmasının konusu olan ve suç oluşturan eylemin ayrıntılı açıklaması buraya yazılmalıdır.
SUÇ TARİHİ


: ………/ ……/ …..
SORUŞTURMANIN SAFHALARI:Soruşturma süreci, soruşturma kapsamında yapılan işlemler madde madde yazılır.
DELİLLER


:Soruşturma kapsamında elde edilen bilgi ve belgeler bu bölümde sıralanır. ( şikayet dilekçesi, ifade tutanakları, bilirkişi raporu, hasta dosyası, kamera kaydı, resimler vb)
İFADELERİN ÖZETİ
: Tüm ifadeler özetlenir
DELİLLERİN DEĞERLENDİRİLMESİ: Bu bölümde delillerin fiilin işlenip işlenmediğini ne şekilde kanıtladığı, varsa çelişkiler de giderilecek şekilde değerlendirilerek fiilin işlenip işlenmediği ve suç teşkil edip etmediği hususu ayrıntılı ve gerekçeli olarak açıklanır.
KANAAT VE SONUÇ


: Delillerin değerlendirilmesi çerçevesinde oluşan kanaat kısaca özetlenerek şüpheli/şüphelilerin lüzumu muhakeme (yargılanması) veya meni muhakemesine (yargılanmaması) yönündeki kanaat her şüpheli için ayrı (birden fazla şüpheli olması halinde) ayrı belirtilir. 
Soruşturmacı

SORUŞTURMAYI AÇAN MAKAM YAZILIR.
İlgi      :  ………….tarih ve ……..  sayılı yazınız.

Makamınızca
ilgi yazı ile
…………………
hakkında,…………………………. fiilini işlediği  iddiası ile 2547 sayılı Kanun’un 53. maddesi hükmü uyarınca …/…./….. tarihinde ceza soruşturması yapmak üzere soruşturmacı olarak görevlendirildim.


Adı geçen kişi/kişiler hakkında tarafımdan yapılan ceza soruşturması neticesinde hazırlanan soruşturma dosyası ve fezleke ekte sunulmuştur.

Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim.
Soruşturmacı

SORUŞTURMA DOSYASI DİZİ PUSULASI
1- Şikayet dilekçesi
2- Bilecik Üniversitesi Rektörlüğü’nün/.......Dekanlığının/.......Müdürlüğünün … gün ve … sayılı ceza soruşturması emri ve soruşturmacı tayin yazısı
3- …./…./….. tarihli Şüpheli Davetiyesi
4- Şüphelinin ..../…./…. tarihli İfade Tutanağı
5-…./…./….. tarihli Tanık Davetiyesi
6-Tanığın …./…/….. tarihli İfade Tutanağı
7-…./…./…… tarihli Müşteki Davetiyesi
8- Müştekinin …./…./….. tarihli İfade Tutanağı 9- Var ise yapılan başkaca işlemler ve belgeler 10- Fezleke

