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Birim

Uygulamali Bilimler Fakiiltesi

Boliim

Turizm Rehberligi Bolimii

Amag

Boliimde intibak siireglerinde ihtiyag¢ duyulan c¢aligmalart ve islemleri yiiriitmeyi
saglamaktir.

Uyeler

Komisyon, Boliim Bagkanliginca belirlenen akademik personelden olusur.

Komisyonun
Gorevleri

e Yatay veya dikey gegis yoluyla basvuran 6grencilerin dosyalarini almak, belgelerin
tamligini incelemek ve uygunluk kriterlerini degerlendirmektir.

e Ogrencilerin dnceki kurumlaridan aldiklar1 dersleri analiz ederek icerik esdegerliklerini
belirlemek ve gerekli intibak islemlerini gergeklestirmektir.

o Her dgrencinin durumuna gore bireysel ders planlar1 hazirlamak, kayit siireglerinde
rehberlik yapmak ve 6grencileri bilgilendirmektir.

e Ogrencilerin muafiyet basvurularmi almak, ders iceriklerini ve basar1 durumlarini
incelemek, uygun dersler i¢in muafiyet kararlarin1 vermek ve sonuglart 6grenci bilgi
sistemine islemektir.

o Not ve kredi aktarimini iiniversitenin not doniisiim tablolarina gore yapmak; AKTS
esdegerligini saglamak ve basarisiz/kosullu gegis hiikiimlerini uygulamaktir.

e Yatay gecis, DGS ve degisim programlarindan (Erasmus/Farabi/Mevlana) gelen
ogrencilerin intibak islemlerini ilgili mevzuata uygun sekilde yiiriitmektir.

e Ogrenciler tarafindan yapilan itirazlar1 degerlendirmek, gerekli incelemeleri yapmak,
kararlar siiresi icinde sonuclandirmak ve gerekgeli olarak dgrencilere bildirmektir.

e Her donem sonunda yiiriitiilen islemleri 6zetleyen siire¢ raporunu hazirlayarak Bolim
Baskanligina ve ilgili birimlere sunmak; ayrica donemsel istatistik ve degerlendirmeleri
boliim kuruluna aktarmaktir.

Komisyonun
Cahsma Usul
ve Esaslar

o Komisyon iiyelerinin gorev siiresi 3 yildir. Gorev siiresi sona eren iiye yeniden
secilebilir. Uyeligin herhangi bir nedenle bosalmas1 durumunda, kalan siireyi
tamamlamak iizere ayni yontemle yeni iiye belirlenir.

o Komisyon toplantilari, Boliim Bagkanliginin ¢agrisi {izerine yapilir. Toplantida alinacak
kararlar, katilimcilarin salt cogunlugu ile belirlenir; oylarin esit olmasi halinde baskanin
oyu belirleyici olur.

e Boliim Kalite ve Akreditasyon Komisyonu ile Boliim Olgme ve Degerlendirme
Komisyonu raporlarini degerlendirmek amaciyla toplantilar diizenler ve hazirlanan
raporlari boliim kurullarina sunar.

e Komisyon toplantilarinin tutanak altina alinmasi ve kararlarin arsivlenmesi saglanir.

o Komisyon, faaliyetleriyle ilgili yillik rapor hazirlar ve Béliim Bagkanligi’na sunar.

o Alinan kararlarin uygulanmasi izlenir ve sonuglar degerlendirilir.

o Gerektiginde, komisyon ¢aligsmalarina katki saglamak tizere dis uzman veya
danigmanlar toplantilara davet edilir.

Tletisim
icerisinde
Olunan
Birimler

Boliim Baskanligi, Boliim Kurulu, Egitim Komisyonu, Akreditasyon Komisyonu




