
 

T.C. BİLECİK ŞEYH EDEBALİ ÜNİVERSİTESİ  

UYGULAMALI BİLİMLER FAKÜLTESİ  

TURİZM REHBERLİĞİ BÖLÜMÜ 

İNTİBAK, YATAY- DİKEY GEÇİŞ, MUAFİYET KOMİSYONU 

Birim  Uygulamalı Bilimler Fakültesi  

Bölüm  Turizm Rehberliği Bölümü 

Amaç  Bölümde intibak süreçlerinde ihtiyaç duyulan çalışmaları ve işlemleri yürütmeyi 

sağlamaktır. 

Üyeler Komisyon, Bölüm Başkanlığınca belirlenen akademik personelden oluşur. 

Komisyonun 

Görevleri 
• Yatay veya dikey geçiş yoluyla başvuran öğrencilerin dosyalarını almak, belgelerin 

tamlığını incelemek ve uygunluk kriterlerini değerlendirmektir. 

• Öğrencilerin önceki kurumlarından aldıkları dersleri analiz ederek içerik eşdeğerliklerini 

belirlemek ve gerekli intibak işlemlerini gerçekleştirmektir. 

• Her öğrencinin durumuna göre bireysel ders planları hazırlamak, kayıt süreçlerinde 

rehberlik yapmak ve öğrencileri bilgilendirmektir. 

• Öğrencilerin muafiyet başvurularını almak, ders içeriklerini ve başarı durumlarını 

incelemek, uygun dersler için muafiyet kararlarını vermek ve sonuçları öğrenci bilgi 

sistemine işlemektir. 

• Not ve kredi aktarımını üniversitenin not dönüşüm tablolarına göre yapmak; AKTS 

eşdeğerliğini sağlamak ve başarısız/koşullu geçiş hükümlerini uygulamaktır. 

• Yatay geçiş, DGS ve değişim programlarından (Erasmus/Farabi/Mevlâna) gelen 

öğrencilerin intibak işlemlerini ilgili mevzuata uygun şekilde yürütmektir. 

• Öğrenciler tarafından yapılan itirazları değerlendirmek, gerekli incelemeleri yapmak, 

kararları süresi içinde sonuçlandırmak ve gerekçeli olarak öğrencilere bildirmektir. 

• Her dönem sonunda yürütülen işlemleri özetleyen süreç raporunu hazırlayarak Bölüm 

Başkanlığına ve ilgili birimlere sunmak; ayrıca dönemsel istatistik ve değerlendirmeleri 

bölüm kuruluna aktarmaktır. 

 

Komisyonun 

Çalışma Usul 

ve Esasları 

• Komisyon üyelerinin görev süresi 3 yıldır. Görev süresi sona eren üye yeniden 

seçilebilir. Üyeliğin herhangi bir nedenle boşalması durumunda, kalan süreyi 

tamamlamak üzere aynı yöntemle yeni üye belirlenir. 

• Komisyon toplantıları, Bölüm Başkanlığının çağrısı üzerine yapılır. Toplantıda alınacak 

kararlar, katılımcıların salt çoğunluğu ile belirlenir; oyların eşit olması halinde başkanın 

oyu belirleyici olur. 

• Bölüm Kalite ve Akreditasyon Komisyonu ile Bölüm Ölçme ve Değerlendirme 

Komisyonu raporlarını değerlendirmek amacıyla toplantılar düzenler ve hazırlanan 

raporları bölüm kurullarına sunar. 

• Komisyon toplantılarının tutanak altına alınması ve kararların arşivlenmesi sağlanır. 

• Komisyon, faaliyetleriyle ilgili yıllık rapor hazırlar ve Bölüm Başkanlığı’na sunar. 

• Alınan kararların uygulanması izlenir ve sonuçlar değerlendirilir. 

• Gerektiğinde, komisyon çalışmalarına katkı sağlamak üzere dış uzman veya 

danışmanlar toplantılara davet edilir. 

İletişim 

İçerisinde 

Olunan 

Birimler  

Bölüm Başkanlığı, Bölüm Kurulu, Eğitim Komisyonu, Akreditasyon Komisyonu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


