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Revizyon No.su

Toplam Sayfa 1

1. Birimi

Okuyucu ve Bilgi Hizmetleri Sube Madarlugi

2. Kadro Unvani

Ogretim Gorevlisi/Kiitiiphaneci/Bilgisayar isletmeni/V.H.K.i./Memur

3. Gorev Unvani

Tezler ve Projeler Birim Sorumlusu

4. Bagh Bulundugu Unvan

Kitiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkani/Okuyucu ve Bilgi Hizmetleri Sube Mudur

5. Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

1. Misyon, vizyon, temel degerler, kalite politikalari ve hedefler cercevesinde Okuyucu ve
Bilgi Hizmetleri Sube Midiirii ile beraber galismak

2. Kullanicilarin talepleri dogrultusunda istenilen kaynaklarin TUBESS araciligiyla
saglanmasi ve yine TUBESS araciligiyla YOK’ten tez isteme is ve islemlerinin eksiksiz
yuratilmesini saglamak.

3. Bilecik Seyh Edebali Universitesi biinyesinde yapilmis olan ve kapali raf sisteminde
bulunan tezlerin ve projelerin diizenini saglamak ve talep geldiginde kullanima
sunmak.

4. Daire Bagkanin ve Sube Mudirinin verdigi diger gorevleri yerine getirmek.

6. Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

On lisans/lisans/lisansiistii mezunu olmak.

Bilgi paylasimi, degisime ve gelisime acgik olmak.
Ekip calismasina uyumlu olmak.

iletisim ve planlama becerisine sahip olmak.
Teknoloji ve yeniliklere agik olmak.

Dikkatli ve 6zenli olmak.

N oo v ok~ w N e

Gorevleri ile ilgili tim mevzuata hakim olmak ve tim idari isleri yiritmek.




