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Toplam Sayfa

1. Birimi

Meslek Yiiksekokulu

2. Kadro Unvani

Profesdr/Dogent/Dr. Ogr. Uyesi/Ogr. Gor.

3. Gorev Unvani

Mudar Yardimcisi

4. Bagl Bulundugu Unvanlar

Muddiir

5. Goreyv, Yetki ve
Sorumluluklar

Midirun gorev alaniile ilgili verdigi gorevleri yerine getirmek.

Midirun bulunmadigl durumlarda Mudurlige vekalet etmek.

Egitim-6gretim ve arastirmalarla ilgili politika ve stratejilerin gelistiriimesine katki
saglamak.

Meslek Yiiksekokulu Yonetim Kurulu ve Meslek Yiksekokulu Kurulu galismalarina
katilmak.

Ara sinavlar ve vyariyil sonu sinavlariyla ilgili sinav programlarini  bolim
baskanlari/program koordinatérleriyle koordineli sekilde hazirlamak.

Sinavlara iliskin 6gretim elemani goézetmenlik programlarini kontrol etmek,
gerektiginde degisiklik 6nerilerini midire bildirmek,

Egitim-Ogretim hizmetlerinin dlzenli, etkin ve verimli bicimde vyiritilmesini
saglamak; ortaya ¢ikan aksakliklari midire iletmek.

Gerektiginde glivenlik Onlemlerinin alinmasini  saglamak ve ilgili birimlerle
koordinasyonu yiriitmek.

Yiksekogretim Kanunu, yonetmelikler ve ilgili mevzuatta belirtilen gérevleri yerine
getirmek.

Bagh oldugu siireg ve Ust yoneticiler tarafindan verilen diger gorevleri yurtitmek.

6. Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

Mudur yardimcilari, okulda gorevli ayhkli 6gretim elemanlari arasindan Mudir
tarafindan Ug¢ yil sireyle atanir. Mudir, gerekli gordiigt hallerde yardimcilarini
degistirebilir. Mudiurin goérevinin sona ermesiyle birlikte, madar yardimcilarinin
gorevi de kendiliginden sona erer.

Hazirlayan

Onaylayan

i¢ Kontrol Standartlarina Uyum Eylem Plani Hazirlama

Grubu

i¢ Kontrol izleme ve Yénlendirme Kurulu




