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Revizyon No.su

Toplam Sayfa 1

HARCAMA BiRiM

Gorevin Yerine

Sira No Hassas Gorevler Gorevin Yiiriitilldiigii Birim Sorumlu Birim Amiri .. . .
Getirilmemesinin Sonugclari
1- Personelin/Kurumun hak kaybi
Atama Islemleri (Agiktan, Naklen, . - . . 2- Kurumun/Birimin itibarinin zedelenmesi
1 Asaleten ve Yeniden Atama vb.) Personel Daire Bagkanh AkIf TETIK 3- Hizmetlerin aksamasi
4- Zaman kaybi
1- Personelin/Kurumun hak kaybi1
2 Terfi islemleri Personel Daire Bagkanlig Akif TETIK 2- Kurumun/Birimin itibarinin zedelenmesi
3- Zaman kaybi
. . o _ ) 1-P lin/K hak kayb
Intibak Iglemleri (Ogrenim-Hizmet 2- K?lrjlfrrlllfnllr/lBi:ilfnuirlzllil‘:ilbailnls};el(ielenmesi
3 Askerlik-Ayliksiz Izin Personel Daire Bagkanlig Akif TETIK . .
Deserlend; b 3- Hizmetlerin aksamasi
cgerlendirme vb.) 4- Zaman kaybi
1- Personelin/Kurumun hak kaybi1
; , . 2K Birimin itib 1 :
4 GoEe.V‘deXu.kselme ve Unvan Personel Daire Baskanlig1 Akif TETIK l.numun/' irimin itibarinin zedelenmesi
Degisikligi Islemleri 3- Hizmetlerin aksamasi
4- Zaman kaybi
istatistiki Bileilerinin isl . 1- Kurumun/Birimin itibarinin zedelenmesi
5 gtierinin fylenmest ve Personel Daire Bagkanligi Akif TETIK 2- Zaman kaybi
Raporlanmasi . .
3- Is siireclerinde aksama
. 1-P lin/K hak k
Veri Girisi Islemleri 2 Kijl?rrlll?nllr/llgirlilfnuirlrlnilgbailms}ildelenmesi
(PBS,YOKSIS, HITAP, E-Biitge, . . . . . .
6 - Personel Daire Bagkanlig Akif TETIK 3- Hizmetlerin aksamasi
Kamu E-Uygulama, UAK
Docentlik Bilgi Sistemi vb.) 4- Zaman kaybu
o¢e gl Sistemivb. 5- Maddi ceza yaptirimi
1- Personelin/Kurumun hak kaybi1
7 Hizmet I¢i Egitimler Personel Daire Bagkanligi Akif TETIK 2- Kurumun/Birimin itibariin zedelenmesi

3-Mali ve 06zliik hak kayb1




1- Personelin/Kurumun hak kaybi1
2- Kurumun/Birimin itibarinin zedelenmesi

8 Emeklilik Islemleri Personel Daire Bagkanligi Akif TETIK 3- Hizmetlerin aksamasi
4- Zaman kaybi
1- Personelin/Kurumun hak kaybi1
Ayrilis Islemleri (Istifa Islemleri, . - ) . 2- Kurumun/Birimin itibarinin zedelenmesi
d Sézlesme Feshi, Thrag vb.) Personel Daire Bagkanh Alif TETIK 3- Hizmetlerin aksamasi
4- Zaman kaybi
1- Personelin/Kurumun hak kaybi
C . . 2-K n/Birimin itib del I
10 Ayliksiz Izin Islemleri Personel Daire Bagkanlig1 Akif TETIK grumu . friin Hbatinii zedelenmest
3- Hizmetlerin aksamasi
4- Zaman kayb1
" . 1- Personelin hak kaybi
11 Yan Odeme C.e tvellerlp mn Personel Daire Bagkanligi Akif TETIK 2- Kurumun/Birimin itibarinin zedelenmesi
Hazirlanmasi Islemleri
3- Zaman kayb1
1- Personelin hak kaybi
12 Pasaport Islemleri Personel Daire Baskanligi Akif TETIK 2- Kurumun/Birimin itibarinin zedelenmesi
3- Zaman kaybi
. : . . . . 1- Mevzuata aykirilik
13 Mal Beyani [slemleri Personel Daire Baskanligi Akif TETIK 2. Personelin hak kaybs
1- Personelin/Kurumun hak kayb1
o ) . . . 2- Kurumun/Birimin itibarinin zedelenmesi
14 Personel Kimlik Karti Personel Daire Baskanligi Akif TETIK . :
3- Hizmetlerin aksamasi
4- Zaman kayb1
1I-P lin/K hak kayb
4857, 657 ve 2547 sayih Kanun ile 2- Kijl?rrlll?nllr/lBirlilfnuirlrlnilgbailms};eldelenmesi
15 375 Sayili KHK'nin ilgili maddeleri [Personel Daire Bagkanligi Akif TETIK . .
Gérevlendi 3- Hizmetlerin aksamasi
uyarinca Gorevlendirme 4- Zaman kaybs
1- Personelin/Kurumun hak kaybi1
il i : . : 2-K n/Birimin itib del i
16 Belge Talepleri Islemleri (Caligma Personel Daire Baskanlig: Akif TETIK urumun/Birimin itibarinin zedelenmesi

Belgesi, Hizmet Belgesi vb.)

3- Hizmetlerin aksamasi
4- Zaman kaybi




Kadro Islemler:
(Kadrolarin Iptal-ihdas, Tenkis-

1- Personelin/Kurumun hak kaybi1
2- Kurumun/Birimin itibarinin zedelenmesi

17 Tahsis, Dolu-Bos Degisiklikleri -  [Personel Daire Bagkanligi Akif TETIK . .
3- Hizmetlerin aksamasi
Kadro Aktarma ve Kadro Kullanma
L ) 4- Zaman kaybi
Izni Islemleri)
. . 1-P lin/K hak kayb
Imza Sirkiilerinin II Niifus ve . Kzrr?ilnzalrr;n vrutmun hak Xaybl
18 Vatandaslik Miidiirliigiine Personel Daire Bagkanligi Akif TETIK . .
N . . 3- Hizmetlerin aksamasi
Gonderilmesi ..
4- Gorevin aksamasi
PEISOMNCT AT SUTCCICIT (AKATCIK]
o . . 1- Adaym/K hak kayb
Idai-Sozlegmeli Personel, Strekli 2- Kuili]rlrlllun/l]l;?rznnlllﬁl i?ibar?r}lllri zedelenmesi
19 Isci vb.) Personel Daire Bagkanlig1 Akif TETIK . .
. . _ _ 3- Hizmetlerin aksamasi
(-Ilan Hazirlik siiregleri, -Resmi 4.7 Kavh
Mahkeme Siireci Islemleri 1- Personelin/Adaym/Kurumun hak kayb1
(Mahkeme Belge Hazirlama, - 2- Kurumun/Birimin itibarinin zedelenmesi
20 Mahkeme konusu olaya iliskin Personel Daire Bagkanlig Akif TETIK 3- Hizmetlerin aksamasi
Baskanlik¢a agiklama yapma,- 4- Zaman kayb1
Evrak onaylanmasi vb. ) 5-Kamu zarar1
1- Personelin/Adaym/Kurumun hak kayb1
Akademik ve idari P 1 2- Kurumun/Birimin itibarinin zedelenmesi
21 acemt ve darl PEone Personel Daire Bagkanlig Akif TETIK 3- Hizmetlerin aksamasi
Sorusturma Siiregleri
4- Zaman kaybi1
5-Kamu zarar1
1- D1s Paydaslarin hak kayb:
eq. . . T . 2- K n/B. . . .t.b d 1 .
99 Yetkili Sendika Belirleme Islem Personel Daire Baskanli1 Akif TETIK urumun/Birimin itibarinin zedelenmesi

Siirecleri

3- Hizmetlerin aksamasi
4- Zaman kaybi

ONAYLAYAN
Akif TETIK

Personel Daire Bagkam




