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BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
METALURJI VE MALZEME MUHENDISLiGi BOLUMU

Ogrenci Staj Kilavuzu

BIRINCI BOLUM
Amag ve Kapsam, Dayanak

Amag ve Kapsam

MADDE 1 - Bu Kilavuz, Bilecik Seyh Edebali Universitesi Miihendislik Fakiiltesi
Metalurji ve Malzeme Miihendisligi Bolimii  6grencilerinin =~ grenim  siiresince
yapmakla yiikiimli oldugu staj calismalarinin kurallarini ve ¢ercevesini belirler.

Dayanak

MADDE 2 — Bu kilavuz Bilecik Seyh Edebali Universitesi Miihendislik Fakiiltesi
Ogrenci Staj Yonergesine dayanilarak ogrencilere staj uygulamalarinin esaslarmi
anlatan bir rehber olarak hazirlanmistir.

IKINCI BOLUM
Stajin Amaci, Staj Siiresi ve Alanlari, Boliim Staj Komisyonu, Staj ile ilgili
dokiimanlar, Staj Basvurusu, Staj Yerleri, Staj Devam Zorunlulugu, Sigorta

Stajin Amaci

MADDE 3 - Stajin amaci, &grencilerin, 6grenim gordiikleri programlar ile ilgili
is alanlarmi tanimalarin1 ve is yerlerindeki uygulamalar1 6grenmelerini, egitim ve
ogretim yoluyla edindikleri bilgi ve becerileri uygulayarak deneyim kazanmalarini
saglamaktir.

Staj Siiresi ve Alanlari

MADDE 4 — Metalurji ve Malzeme Miihendisligi Boliimiinde ilk 4 yariyilini
tamamlayan Ogrenciler 20 is gini MMM331 Staj-l1 ve 20 is giini MMM431 Staj-11
Stajlar1 olmak {izere toplam 40 is giinli staj yapmak yikimliiligiinde olup stajlarini
basar1 ile tamamlamak zorundadirlar. Ilk 4 yariyildan sonra istenilen yaz déneminde
stajlarin1 yapabilirler.



Stajlarda Yapilacak Calismalar

Metalurji ve Malzeme Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin gerceklestirecekleri stajin
amact; Ogrencilerin gelecekte gorev alabilecekleri sanayi kuruluslarini tanimalari,
miihendislerin gorev ve sorumluluklarini yerinde gézlemlemeleri ve dgrenimleri sirasinda
edindikleri teorik bilgileri endiistriyel uygulamalarla pekistirmeleridir. Staj siiresince
Ogrencilerin iiretim siireclerini, malzeme isleme yontemlerini ve isletmelerde uygulanan
mihendislik yaklagimlarin1 inceleyerek mesleki bilgi ve deneyim kazanmalar
beklenmektedir.

Staj yapilan isletmede dokiim, plastik sekillendirme (haddeleme, dovme, ekstriizyon vb.),
talaslt imalat, kaynak, 1s1l iglem gibi iiretim tekniklerinin yani sira alagim iiretimi, ylizey
islemleri, kaplama teknolojileri ve malzeme karakterizasyonu gibi metalurjik
uygulamalar hakkinda bilgi edinilmesi hedeflenmektedir. Ayrica dgrencilerin isletmenin
organizasyon yapisini, iiretim planlama siireclerini, kalite kontrol sistemlerini ve bakim-
onarim faaliyetlerini inceleyerek bir miihendislik isletmesinin isleyisini biitiinciil olarak
degerlendirmeleri beklenmektedir.

Ogrencinin bu kapsamda yapacagi staj icin staj bitiminde Staj Komisyonuna teslim
edecegi Staj Raporunda asagidaki konular ilgili boliimlerde ele alinmalidir:

» Kurulus hakkinda bilgi: Kurulusun tarihgesi, faaliyet alanlari, organizasyon yapisi ve
sektordeki yeri agiklanmalidir. Isletmede calisan miihendis sayisi, toplam is¢i ve teknik
personel sayilar1 belirtilmeli; is¢i saghigr ve is glivenligi kurallart incelenmelidir. Ayrica
Metalurji ve Malzeme Miihendislerinden beklenen goérev ve sorumluluklar
degerlendirilmelidir.

« Uretim ve metalurjik islem yontemleri: Isletmede uygulanan {iretim yontemleri (dokiim,
dovme, ekstriizyon, haddeleme, ¢ekme gibi plastik sekillendirme yontemleri, talasl
imalat, kaynak, 1s1l islem, yiizey kaplama islemleri, toz metalurjisi uygulamalar1 vb.)
hakkinda bilgi verilmelidir. Bu siireclerde kullanilan ekipmanlar ve temel proses
parametreleri incelenmelidir.

« Uretim birimleri ve ekipmanlar: Isletmede bulunan iiretim ve islem birimleri (6rnegin
dokiimhane, 1s1l islem tesisi, plastik sekillendirme hatti, kaplama iinitesi veya malzeme
test laboratuvari) tanitilmali ve bu birimlerde kullanilan makine ve ekipmanlarin teknik
ozellikleri a¢iklanmalidir.



» Hammaddeler ve malzemeler: Uretimde kullanilan hammaddeler, alasim sistemleri ve
malzeme tiirleri incelenmeli; malzemelerin kimyasal bilesimi, mekanik ozellikleri ve
kullanim amaglar1 hakkinda bilgi verilmelidir.

» Olgiim ve test yontemleri: Isletmede uygulanan kalite kontrol siiregleri ve kullanilan
Ol¢tim cihazlar1 incelenmelidir. Malzeme karakterizasyonunda kullanilan temel test ve
analiz yontemleri (6rnegin sertlik testi, cekme testi, darbe testi, mikroyap1 incelemeleri,
optik mikroskopi vb.) hakkinda bilgi verilmelidir.

« Uretim siireci analizi: Isletmede iiretilen bir iiriin veya parganin hammaddeden nihai
iirline kadar gecirdigi tiretim ve islem basamaklar1 ayrintili olarak agiklanmalidir. Bu
stirecte kullanilan makineler, ekipmanlar ve islem adimlari belirtilmeli ve miimkiinse
proses akis semast hazirlanmalidir.

* Malzeme muayenesi ve kalite kontrol: Isletmede uygulanan kalite kontrol prosediirleri,
malzeme muayene yontemleri ve mekanik testler hakkinda bilgi verilmelidir.

« Uretim planlama ve organizasyon: Isletmenin organizasyon yapisi, iiretim planlama ve
kontrol sistemleri, iiretim sistemi (seri iiretim, parti liretimi vb.) ve bakim-onarim
faaliyetleri incelenmelidir.

» Tesis planlamas1 ve isletme yapisi: Hammaddelerin temini, pazar iliskileri, ulasim
olanaklari, enerji gereksinimleri ve is giicii 6zellikleri gibi tesis planlamasini etkileyen
faktorler degerlendirilmelidir.

« Kalite yonetim sistemleri: Isletmede uygulanan kalite ydnetim sistemleri ve standartlar
(ISO vb.) hakkinda bilgi verilmelidir.

« Uriin ve iiretim kapasitesi: Isletmenin ana iiriinleri ve yillik iiretim kapasitesi
belirtilmeli; siparisten teslimata kadar olan lretim siireci 6rnek bir {irlin iizerinden
acgiklanmalidir.

Boliim Staj Komisyonu
MADDE 5 — Her bdliimde 6grencilerin staj calismalarini diizenlemek ve yiirlitmek {izere

bir Staj Komisyonu kurulur. Staj Komisyonlari, Boliim Baskani ve gorevlendirilen
Ogretim elemanlarindan olusur.



Staj Ile ilgili Dokiimanlar

MADDE 6 - Ogrenciler, staj siiresince asagidaki dokiimanlar1 hazirlamak,
tamamlanmasini izlemek ve saglamakla yiikiimliidiir.

Firma Kabul Belgesi (Ek-1): Staj yapilacak olan firmanin bilgilerinin yer aldigs, ilgili
ogrencinin kararlagtirilan tarihler arasinda staj yapmasmin uygun bulundugunu
belirten bir belgedir. Cumartesi giinleri de dahil staj yapmak isteyen ogrencilerin
kabul belgelerinde “Firma cumartesi giinleri ¢alismaktadir” ibaresi de yer almalidir.

Zorunlu Staj Formu (Ek-2): Ogrenciler tarafindan dgrenci islerinden temin edilerek
doldurulan staj yaptiklart tarihler arasinda, sigorta islemlerinin {iniversitemiz
tarafindan yapilabilmesi igin gerekli bilgileri i¢eren evraktir.

Staj Taahhiitnamesi (Ek-6): Ogrencilerin staja baslamadan dnce imzalayarak Boliim Staj

Komisyonuna teslim etmeleri gereken taahhiitnamedir.

SPAS Miistehaklik Belgesi: E-devlet iizerinden alinacak olan, SPAS Miistehaklik
sorgulama(Saglik Provizyon Aktivasyon Sistemi) belgesinin ¢iktisi.

Staj Degerlendirme Formu (EK 3b/3c): Isyeri staj sorumlusu tarafindan her stajyer igin

staj siiresince yaptigt uygulamalari degerlendiren ve sonunda Ogrencinin basaril
olup olmadigimi belirten belgedir. Staj degerlendirme formlarinin staj bitiminde “Staj
Komisyonu Baskanina™ 6grenci tarafindan kapali ve onayli zarf igerisinde ulastirilmasi
gerekir. Kurum kasesi ve onay olmayan formlar degerlendirmede dikkate alinmaz.

Staj Raporu: Her 0Ogrenci staj ¢alismalari hakkinda Metalurji ve Malzeme
Miihendisligi Bo6lim Staj Kilavuzunda belirtilen yazim kurallarina (Ek-5) uygun olarak
diizenleyecekleri bir raporu (EK-4/4a/4b) Staj Komisyonu Baskanina teslim etmek
zorundadir.

Stajyer Ogrenci Devam Takip Cizelgesi (Ek-3d): Stajyer 6grencinin stajinda giinliik
yaptig1 caligmalar1 belirten formdur. Staj bitiminde sorumlu amire onaylatilarak, staj
raporuna eklenmelidir.

Staj Basvurusu

MADDE 7 — Ogrenci, staj i¢in basvuru yaptig1 kurumdan alacag: firma kabul belgesini
Boliim Staj Komisyonu baskanina onaylatmalidir. Bagvurusu onaylanan 6grenciler, firma
kabul belgesi (Ek-1) ile birlikte Zorunlu Staj Formu (EK-2), Staj Taahhiitnamesi (Ek-6)



ve SPAS Miistehaklik Belgesi ile boliim staj komisyonu baskanligina duyurulan tarihler
arasinda bagvurusunu yapar.

Staj Yerleri

MADDE 8 — Metalurji ve Malzeme Miihendisligi Boliimii her 6grenciye staj yeri bulmak
zorunda degildir. Ogrencilerin ~ kendi imkanlar1 ile bulacagi ve Bo&liim Staj
Komisyonunun da uygun gorecegi kamu veya 0zel sektore ait isletmelerde staj yapmasi
mimkiindiir. Hig¢bir 06grenci  kendi girisimiyle buldugu isletmede Boliim Staj
Komisyonu’nun onay1 olmadan staj yapamaz. Ogrencilerin kendi imkanlar1 ile yurt
disinda bulacaklar is yerlerinde Boliim Staj Komisyonlarinin uygun gérmesi sart1 ile staj
yapilmas1 mimkiindiir.

Ogrenciler staj yeri seciminde asagidaki kriterleri dikkate almahdirlar:

Staj yapilacak resmi veya 0Ozel kurum ve kuruluslar, stajlarin tanimlarinda
aciklanan  Metalurji ve Malzeme Miihendisligi alanlarinda faaliyet gostermelidir.
Faaliyet alan1 Metalurji ve Malzeme Miihendisligi disinda olan kuruluslarda staj
yapilamaz.

Yazilim sirketleri, dogalgaz firmalari, yap1 denetim vb. firmalarda staj yapilamaz.

Kurum/kurulusta stajyerlerden sorumlu en az bir adet Metalurji ve Malzeme Miihendisi
bulunmalidir.

Kurum/kurulus tarafindan her bir staj tiirii i¢in belirlenen zorunlu yapim agamalarinin staj
stiresince goriilebilecegi taahhiit etmelidir.

Staj yaptiran kurum/kurulus, stajyerlere gerek proje gerekse uygulamada pratik
calisma yetenegi kazandirmaya yonelik olarak, etkin bir sekilde g¢alistirmay1 taahhiit
etmelidir.

Ogrenciler staja basladiktan sonra, Boliim staj komisyonunun bilgisi ve onay1
linmaksizin staj yeri ve/veya staj tarihleri degisikligi yapamazlar.



Staj Devam Zorunlulugu

MADDE 9 — Staja devam zorunludur. Staj yapan 6grenci, Stajyer Ogrenci Devam
Takip Cizelgesini (Ek-3d) isyeri yetkilisine onaylatmakla yiikiimliidiir. Gegerli
mazeretler nedeniyle devam edilemeyen giinler telafi edilmelidir.

Sigorta

MADDE 10 - Ogrencilere, staj siiresince {iniversitemiz tarafindan zorunlu staj
sigortas1 yapilmaktadir. Dolayisiyla, 6grencilerin, zorunlu staj sigortalarinin yapilmasi
icin belirledigi staj tarihlerinin higbir sekilde degistirilmemesi gerekmektedir. Eger elde
olmayan sebeplerle dilek¢ede belirtilen baslangic-bitis tarihlerinde degisiklik olmasi
veya stajin yapilamamasi halinde bunu boliim bagkanligina bildirmesi gerekmektedir.
Sigorta yaptirirken staj yapan 6grenciden bu konudaki sorumlulugu iistlendigine dair bir
taahhiit yazist (Ek-6) boliim staj komisyonu tarafindan alinacak, durumu
bildirmedigi takdirde tiim sorumluluk 6grenciye ait olacaktir.

5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu'nun 5/b maddesi
geregince zorunlu staja tabi tim Ogrencilere “Kazasi ve Meslek Hastalig1 Sigortas1”
yapilmasi ve sigorta primlerinin de Universitemizce 6denmesi gerekmektedir. Bu
nedenle, staj yapacak 6grenciler, sigortalarinin yapilabilmesi i¢in kendilerinden istenen
belgeleri, belirtilen siire ve sekilde eksiksiz olarak teslim etmek zorundadirlar.

UCUNCU BOLUM
Staj Uygulama Ilkeleri ve Dikkat Edilecek Hususlar

Staj Uygulama ilkeleri

MADDE 11 - Staja giden her 6grenci, Staj Degerlendirme Formunu staj yaptig1 birimin
yetkilisine verir. Bu form, staj bitiminde yetkili kisi tarafindan doldurulup onaylandiktan
sonra agzi1 kapali ve iizerinde firma kasesi/miihrii olan bir zarf i¢inde ilgili boliime
gondertilir.

Staj siiresince yapilan ¢aligmalar, 68renci tarafindan Staj Raporuna diizenli olarak islenir
ve staj yerindeki yetkili kisinin unvani belirtilerek, ilgilinin kase ve imzasi ile onaylanir.

Imza, kase, miihiir veya tarihler bulunmayan, iizerinde silinti, kazint1 ve usuliine uygun
olmayan diizeltme yapilan staj raporlar1 kabul edilmez.



Her 6grenci, staj raporunu staj bitiminden sonra takip eden akademik yartyil iginde
boliim staj komisyonlarinca belirlenen tarihe kadar teslim etmek zorundadir.
Raporunu ilan edilen tarihten sonra teslim eden 6grencilerin staj1 kabul edilmez.

Dikkat Edilecek Hususlar

MADDE 12 - Ogrenciler staj siiresince Yiiksekdgretim Kurumlart Ogrenci Disiplin
Yonetmeligi hiikiimlerine; staj yaptigi kurumun ¢alisma ilkelerine, is kosullari, disiplin
ve is glivenligine iliskin kurallarina ve yasal dilizenlemelere uymak zorundadir.
Ogrenciler stajlar1 siiresince asagidaki hususlar1 ve tavsiyeleri dikkate almalidirlar:

e Ogrenciler staj yaptiklari isyerinde kendi sahsiyetlerinin yaninda, Bilecik
Seyh  Edebali Universitesi'ni ve egitim aldiklar1 béliimii temsil ettiklerini
unutmamalidirlar. Kendileri ve bdliimiimiiz hakkinda olumsuz bir goris
olusturacak davranislardan kaginmalidirlar.

e Staj yapilan kurum veya kurulusun faaliyet konularinin, organizasyon yapisi ve
kisimlar1 hakkinda bilgi edinilmelidir. Staj esnasinda ¢aligma hayatinda bir
Metalurji ve Malzeme Miihendisinden beklentilerin neler oldugu sorgulanmali ve
is yerindeki idari yap1 incelenmelidir.

e Ogrenci, stajinin ¢alisma hayatina hazirlik agisindan ¢ok biiyiik 6nem tasidiginin
bilincinde olmalidir. Staj, 6grencinin 6grendigi bilgileri tatbik edebilmesinin
ve gordigli yeni uygulamalart arastirip pekistirmesinin en giizel bir firsatidir.
Dolayisiyla o6grenci bu bilingle 6grenmeye  istekliligini  gostermeli,  bir
miihendis gibi aktif sekilde gorev almaya calismalidir. Ogrenmenin en etkin
yolu soru sormaktan ge¢cmektedir. Dolayisiyla 68renci, tecriibeli miihendislere
veya santiye seflerine soru sormaktan c¢ekinmemelidir. Ayrica, 6grenci yapilan
uygulamalar1 siradan biri gibi gozlemlemek yerine, 6grendigi ve arastirdigi
bilgiler ¢ercevesinde sorgulamalidir.

e Opgrenciler, iiniversitemiz tarafindan taahhiit ettigi tarihler arasinda
sigortalanmaktadir. Fakat fabrika sahasinda meydana gelebilecek kazalara karsi
dikkatli olunmali, yapilacak uyarilara kesinlikle uyulmalidir.

e Staj baslamadan Once, staj yapacaklar1 konu ile ilgili kitap ve ilgili standartlarin
edinilmesi biiylik fayda saglayacaktir. Stajdan Once ve staj siiresince bu
kaynaklara sik¢a basvurmalari, stajda yapilan gozlemlerin bir miihendis
goziiyle bakilmasini saglayacaktir. Gegirilen verimli bir staj donemi ile ilerideki
calisma hayatlarina saglam bir basamak teskil edecektir.



e Staj tiirline gore belirtilen zorunlu isler eksiksiz, diger uygulamalar ise
azami derecede goriilmelidir. Gozlemler ylizeysel kalmamali, isin incelikleri
Ogrenilmeye calisilmalidir.

e (Gozlemlenen isler miihendislik acisindan degerlendirilmeli, Ogrenilen ve
stajda  edinilen bilgiler cercevesinde hatali uygulamalar tespit edilmeye
calisiimalidir.

e Ogrencilerin staj siiresince her giin rapor tutmalari, gdzlem sonuglarini ve
taslaklar1 not etmeleri ¢ok yararli olmaktadir. Ciinkii Ogrenilen bilgilerin
%80’1 ilk 1 saat i¢inde unutulmaktadir. Ayrica stajda gozlemlenen isler “staj
raporunda” kesinlikle giinliik olarak yazilacagindan bu konu ihmal edilmemelidir.

e Staj esnasinda fotograf ve video c¢ekimleri gerektiginden ogrencilerin bu
kayit aletlerini siirekli yanlarinda tasimalar1 gerekmektedir.

e Staj esnasinda yapilan veya tasarlanan proje ve belgeler hakkinda bilgi edinilerek
bunlardan oOrnekler temin edilmelidir. Rapordaki anlatim, bir miihendise
yakisanteknik terminoloji ve gerekli belgelerle desteklenmeli, diizgiin bir anlatim
dili kullanilarak yazilmamalidir.

e Staj yapabilmek icin Metalurji ve Malzeme Miihendisligi Boliimiinde en az 4
yarty1l egitim gormiis olmak gereklidir.

e Her iki staj, aym yil yapilabilir. Bolim staj komisyonunun onay vermesi

durumunda yine her iki staj aym kurumda yapilabilir. Farkli kurumlarda
yapilmasi 6grencinin gelisimi adina daha iy1 olacaktir.

e Ogrenciler, iiretim ve hizmetle ilgili gizliligi gerektiren konularda baskalarina
bilgi veremez; sendikal etkinliklere katilamaz.

DORDUNCU BOLUM
Stajin izlenmesi, Staj Raporunun Hazirlanmasi ve Degerlendirme

Stajin izlenmesi

MADDE 13 - Staj komisyonu elemanlari, gerekli goriildiigli durumlarda stajin
amacina ve kurallarina uygun yiiriitiilmesi icin gerekli izlemeyi yapabilir veya stajin



yapildigr  isletme ile iletisime gecip, staj yapan Ogrenci hakkinda bilgi alarak
ogrencilerin izlenmesini saglayabilir.

Staj Raporunun Hazirlanmasi

MADDE 14 - Ogrenciler staj dénemi sonunda Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi
kapsaminda ve bolim staj kilavuzunda tanimlanan formatta bir “Staj Raporu”
hazirlayarak bunu Boliime teslim etmek zorundadirlar. Bu kurallara uygun olmayan staj
raporlar1 degerlendirmeye alinmayacak ve 6grenci tarafindan tekrar diizenlenecektir. Staj
raporunun hazirlanmasinda asagida verilen kurallar dikkate alinmalidir.

Degerlendirme

MADDE 15 - Stajlar, Metalurji ve Malzeme Miihendisligi Boliim Staj Komisyonu
tarafindan en gec¢ iki ay icinde degerlendirilir. Bu degerlendirme staj raporlarinin
incelenmesi seklinde veya gerekli goriildiigiinde sozlii sinavla da yapilabilir. Staj
sonuclart BASARILI/BASARISIZ olarak degerlendirilir. Reddedilen stajlar i¢in bir
gerekeeli rapor hazirlanarak staj degerlendirme tutanagina eklenir ve Ogrenci staji
tekrarlar. Stajla ilgili her tiirlii belge, staj degerlendirme toplantisindan sonra Bolim
arsivinde saklanmak {izere Boliime teslim edilir. Staj raporlar1 Ogrencinin ilisigi
kesildikten sonra da {i¢ y1l siireyle saklanir.



EKLER



Ek-1

BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESi MUHENDISLiK FAKULTESI
METALURJI VE MALZEME MUHENDISLIGI BOLUMU BASKANLIGI’NA

Tarih:

Bolimiintizin ................. smifve.......oooeiiin numarali 6grencisiyim.
.................... stajim1  yapmak iizere basvuruda bulundugum asagida bilgilerini
sundugum kurulus, basvurumu uygun bulmustur. ilgili kurulusta staj yapabilmem igin
gerekli onay yazisinin tarafinizdan verilmesi hususunu

Bilgilerinize arz ederim.

Ogrencinin Ad1 Soyadi
Imzas1

Kurulus Adr :

Temel ilgi Alan: :

Adresi :

Telefon Numaras :

Web Adresi :

Cumartesi Calistyor mu? :

Tarih:

METALURJiI VE MALZEME MUHENDISLiGi BOLUM BASKANLIGI’NA

Adi gecen Ogrencinin belirtilen is yerinde stajin1 yapmasi komisyonumuzca uygun
gorilmiistiir.

Saygilarimizla,
Staj Komisyonu Bagkant
Imza
E-posta :
Cep Telno:
Ev Telno:

Ev Adresi :



Ek-2

Resim Yapistimrak

Railimy Saaj

Ek-2
- - TIC' - an - - -

BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI

e ZORUNLU STAJ FORMU

OGRENCININ ADRES KAYIT BiLGILERI

Fovmas yonuma
COwaylanlacakur,

Fotakopi resim

loullanmayimiz

Adi-Sovad Fakiilte Mo/Simf
Bulvar Cadde

Sokak Mahalle/Semt
Dis Kap ic Kap

1li lice

Ky Posta Kodu

Lv Telelonu Cep Telefonu
e-posta adresi

STAJ YAPILAN YERIN

Adi

Adresi

Uretim/Hizmet Alani

Telefon No FAKS No.

e-posta adresi Web Adresi

Staja Baslama Tarihi

| Bitis Tarihi Siiresils Gind) |

OGRENCININ NUFUS KAYIT BILGILERI

Sovad Miifusa Kayith Oldugu i1
Adi ilce

Baba Adr Mahalle- Ky

Ana Ad Cilt No

Dofum Yer Aidle Sira No

Dogum Tarihi Sira No

T.C.Kimlik MNo. Verildig Niifus Dairesi
N.Ciizdan Seri No Verilis Nedeni

5.5 K. No, Werilis Tarihi

OGRENCININ iMZASI

STAJ KOMISYONU ONAYI

FAKULTE ONAYI

Belge Orerindeki kilgilerin dogra oldugunu
bildirir, s1aj yapacafinu taahhit etigim adi
firma il evraklanmin

gepen ilaili st

hazirlanmasim saygilanimla arz ederim

Tarih:

Yukarida kimlik bilzileri verilen drencinin
belirtilen igyerinde ve sirede zorunlu stajimin
hir kasrmng yaprsass uygun goriimiksior.

Tarih:

Yukarda kimlik bilgilesi verilen, belirtilen tariblerde
we igyerinde zorunla stajinn bir kismin vapmasi
uvgun giviilen Gfrencive iliskin sigorta islemleri,
3510 sayil yasayn pore, Universitemiz tarafindan

vapilmak ilzere siraya alimigtr.

Tarih:

ONEMLI NOT: Ogrencinin bu formu zorunlu staja baglamadan biliimiiniin belitleyecefi taribe kadar bagh

bulundugu sta) komisvonuna teslim etmesi 2orunlodur. Bu

hanrlamr,

form 3 asil niisha olarak

fotokopi _deiil




Ek-3.a
ILGILi MAKAMA

Bilecik Seyh Edebali Universitesi Metalurji ve Malzeme Miihendisligi Boliimii éncelikle,

Ulkemize iyi yetismis miihendisler kazandirmak gayreti icerisindedir.

Ogrencilerimizin, okulda aldiklar1 teorik ve pratik bilgi ve becerilerini, Fakiiltemiz “Staj
Yonergesi” ne uygun olarak pekistirmek ve gelistirmek i¢in 40 is gilinii, staj yapmalari

gerekmektedir.

Staj sonunda Ogrencinin staj degerlendirmesi i¢in kullanilmak {tizere gerekli “Staj
Degerlendirme Formu” ekte sunulmustur. Katkilarmiz igin  tesekkiir eder,

calismalarinizda basarilar dileriz.

Saygilarimizla,
[SIM-IMZA
Metalurji ve Malzeme Miihendisligi Bolimii

Staj Komisyon Uyesi



Ek-3.b

BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI MUHENDISLIK FAKULTESI
STAJ DEGERLENDIRME FORMU

Bu Boliim isyeri Yetkililerince Doldurulacaktir

Stajin Baslama Tarihi : / / Stajin Bitis Tarihi:........... [evereeesnne [everanes




Ek-3.c

Cok ivi

Ivi

Yeter | Lanaf

I':q}ilg:i

Sorumluluk alma

Cahszma Hin

(-drevini verine getirme

Zamam veriml kullanma

Problem Cozebilme vetensezi

Yaratehk

Grup Cahsmasina Yatlanhz [letizim

sz ile Hletizimi

Kurallara Urma

Kendini Gelistirme Iztegi

GCENEL DEGERLENDIEAE

DEGERLENDIRME

Liitfen elestirilerinizi ve stajver égrencinin gelisimi ile ilgili tavsivelerinizi belirtiniz.

Bu stajveri tekrar calistrmaya diisiiniir musunuz?

Gelecek vl Fakiiltemizden stajver calisnrmak ister misiniz?

Degerlendirmeyi Yapan Sorumln AMihendisin

Unvam Adi Sovada
Kurnlustald Gérevi :

g-mail :

Evet

Evet

Havir

O

Hayr

O

Imza ve Mihiir




Ek-3.d.

STAJYER OGRENCI DEVAM TAKIP CiZELGESi OGRENCININ

Numarasi :

Giin No.:

Tarih Yapilan Calisma

O INO OB WIN|F-

oooooooooo

bl bl bl b e a T al a a a a a a a a a  a l a  l

30

el

Yukarida kimligi yazih ogrenci ..../..../........ tarihinden ..../..../........ tarihine

kadar toplam

... 1§ giinii kurulusumuzda staj yapmistir.

Degerlendirmeyi Yapan Sorumlu Miihendis
( Ad Soyad, Miihiir ve imza)




Ek-4.a

D

BILECIK SEYH EDEBALI
UNIVERSITES]

T.C.

BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI

MUHENDSILIK FAKULTESI

METALURJI VE MALZEME MUHENDISLIGIi BOLUMU

BILECIK

STAJ RAPORU

"[Staj yapilan isletmenin adim - sadece ilk harfler biiyiik olacak]"

HAZIRLAYAN
[Ad ve Soyad - sadece ilk harfler biiyiik olacak]

[Ay ve Yili]



Ek-4.b
OGRENCININ
Ad1 Soyada :
Simifi :
Numarasi :

Imzasi :

Raporu Teslim Tarihi :

STAJIN KODU :

STAJ YAPILAN KURULUSUN

Ad ve Adresi :
Stajin Baslangi¢ Tarihi:
Bitis Tarihi :

STAJYERDEN SORUMLU iSYERIi YETKILISININ

Ad1 Soyad :
Unvani :
imzas: :

Isyerinin Miihiirii :

RAPORU INCELEYEN OGRETIM ELEMANININ
Ad1 Soyadr :

Staj calismasina verdigi Not:
imzas :

Tarih ;

Buraya 6grencinin
fotografi
yapistirilacak ve
damgalanacaktir




Ek-5

Staj Raporu Yazim Formati
1. Staj raporlar1, Yonerge Eki ve Boliim Staj Kilavuzlarinda tanimlanan formata uygun
bicimde hazirlanir. Bu kosullara uygun olmayan raporlar degerlendirmeye alinmaz ve

Ogrencinin staj1 basarisiz sayilir.

2. Staj raporu yazim dili Tirkgedir. Stajin yurtdisinda yapildig1 hallerde staj raporu yazim

dili ingilizce olabilir.

3. Raporlar, bilgisayar kullanilarak, kagidin yalnizca bir yliziine yazilmalidir. Yazimda
Times New Roman (12) yazi tipi kullanilmalidir. Cizelge i¢leri yazilirken en fazla 12, en
az 8 punto kullanilabilir. Bu degerlerin disindaki yazi biiyiikliikleri kullanilmamalidir.
Yazimda virgiillden ve noktadan sonra bir vurusluk ara verilmelidir. Yazimda, her
sayfanin {ist ve sol kenarlarinda 4.0 cm, alt ve sag kenarlarda 2.5 cm bosluk
birakilmalidir. Beyaz karton ile ciltlendikten sonra metin kisminin sayfayi ortalamasi
icin; yazilarin yazim bloguna gore ortalanmasi gerekir. Rapor yaziminda biitiin satirlar
sol kenar boslugun bitiminden baslamalidir ve yazi her iki tarafa dayali olarak
yazilmalidir. Paragraf basi iceriden baslamamalidir. Yazimda 1 aralik kullanilmalidir.
Sekillerin ve c¢izelgelerin agiklamalar1 ile alintilar, dipnotlar ve kaynak listesinin
yaziminda tek satir araligi kullanilmahidir. Boliim basliklar1 ve alt boliim basliklar ile
bunlari izleyen ilk paragraf arasinda, 1 satir araligi bosluk kullanilmalidir. Iki paragraf
arasinda da 1 satir aralifi bosluk birakilmalidir. Boliimlerin yazimina daima yeni bir

sayfadan baglanmalidir.

4. Rapor boliimleri Latin karakterleri kullanilarak sayisal bi¢imde numaralanir (1., 2., 3.
gibi). Alt boliimler de benzer bicimde numaralandirilir (1.1, 1.2, 1.3 gibi). Tim
boliimlere ve alt boliimlere baglik konur. Ana boliim bagliklar biiyiik harflerle yazilir. Alt
boliimlerde en ¢ok 3 seviyeye kadar inilir (2.1.1 gibi1). Bundan sonraki alt boliimler, eger

gerekirse kii¢iik harf kullanilarak belirtilir ( a), b), ¢) gibi).



5. Yazilan staj raporlarinda Ek-4.a. ve 4.b’de 6rnegi verilen kapak sayfasi ve i¢ kapak
sayfasi(fotografli) yer almalidir. S6z konusu rapor, tanimlanan formata ve Boliim Staj

Komisyonunca belirlenen igerige uygun sekilde hazirlanir.

6. Yazilan rapora, gerekli goriildiigli takdirde ekler de konulabilir.

7. Kapak sayfasi hari¢ diger sayfalara, sayfanin en altina ortalanmis olarak yazilmak

suretiyle, sayfa numarasi verilecektir.

8. Rapor igerisinde kullanilacak cizelge ve tablolar “Cizelge’’, fotograflar, SEM gibi
mikroskop goriintiileri, gorlintiilii bilgisayar c¢iktilari, haritalar, grafik, histogram, akis
semasi, organizasyon semasi vs. “Sekil *’ olarak tanimlanir. Rapor igerisinde kullanilacak
formiiller ise “ Denklem *’ olarak tanimlanir. Cizelge ve Sekillerin aciklamalarinda tek
satir araligr kullanilmalidir. Cizelge aciklamalar1 ¢izelgenin iistiine, sekil agiklamalar ise

seklin altina yazilmaldir.

9. Rapor yaziminda yararlanilan kaynaklar, metin i¢inde verildigi yerde parantez i¢inde,
ornegin [1] biciminde numaralandirilarak belirtilmeli, bu siraya gore yazilmalidir.
Raporun sonunda verilecek “Yararlanilan Kaynaklar” listesinin yaziminda tek satir
araligi kullanilmali, bir kaynaktan digerine gecerken bir satir araligt bosluk

birakilmalidir.

10. Raporda yer alan Sekil, Cizelge ve Resimlerin bulunduklari sayfa numaralari raporun

“¢indekiler” kismindan sonra bir liste halinde verilmelidir.

11. Staj raporu Boliim Staj Komisyonunun istedigi sekilde ciltlenmis olarak sunulur.
Raporun bir kopyasi, Word belgesi ve PDF olarak CD’ye kaydedilecektir. Rapor i¢inde
kullanilan teknik resim dosyalar1 da bu CD’nin iginde yer almalidir. Ogrenciler teslim
edecekleri CD iizerine sabit miirekkepli kalemle Ad, Soyadi ve TC Kimlik Numaralarini
yazmalidirlar. Dosyalar sikistirilmamis ve sifresiz olacaktir. Dosyalar isimlendirilirken

Tiirkgce karakter kullanilmayacaktir. Ciinkii bu durum farkli bilgisayarlarda sorun



cikartabilmektedir. Dosyalara isim verirken 6grencinin adi ve soyadinin sonuna staj

yapilan isletme ad1 da eklenecektir. Ornek: ahmet demir dsi.pdf



Ek-6

STAJ TAAHHUTNAMESI

T.C. KIMLIK NUMARASI :
ADI SOYADI :
OGRENCINO :

BOLUMU :

STAJ BASLAMA TARIHI :
STAJ BITIS TARIHI :

ZORUNLU STAJ SURESI :

Staj yeri degisikligi harig, (Staj yeri degisikligi yeni bir staj basvurusu gerektirir.)
ilgili staj doneminde baslama-bitis tarihlerinde degisiklik olmasi durumunda ve miicbir
sebeple ara verilmesi halinde bes (5) is giinli i¢inde Fakiiltemizin 0 2282160026 no’lu
faksa ilgili igyerine onaylatip gonderecegimi, gondermedigim takdirde staj yapmaktan
vazgeemis sayilacagimi benim ile ilgili Fakiiltenin ugrayacagi her tiirlii maddi zarari

yasal gecikme faizleri ile birlikte 6demeyi kabul ve taahhiit ederim.

Ogrencinin Ad1
Soyadi

Imzasi



