T.C.
BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI
ULUSLARARASI ILISKILER OFiSI KOORDINATORLUGU YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1 - (1) Bu Yonerge’nin amaci, ulusal ve uluslararasi diizeyde akademik
etkinliklerinin artirillmas1 i¢in yiiriitillecek ¢alismalarla ilgili olarak Bilecik Seyh Edebali
Universitesi Uluslararas1 Iliskiler Ofisi Koordinatérliigiiniin gérev ve calisma esaslarmni
diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Yonerge Bilecik Seyh Edebali Universitesi Rektorliigii Uluslararasi
Iliskiler Ofisi Koordinatorliigiine bagli olarak Erasmus, Mevlana ve Farabi kurum
koordinatorliiklerinin birinci madde kapsaminda yiiriitecegi faaliyetlerini, ¢alisma yontemlerini ve
organlart ile ilgili hiikkiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nun 43. maddesinin birinci fikrasinin
(d) bendi ile 50. ve 65. maddeleri, 06.10.2016 tarih ve 29849 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan ©’
Yiiksekdgretim Kurumlarmin Yurt Dis1 Yiiksekdgretim Kurumlariyla Ogretim Programlarma Dair
Yénetmelik* ve konu ile ilgili YOK kararlar1 bu Yénerge nin hukuki dayanagimi olusturur.

Tanimlar

MADDE 4 - (1) Bu Yonerge’de gegen;

a) Uluslararasi Iligkiler Ofisi Koordinatorliigii (Koordinatérliik); Rektorliige dogrudan baglh
olarak, uluslararasi iliskiler kurum koordinatoriiniin sorumlulugunda, Universitenin uluslararasi
iliskiler faaliyetlerini yiirtiten birimi,

b) Uluslararasi Iliskiler Ofisi Koordinatorii: Uluslararasi iliskiler Ofisi Koordinatrliigiiniin
koordine ettigi degisim programlari ve ilgili degisim programlarinda kurum koordinatérii olarak da
gorev yapan ve diger tiim uluslararas iligkilerin yiiriitilmesini saglayan 6gretim tiyesini

¢) Kurum Koordinatorii: Bilecik Seyh Edebali Universitesi Erasmus+, Mevlana ve Farabi
Degisim Programi Koordinatoriinii,

¢) Degisim Programlari: Erasmus+, Mevlana ve Farabi degisim programlari ¢ergevesindeki
ogrenci, akademik ve idari personel degisimlerini yiiriiten programlari

d) Koordinatér Yardimcisi: Universite Erasmus+, Mevlana ve Farabi koordinatorliigii
faaliyetlerinin kurum adina yiiriitiilmesinden sorumlu, koordinatdriin 6nerisiyle 6gretim elemanlari
arasindan Rektor tarafindan gorevlendirilen koordinator yardimeisini,

e) Birim/Boliim Koordinatdrii: Universite biinyesindeki farkli egitim birim/boliimleri temsil
ile gorevli, ilgili birim/b6liim yoneticisi tarafindan gorevlendirilen koordinatorii,

f)Birim/Boliim  Koordinatér ~ Yardimcisi:  Universite  biinyesindeki  farkli  egitim
birim/boliimleri temsil ile gorevli, ilgili birim/bolim yoneticisi tarafindan gorevlendirilen
koordinator yardimcisini,

g) Kurum: Bilecik Seyh Edebali Universitesini,

g)Koordinatorliik: Bilecik Seyh Edebali Universitesi Uluslararas: iliskiler Ofisi
Koordinatorliigiinii,

f) Rektor: Bilecik Seyh Edebali Universitesi Rektdrii ni,

g)Universite: Bilecik Seyh Edebali Universitesini,

g)Ust Yonetici: Bilecik Seyh Edebali Universitesi Rektorii’nii

h) Senato: Bilecik Seyh Edebali Universitesi Senatosu’nu
ifade eder.



IKINCI BOLUM
Uluslararasi iliskiler Ofisi Koordinatérliigiiniin Faaliyet Alanlari

Faaliyet alanlar:

MADDE 5 - (1) Koordinatorlik, bu Yonerge’nin 1. maddesinde belirtilen amaglar
dogrultusunda Dbirim ve bolim koordinatorlerini  yonlendirir ve asagidaki faaliyetlerin
gerceklestirilmesine onciiliik eder:

a) Yurt disindaki tniversite ve kurumlarla yapilan anlagmalari hazirlamak, mevcut
anlagsmalar1 degerlendirmek ve bunlarin uygulamalarini izlemek, etkin bir is birligi saglamaya
yonelik politikalar tiretmek i¢in onerilerde bulunmak,

b) Universite birimlerinin ulusal ve uluslararas1 diizeyde &grenci ve personel degisimini
saglamak,

¢) Yurtdisindaki akademik kurumlarla ortak menfaatler ¢ercevesinde etkinlikler yiirtitmek
ve ikili is birligi protokol ve anlagmalarini1 imzalamak,

¢) Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlar1 c¢ergevesinde yiiriitilen Erasmus
programlari ile ilgili islemleri koordine etmek ve Universite adina yiiriitmek,

d) Universite 6gretim elemanlarmi ve &grencilerini Avrupa Birligi Egitim ve Genglik
Programlar1 hakkinda bilgilendirmek ve bu konuda caligmalar yapmak,

e) Mevlana programu ile ilgili islemleri koordine etmek ve Universite adina yiiriitmek,

f) Farabi programu ile ilgili islemleri koordine etmek ve Universite adina yiiriitmek,

h) Protokol imzalanan/imzalanacak yurt i¢i ve yurt disi1 tiniversiteleri ve kuruluslar ziyaret
edecek heyetlerin gezi programlarini koordine etmek,

1) Protokol imzalanan/imzalanacak yurt disi {niversite ve kuruluslarin heyetlerinin
Universiteye diizenledikleri gezi programlarimi koordine etmek,

i) Tirkiye Ulusal Ajansinin ve Yiiksekogretim Kurulunun yiiriittigii ulusal ve uluslararasi
program ve projelerin gergeklesmesi i¢in yapilacak sinavlari ve ¢aligmalar1 koordine etmek,

j) Tirkiye Ulusal Ajansi ve Yiiksekogretim Kurulu tarafindan tahsis edilen kaynaklarin
muhasebesi ve izlenmesi igin gerekli sistemi kurmak ve isletmek,

k) Universitenin birimler bazinda yurt disindaki kurumlarla yapacag: her tiirlii yazigmaya ve
iletisime yardimei olmak.

I) Diger kurumlarla uluslararasi akademik iligkiler kapsaminda Rektor tarafindan verilen her
tiirlti faaliyeti yapmak.

UCUNCU BOLUM
Uluslararas: Iliskiler Ofisi Koordinatérliigiiniin Organlari ve Gorevleri

Ofisin organlari

MADDE 6 — (1)Uluslararasi iliskiler Ofisi organlar1 sunlardr:

a) Koordinator

b) Koordinatér Yardimeisi

¢) Kurum Koordinatorleri

1) Erasmus kurum koordinatorligii

2) Mevlana kurum koordinatorliigi

3) Farabi kurum koordinatorliigi

Uluslararasi iliskiler Ofisi Koordinatérii ve gorevleri

MADDE 7 — (1) Uluslararasi Iliskiler Ofisi Koordinatorii, Rektdr tarafindan 3 (ii¢) yil siire
ile gorevlendirilir ve dogrudan Rektor’e bagli olarak calisir. Gorevi sona eren Koordinatér, yeniden
gorevlendirilebilir. Gerekli goriilen hallerde siiresi sona ermeden goérevden alinabilir. Koordinator
gorevi baginda bulunmadigi zamanlarda yardimcilarindan birini vekil olarak birakir. Vekalet 6 (alti)
aydan fazla siirerse yeni Koordinator gorevlendirilir. Koordinatoriin gérevi sona erdiginde
koordinatér yardimcilariin da gérevi sona erer.

Uluslararasi iliskiler Ofisi Koordinatérii’niin gorevleri sunlardir:

a) Koordinatorligii temsil etmek,



b) Koordinatorliigiin ¢alismalart ile ilgili her tiirlii yazisma, veri ve belgenin kayitlarinin
tutulmasini saglamak,

¢) Koordinatorliik ile ilgili calismalarda es glidiim ve biitiinliigi saglamak,

¢) Koordinatorliigiin ¢alismalariyla ilgili olarak Rektor’e akademik yilin bitiminde ¢alisma
raporu sunmak.

d) Kurum Koordinatorleri gérevlendirilmesi i¢in Rektore teklifte bulunmak.

e) Koordinatorliigiin amaglar1 dogrultusunda isin gerektirdigi veya ilgili mevzuatla verilen
diger gorevleri yapmak.

) Rektoriin verdigi diger gorevleri yapmaktir.

Koordinator Yardimcisi ve gorevleri

MADDE 8 — (1) Koordinator, ¢alismalarinda kendisine yardimci olmak iizere 6gretim
elemanlar1 arasindan en fazla 3 (3) 6gretim elemanin1 3 (ii¢) yil igin Koordinator yardimeisi olarak
gorevlendirilmek iizere Rektoriin onayina sunar. Rektor gerektiginde ayni usulle Koordinator
yardimcilarini degistirebilir. Gorev siiresinin herhangi bir nedenle sona ermesi halinde kalan siireyi
tamamlamak {izere yeni Koordinator Yardimcist gorevlendirilir. Siiresi dolan koordinator
yardimcist  tekrar goérevlendirilebilir. Koordinatoriin - gérevi sona erdiginde koordinator
yardimcisinin da gorevi sona erer.

(2) Koordinatoriin katilamadigi toplantilara gorevlendirecegi Koordinator Yardimcisi
baskanlik eder.

(3) Koordinatoriin gorevi basinda bulunmadigi zamanlarda Koordinator yardimcilarindan
birisi, 6 aya kadar Koordinatore vekalet eder.

(4) Koordinatorliigiin faaliyetleri kapsaminda Koordinatoriin verdigi diger gorevleri yerine
getirir.

Kurum Koordinatorleri

Erasmus Kurum Koordinatorii ve gorevleri

MADDE 9-(1) Erasmus Kurum Koordinatérii olarak Uluslararas: iliskiler Ofisi
Koordinatoriiniin teklifi {izerine 3 (ii¢) yil siire ile Rektor tarafindan gorevlendirilir. Erasmus Kurum
Koordinatorii’niin gérevleri sunlardir:

a) Erasmus+ faaliyetlerini, Uluslararas: iliskiler Ofisi Koordinatorliigii ile es giidiim
icerisinde gerceklestirmek,

b) Avrupa Egitim ve Genglik Programlart Erasmus+ ile Cer¢eve Arastirma Programlarina
Universite’nin aktif bir sekilde katilmim saglamak, bu kapsamda ilgili tiim program ve projeleri
Universite adina yiiriitmek,

¢) Avrupa Birligi (AB) program ve projeleri dahilinde Universite’ye belirli bir siire igin
gelen dgrencilerin/dgretim elemanlarmin ilgili dersleri alabilmeleri/verebilmeleri igin Universite
birimlerinin ders kataloglar1 gibi ¢aligmalari ve hazirliklart koordine etmek ve yiiriitmek,

¢) Program ve ortak iilke iiniversitelerinden Universiteye ilgili degisim programlari ile ikili
velveya ¢ok tarafli projeler dahilinde gelecek 6grencilerin ve 6gretim elemanlarinin ihtiyaglarinin
karsilanmasi i¢in gerekli planlar1 yapmak,

d) Ilgi alanima giren diger egitim, arastirma, organizasyon ve proje faaliyetlerinde bulunmak
ve bunlara katki saglamak.

Mevlana Kurum Koordinatorii’niin gorevleri

MADDE 10 - (1) Mevlana Kurum Koordinatdrii Uluslararas: Iliskiler Ofisi
Koordinatorii’niin teklifi tizerine 3 (ii¢) yil siire ile Rektor tarafindan gorevlendirilir. Mevlana
Kurum Koordinatorii’niin gorevleri sunlardir:

a) 23.08.2011 tarih ve 28034 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan "Mevlana Degisim
Programina iligkin Yo6netmelik" ve "Mevlana Degisim Programi Kapsaminda Yiiksekdgretim
Kurumlarina Aktarilacak Tutarlarin Kullanimi, Muhasebelestirilmesi, Yapilacak Odemeler ile ilgili
Diger Hususlara iliskin Esas ve Usuller” kapsaminda Mevlana Degisim Programinin takip, sevk ve
idaresini Universite adina yiiriitmek,

b) Programla ilgili ilanlar1 duyurmak, bilgilendirmeler yapmak, yabanci dil smavini
gerceklestirmek ve Universite i¢inde ilgili birimlerin etkin kilinmasina destek olmak.



¢) YOK tarafindan tanman yurt disindaki {iniversiteler ile anlasmalar yapmak, akademisyen
ve Ogrenci degisiminin verimli sekilde yapilmasimi saglamak, konu hakkinda toplantilar
diizenlemek ve destek saglamak,

¢) Misafir 6grenci ve akademisyenlerin uyumu ve bilgilendirilmesi gibi konularda destek
saglamak.

Farabi Kurum Koordinatorii’niin gorevleri

MADDE 11 — (1) Farabi Kurum Koordinatérii, Uluslararasi iliskiler Ofisi Koordinatdrii’niin
teklifi tizerine 3 (ii¢) yil siire ile Rektor tarafindan gorevlendirilir. Farabi Kurum Koordinatorii’niin
gorevleri sunlardir:

a) Farabi program hizmetlerinin en iist diizeyde yoOnetilmesini saglamak icin gerekli is ve
islemleri yiiriitmek,

b) Farabi programlari i¢in kurumlar arasi anlagsmalar yapmak ve giincellemek,

c) Farabi programi faaliyetlerinin koordinatorliik biinyesinde gergeklestirilmesi amaciyla
koordinatorliik personelinin gorev takibini saglamak,

¢) Farabi koordinatorliigiiniin Universite’nin birimleri ve iist yonetimi ile iliskilerini
diizenlemek, temsil gorevini yerine getirmek.

Harcama yetkilisi ve gerceklestirme gorevlisi

MADDE 12 — (1) Harcama Yyetkilisi Rektordiir. Rektdr bu yetkisini Uluslararas: Iliskiler
Ofisi Koordinatoriine devredebilir.

(2) Gergeklestirme gorevlisi, ilgili koordinatorce gorevlendirilen kisi veya kisilerden olusur.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Hiikiim bulunmayan haller
MADDE 13 — (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde, ilgili mevzuat hiikiimleri ve
Universitenin bagl oldugu esas ve usul hiikiimleri ve ilgili koordinatérliiklerin ydnergelerine ait
hiikiimler uygulanir.
Yiiriitme
MADDE 14 (1) Bu Yénerge, Bilecik Seyh Edebali Universitesi Senatosu tarafindan kabul
edildigi19/01/2022 tarihinden itibaren yiriirliige girer.
Yiiriitme
MADDE 15- (1) Bu Yd&nerge hiikiimlerini Bilecik Seyh Edebali Universitesi Rektorii
yiiriitiir.
Personel Thtiyaci
MADDE 16—(1) Koordinatorliigiin akademik, teknik ve idari personel ihtiyaci 2547 sayili
Kanun’un 13.’incii maddesine gore Rektor tarafindan gorevlendirilecek personel tarafindan
tarafindan karsilanir.
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