2022 YILI BiRiM OZ DEGERLENDIRME
RAPORU

(Biyoteknoloji Uygulama ve Arastirma Merkezi)

A. LIDERLIK, YONETIM ve KALITE

A.1. Liderlik ve Kalite

A.l1.1. Yonetim modeli ve idari yapt

- Yonetim modeli ve organizasyon semasi, gorev tamimlari, is akis siirecleri

Y 6netim modeli ve organizasyon semasi: Merkez yonetimi, merkez miidiirii ve merkez miidiir
yardimcilarindan olugmaktadir. Merkez biinyesinde yapilmasi gereken isler, alinacak kararlar
ve stratejilerin belirlenmesi amaciyla diizenli olarak Merkez Yonetim Kurulu iiyeleri ile
toplantilar diizenlenir ve yetki ve sorumluluklarin paylagimi gergeklestirilir. Biyoteknoloji
Uygulama ve Aragtirma Merkezi’nin yonetim modeli ve ylriitme kurulu Sekil 1’de

Ozetlenmistir.
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Sekil 1. Merkez Ydnetimi ve Idari Yapisi



Gorev Tanimlart:
* Dog. Dr. Alev AKPINAR BORAZAN - Merkez Miidiirii
« Dr. Ogr. Uyesi Oznur CUMHUR - Merkez Miidiir Yardimcist
« Ogr. Gor. Dr. Erhan APTULLAHOGLU - Merkez Miidiir Yardimecisi
«  Ogr. Gor. Ozge KAYGUSUZ iZGORDU - Laboratuvar Cihazlarinin Kullanim1
«  Ogr. Gor. Osman TURKYILMAZ — Laboratuvar Cihazlarinm Kullanimi

» Tekniker Fatih YILDIZ - Cihaz Bakim-Onarim ve EBY'S sisteminde gérev alaniyla
ilgili yazigmalar1 takip etmek, sonuglandirmak. Birim i¢i ve birim dig1 yazigmalari

diizenlemek, imzaya ¢ikacak yazilar1 hazirlamak, ilgili yerlere ulagmasini saglamak.

Is akis siirecleri: Universitemiz Elektronik Kamu Bilgi Yonetim Sistemi’nde (KAYSIS)
tanimlanmis bir is akis siirecimiz bulunmakla birlikte faaliyetlerimizle ilgili is akis siire¢lerimiz

tanimlanmistir ve birim web sayfasinda erisime agiktir.

- Karar verme mekanizmalari, kontrol ve denge unsurlari; kurullarin cok sesliligi ve
bagimsiz hareket kabiliyeti, paydaslarin temsil edilmesi; ongoriillen yonetim modeli ile

gerceklesmenin karsilastirilmasi

Merkez ile iligkili faaliyetler Merkez Miidiirti’niin gorev yetki ve sorumluluklart kapsaminda
degerlendirilmeye tabi tutulmakta ve sonraki asamalarda s6z konusu faaliyetlere gerek

Rektorliik gerekse de Merkez Yonetim Kurulu tarafindan resmiyet kazandirilmaktadir.

- Kurumun yonetim ve idari alanlarla ilgili politikasin1 ve stratejik amaclarim

uyguladigina dair uygulamalar

Merkezimiz, yonetim ve idari alanlarla ilgili olarak benimsedigi politikalar ¢ergevesinde karar

alirken Yonetim Kurulu aktif bir sekilde rol almaktadir.
- Yonetim ve organizasyonel yapilanma uygulamalarina iliskin izleme ve iyilestirmeler

Birimimizde gerekli iyilestirmelere yonelik ¢aligmalar yonetim ve yonetim kurulu tarafindan

gerceklestirilmektedir.

- Standart uygulamalar ve mevzuatin yam sira; kurumun ihtiyaglar1 dogrultusunda

gelistirdigi ozgiin yaklasim ve uygulamalari

Standart uygulamalar ve mevzuat haricinde ihtiyaglar dogrultusunda ilgili idari ve akademik

birimlerle karsilikli goriismeler yapilmakta ve gerekli talepler iletilmektedir.



Kanit Belgeler:

Yonetim Kurulu: https://bilecik.edu.tr/biyotekmer/Icerik/Y %C3%B6netim Kurulu aa529

Yonetim: https://www.bilecik.edu.tr/biyotekmer/Icerik/Y%C3%B6netim_0el53

Akademik ve Teknik Personel: https://bilecik.edu.tr/biyotekmer/Icerik/Personel e52d6

Yonetim Kurulu Kararlari: Evraklar birimimizdeki kalite dosyalarinda saklanmaktadir.

Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu nedeniyle buraya bir 6rnek eklenmemistir.

A.1.4. I¢ kalite giivencesi mekanizmalar

- Gorev Tanimi
e Birim kalite organizasyon yapist
o Kalite Temsilcisi: Do¢. Dr. Alev AKPINAR BORAZAN (Merkez Miidiirii)
= e-mail: alev.akpinar@bilecik.edu.tr; Tel: 02282141991
o Kalite Raportorii: Ogr. Gér. Osman TURKYILMAZ
= e-mail: osman.turkyilmaz@bilecik.edu.tr; Tel: 02282141992
o Arastirma, Gelistirme ve Toplumsal Katki Sorumlusu: Dr. Ogr. Uyesi Oznur
CUMHUR (Merkez Miidiir Yrd.) ve Ogr. Gor. Dr. Ethan APTULLAHOGLU
(Merkez Miidiir Yrd.)
» e-mail: oznur.cumhur@bilecik.edu.tr; Tel: 02282142450
= e-mail: erhan.apdullahoglu@bilecik.edu.tr; Tel: 02282142120
o Stratejik Plan ve Performans Gostergeleri Sorumlusu: Dr. Ogr. Uyesi Oznur
CUMHUR (Merkez Miidiir Yrd.)
» e-mail: oznur.cumhur@bilecik.edu.tr; Tel: 02282142450
o Anket Hazirlama ve Degerlendirme Sorumlusu: Ogr. Gor. Osman
TURKYILMAZ
= e-mail: osman.turkyilmaz@bilecik.edu.tr; Tel: 02282141992
o Akademik Veri izleme ve Degerlendirme Sorumlusu: Ogr. Gor. Ozge
KAYGUSUZ iZGORDU
= e-mail: ozge kaygusuz@bilecik.edu.tr; Tel: 02282141993

Biyoteknoloji Uygulama ve Arastirma Merkezi bilinyesinde gorevli personelin ve yonetim

kurulunun gorev tanimlar1 asagida maddeler halinde sunulmustur:



Miidiir;

e Laboratuvar boliimlerinin islevine uygun olarak ¢aligmasini saglamak ve kontrol etmek.
Laboratuvar Miidiirii, Laboratuvarin amiridir ve ikinci derece ita amiri yetkisine
sahiptir. TS EN ISO /IEC 17025 "Deney ve Kalibrasyon Laboratuvarlarinin Yeterliligi
icin Genel Sartlar" Standardina gore miidiir; calisan her personelini egitimi ve
deneyimine gore kendi sorumluluk alani ve siirlarini bilecegi sekilde organize eder.

e Kalite YoOnetim Sisteminin uygulanmasi, siirdiiriilmesi ve gelistirilmesi ile ilgili
caligmalar takip eder ve yerine getirilmesi i¢in gerekli ¢aligmalart yapar. Kurulusun
Kalite Politikasinin belirlenmesini saglar. Bu sistemin uygulanabilmesi i¢in kaynaklar1
saglar. Bu konuda yaptig1 caligmalarla sorumlulugunu kanitlar.

e Yillik Kalite Hedeflerine ulasilmasi i¢in uygun sartlar1 saglar ve hedeflere
ulagilabilirligi kontrol eder.

e Talep edilen cihazlarin veya ekipmanlarin 6zelliklerinin belirlenmesinin ve temin
edilmesine yardimeci olur. Alet ve ekipmanlarin bakim, onarim ve kalibrasyon ve
performans testlerini yaptirilmasini1 ve gelisen teknolojiye paralel olarak laboratuvar
modernizasyonunu saglar. Laboratuvarda metot validasyonu yapilmasini, standart
caligma prosediirlerinin hazirlanmasini ve bunlarin dokiimantasyonunu saglar.

e Numune ve analiz kayit defterlerinin diizenli tutulmasim1 ve numunelerin
laboratuvarlara dagilimini saglar.

e Laboratuvara giren numunenin tiim analizlerinin onaylanmis metotlara uygun
yapilmasini saglamak. Kamu Kuruluslar: tarafindan talep edilen Denetim, Ithalat,
Ihracat ve Uretim Izni numuneleri ile Ozel Sahislar tarafindan talep edilen Ozel Istek
numunesi analizlerinin yapilmasini saglar.

e Analiz raporlarini ve Kalite Yonetim Sistemi geregince, KY tarafindan hazirlanan tim
dokiimanlar1 onaylar.

e Tiim calisanlarin kalitenin gelistirilmesine katkisinin saglanmasi i¢in programlari
hazirlar ve uygulanmasini saglar. Calisanlarin kalite bilincinin ytikseltilmesi i¢in egitim
programlar1 hazirlar ve uygulanmasini saglar.

e Laboratuvar yonetimini ve personelini yapilan igin kalitesini etkileyebilecek her tiirlii
ticari, mali ve diger i¢ ve dis baskilardan, etkilerden uzak tutar.

e Laboratuvarin ulusal ve uluslararasi yeterlilik testlerine katilimini saglar.

e Kayitlarin diizenli tutulmasini ve arsivlenmesini saglar.

e Kayit ve raporlarda gizlilik esasina uyulmasini saglamak.



e Kurulus bilinyesinde tarafsizlik, diristlik, gizlilik ve giivenlik esaslarinin
uygulanmasini saglar.

e Kurulusu ziyaret veya kontrol amaciyla gelen resmi heyetlere eslik eder veya ettirir.
Yillik program ve biitce hazirliklarinin yapilmasini saglar ve uygulanmasini kontrol
eder. Personel sicillerinin yillik olarak doldurur.

e Laboratuvarimizdan hizmet alan miisterilerin memnuniyetinin saglanmasi ve yasal
alandaki sorumluluklarin 6nemini ¢alisan tiim personele aciklar ve bu konuda gerekli
olan siirecin uygulanmasini saglayarak konuyu takip eder.

e Kalite YoOnetim Sisteminde yapilacak degisikliklerin, Kalite Yonetim Sisteminin

isleyisini etkilememesi i¢in gerekli tedbirleri alir.
Miidiir Yardimcilari;

e Miidiir tarafindan verilen gorevin gerektirdigi tim gorev ve sorumluluklari yerine

getirir.
Yonetim Kurulu

e Yonetmelikte belirtilen esaslar dogrultusunda Merkezin faaliyetlerini diizenlemek,
Merkezin ¢alisma ilkeleri, isleyisi, yonetimi, laboratuvarlarin isleyisi ve sorumlulari ile
ilgili konularda gerekli kararlar alir.

e Merkeze bagl olarak calisacak AR-GE birimlerini ve bunlardan sorumlu olacak
elemanlar belirler.

e Merkezin ¢aligmalari ile ilgili plan ve programlar1 hazirlamak, bunlarin uygulanmasini
saglamak ve gerekli durumlarda usul ve esaslar1 hazirlayarak Rektorliige sunar.

e Arastirma projelerinin desteklenme esaslarini belirlemek, bu esaslar dogrultusunda
sunulan projelerin Merkezin amacina uygun olup olmadigini kontrol eder, dncelikli
projeleri belirlemek ve bunlarin arastirmacilara duyurulmasini ve yiiriitiilmesini takip
eder.

e Midiir tarafindan faaliyet donemi sonunda hazirlanacak faaliyet raporunun
diizenlenmesi ile ilgili esaslar1 belirler, sunulan raporlari, program ve biit¢e dnerilerini
degerlendirir ve raporlar dogrultusunda bir sonraki doneme ait ¢aligma programini
diizenler.

e Merkez laboratuvarlarinda yapilacak analizler ve danigmanlik hizmetleri i¢in iicretleri
belirler ve Universite Yonetim Kuruluna sunulmak iizere Rektorliige bildirir.

e Miidiiriin getirecegi her tiirlii konuyu karara baglar.



Teknik Personel (Ogretim Gorevlisi)

e Laboratuvar arag-gereclerinin ve calistiklar1 cihazlarin temizlik ve dezenfeksiyonunu
saglar.

e Birimlerden gelen 6rneklerin kabulil ve analiz i¢in 6n hazirligini yapar.

e Red kriterlerine gore red edilmesi gereken orneklerin reddini yaparak ilgili birime
bildirir ve ¢alisilmasi i¢in yeni Ornek ister.

e Saklanmasi gereken drnekleri ayirarak uygun sekilde saklanmasini saglar.

e Laboratuvar cihazlarinin, ekipmanlarinin giinliik bakim, kontrol ve kalibrasyonlarini
yapar ve bunlarin kayitlarini saklar.

e Laboratuvar malzeme ve kit sayimu ile kitlerin son kullanma tarihlerini ve talimatlarini
kontrol eder ve kayit altina alir.

e Dekontaminasyon islemlerinin yapilmasi ve atiklarin giivenli bir sekilde bertaraf
edilmesini saglar.

e Besi yerlerinin, ¢ozeltilerin ve boyalarin hazirlanmasi, kontrollerini yaparak kayit altina
alir.

- I akis semalar

Birimimize gelen talepler dogrultusunda 2022 yili igerisinde bir laboratuvarimiz siirekli
kullanima agilmistir. Dolayisiyla bu siire zarfinda mevcut is akislarina ek olarak Sekil 5’deki is

akist olusturulmustur.

» Teknik personel ile iletisime gegilerek en az bir giin 6nceden randevu talep
edilir.

» Teknik personel randevu takvimini inceleverek uygun tarth ve saate
randevu verir.

* Randevu saatinde teknik personel ve analiz yaptiracak kisi birlikte analizi
gergeklestirir.

» Analiz sonuglari, analiz yaptiran kisiye teknik personel tarafindan teslim
edilir.

Sekil 2. Cihaz Kullanim Is Akist



¢ Merkez web sayfasindan "Altyap: Kullanim formu" edinilir.

* Form iizerindek: bilgiler eksiksiz bir sekilde doldurularak Merkez
Miidiirligii'ne bagvurulur.

¢ Merkezimize iletilen form kontrol edilir ve bir eksiklik varsa talep eden
kisiye bildirilir.

¢ Aragtirmacinin teknik personel ile birlikte altyapi kullanimina onay verilir.

Sekil 3. Altyap: Kullanim s Akigt

* Saf/Ultra Saf Su talebi igin teknik personelden miktar bildirilerek randevu
talep edilir.

.
» Teknik personel randevu takvimini inceleyerek uygun tarih ve saate randevu
verir.

* Miktara bagli olarak tagima kabi1 6nceden teslim edilebilir ya da randevu
saatinde getirilebilir.

* Talep edilen miktarda saf su, teknik personel tarafindan saglanir.

 Saf su kullanim gizelgesi doldurlarak imzalanir.

€€C€<

Sekil 4. Saf Su Kullanim Is Akist




* Merkez web sayfasindan "Siirekli ve Mesai Dis1 Kullanim Talep Formu"
edinilir.

* Form iizerindeki bilgiler eksiksiz bir gekilde doldurularak Merkez
Miidirligi'ne EBYS iizerinden bagvurulur.

* Merkezimize iletilen form kontrol edilir ve bir eksiklik varsa talep eden
kistye bildirilir.

» Basvurusu onaylanan arastirmaciya laboratuvarda uygun bir caligma alani
tahsis edilir.

€€

Sekil 5. Siirekli Kullanim s Akisi

- Geri bildirim yontemleri

Merkezimize ait geri bildirimler yapilan anketlerle toplanmaktadir. S6z konusu anketler hem
fiziki olarak hem de sanal ortamda saklanmaktadir. Bu ¢alismalardan elde edilen sonuglari
degerlendirmek amaciyla en az bir kez toplanti diizenlenmekte ve ilgili raporlar

olusturulmaktadir. Bunlara ek olarak EBY'S ve mail iizerinden de geri bildirimler alinmaktadir.

Kanit Belgeler:

Bilecik Seyh Edebali Universitesi Biyoteknoloji Uygulama ve Arastirma Merkezi Y dnetmeligi:
https.//kms.kavsis.cov.tr/Home/Goster/183057? AspxAutoDetectCookieSupport=1

Is Akislari:
https://bilecik.edu.tr/biyotekmer/Icerik/%C4%B0%C5%9F _Ak%C4%B1%C5%9F _S%C3
%BCre%C3%A7leri_ 98760

Faaliyet Raporlari: https://bilecik.edu.tr/biyotekmer/Icerik/Faaliyet Raporlar%C4%B1_b194c

Birim Oz Degerlendirme Raporlart:
https://bilecik.edu.tr/biyotekmer/Icerik/Birim_%C3%96z_De%C4%9Ferlendirme_Raporu_01
700




A.1.5. Kamuoyunu bilgilendirme ve hesap verebilirlik
- Kamuoyunu bilgilendirme ve hesap verebilirlik

Merkezimiz topluma karst sorumlulugunun geregi olarak tiim faaliyetleri ile ilgili gilincel
verileri internet sayfasi araciligiyla paylasmaktadir. Birimin hesap verebilirlik ve seffaflik
konusunda izledigi politika ve uygulamalar web sayfamizda kamuoyunun dikkatine
sunulmustur. Bu noktada Merkez, yiiriittiigli faaliyetler kapsaminda erisebilirlik, seffaflik ve

hesap verilebilirlik ilkesi ¢ercevesinde hareket etmektedir.
- Kamuoyunu bilgilendirme ve hesap verebilirlige iliskin uygulama 6rnekleri

Merkezimizde gergeklestirilen faaliyetlerin tamami1 web sayfamizda duyuru olarak ve yil

sonunda hazirlanan faaliyet raporlar1 ile sunulmaktadir.

- i¢ ve dis paydaslarin kamuoyunu bilgilendirme ve hesap verebilirlikle ilgili memnuniyeti

ve geri bildirimleri
Merkezimiz tarafindan bdyle bir uygulama heniiz gerceklestirilmemektedir.

- Kamuoyunu bilgilendirme ve hesap verebilirlik mekanizmalarina iliskin izleme ve

iyilestirme calismalar
Merkezimiz tarafindan izleme ve iyilestirme ¢alismalar1 heniiz gergeklestirilmemektedir.

- Standart uygulamalar ve mevzuatin yam sira; kurumun ihtiyaglar1 dogrultusunda

gelistirdigi ozgiin yaklasim ve uygulamalar

Resmi kanallar aracilifiyla gerceklestirilen bilgilendirme ve geri bildirim siireglerinin yan1 sira

yapilan ziyaretler ile fikir aligverisi gergeklestirilmektedir.

Kanit Belgeler:

Faaliyet Raporlari: https://bilecik.edu.tr/biyotekmer/Icerik/Faaliyet Raporlar%C4%B1_b194c

Birim Oz Degerlendirme Raporlart:
https://bilecik.edu.tr/biyotekmer/Icerik/Birim_%C3%96z_De%C4%9Ferlendirme_Raporu 01
700

Anketler: Anketler birimimizdeki kalite dosyalarinda saklanmaktadir.



A.3. Yonetim Sistemleri
A.3.2. Insan kaynaklar: yonetimi
- insan kaynaklari politikasi ve hedefleri ve bunlara iliskin uygulamalar

Biyoteknoloji Uygulama ve Arastirma Merkezinde olasi idari ve akademik personel ihtiyaci
iiniversite yonetiminden talep edilmekte, personel alimi1 ve gorevlendirilmesi yasal mevzuat
hiikiimleri geregince gilivence altina alinmaktadir. Merkezimizde gorevli akademik ve idari
personelin 6zgegmisleri, uzmanlik alanlar1 ve ¢alisma alanlar1 iiniversitemizin Personel Veri

Sistemi (PVS) iizerinden goriintiilenmektedir.
Kanit Belgeler:

Personel Veri Sistemi: http://pvs.bilecik.edu.tr/

A.3.4. Siire¢ yonetimi

- Siire¢ yonetimi modeli ve uygulamalar (tiim etkinliklere ait siirecler ve alt siirecler),

ilgili sistemler, yonetim mekanizmalari

Merkezimizde siire¢ yonetim modeline ve uygulamalarina yonelik etkinlikler, faaliyetler,
iyilestirmeler miidiir, miidiir yardimcilari, akademik personel ve yonetim kurulunun katildig:

toplantilar ile gergeklestirilmektedir.
- Siireclerdeki sorumlular, is akisi, yonetim mekanizmasi
Stirecteki Sorumlular:
* Dog. Dr. Alev AKPINAR BORAZAN - Merkez Miidiirii
« Dr. Ogr. Uyesi Oznur CUMHUR - Merkez Miidiir Yardimcist
« Ogr. Gor. Dr. Erhan APTULLAHOGLU - Merkez Miidiir Yardimecisi
«  Ogr. Gor. Ozge KAYGUSUZ iZGORDU - Laboratuvar Cihazlarinin Kullanim1
«  Ogr. Gor. Osman TURKYILMAZ — Laboratuvar Cihazlarinm Kullanimi

» Tekniker Fatih YILDIZ - Cihaz Bakim-Onarim ve EBYS sisteminde gorev alaniyla
ilgili yazigmalar1 takip etmek, sonuglandirmak. Birim i¢i ve birim dis1 yazigmalari

diizenlemek, imzaya ¢ikacak yazilar1 hazirlamak, ilgili yerlere ulagmasini saglamak.



- Siire¢ yonetiminde paydas katilimina iliskin faaliyetler

Stire¢ yOnetiminde paydas katilimini saglamak i¢in merkezimiz tarafindan anketler

yapilmaktadir.
- Siire¢ yonetim mekanizmalarinin izlenmesi ve iyilestirilmesine iliskin uygulamalar

Merkezimize yapilan geri bildirimler dogrultusunda Yonetim Kurulu ve Rektorliik goriisleri

alinarak stire¢ yonetim mekanizmalari iyilestirilmektedir.

- Standart uygulamalar ve mevzuatin yam sira; kurumun ihtiyaglar1 dogrultusunda

gelistirdigi ozgiin yaklasim ve uygulamalar

Merkezimizde caligsan arastirmacilarin ihtiyaglart dogrultusunda yonetim kurulu ve rektorliik

ile gerekli goriismeler gergeklestirilerek iyilestirilmeler yapilmaktadir.
Kanit Belgeler:

Yonetim Kurulu Kararlari: Evraklar birimimizdeki kalite dosyalarinda saklanmaktadir.

Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu nedeniyle buraya bir 6rnek eklenmemistir.

2022 Yilinda Basglayan Siirekli ve Mesai Dis1 Kullanim Siirecine Dair Yazigsmalar: Elektronik
Belge Yonetim Sisteminde (EBYS) muhafaza edilmektedir.

A.4. Paydas Katilimi

A.A4.1. ¢ ve dis paydas katilimi

- T¢ ve dis paydas listesi

I¢ paydaslarimiz:

e Lisans ve Lisansiistii Ogrenciler
e Akademik Personel

e Universite I¢ci Diger Akademik ve Idari Birimler

Dis paydaglarimiz:

e Mezun Ogrenciler

e Diger Universiteler

e 11 Milli Egitim Kurumlari

e Il Saglik Miidiirliigii

e il Tarim ve Orman Miidiirliigii

e Universite Dis1 Arastirmacilar



e Sanayi Kuruluslari

e Ozel Arastirma Merkezleri

- Paydas onceliklendirilmesi

Merkezimizden oOncelikli olarak i¢ paydaslar yararlanmakta olup, 2022 yili igerisinde

Merkezimiz tamamen i¢ paydaslara hizmet vermistir.
- Karar alma siireclerinde paydas katihminin saglandigim gosteren belgeler

Karar alma siireclerinde paydas katilimini saglamak i¢in merkezimiz tarafindan anketler
yapilmaktadir. Ayrica i¢ paydaslarimiz tarafindan EBYS iizerinden tarafimiza talepler

iletilmektedir.
- Paydas katihm mekanizmalarinin isleyisine iliskin izleme ve iyilestirme kanitlari

2022 yilinda yapilan anketler sonucunda merkez isleyisi agisindan memnuniyet oraninin
yiiksek oldugu goriilmiistiir. Anket disinda EBYS {iizerinden gelen talepler dogrultusunda
arastirmacilarin birimimizde siirekli ve mesai disinda ¢aligmalarina olanak saglayacak is akis

stirecleri olusturulmus ve bir adet laboratuvar arastirmacilarin stirekli kullanimina sunulmustur.
Kanit Belgeler:
Anketler: Anketler birimimizdeki kalite dosyalarinda saklanmaktadir.

Stirekli ve Mesai Dis1 Kullanim Formu: http://w3.bilecik.edu.tr/kalite/wp-
content/uploads/sites/116/2022/06/DFR-355-LABORATUVAR-KULLANIM-FORMU.pdf

A.4.2. Ogrenci geri bildirimleri
- Ogrencilerin dilek/sikAyet/6nerilerini ilettikleri kanallar

Merkezimiz biinyesinde lisaniistii 6grenciler tez c¢aligmalarimi bir proje ya da danigman
aracilifiyla gergeklestirmektedir. Bu sebeple merkezimiz ile ilgili geri bildirimler tez

danigmanlar1 ve anketler araciligiyla yapilmaktadir.
- Ogrenci geri bildirimleri kapsaminda gerceklestirilen iyilestirmeler

Ogrenciler tarafindan yapilan geri bildirimler miidiir, miidiir yardimcilari, akademik personel

ve yonetim kurulu tarafindan degerlendirilmekte ve gerekli iyilestirmeler yapilmaktadir.
- Ogrencilerin karar alma mekanizmalarina katihmina iliskin 6rnekler

Ogrencilerin karar alma mekanizmalarina katilimma iliskin bir siire¢ yoktur.



- Ogrenci geri bildirim mekanizmasinin izlenmesi ve iyilestirilmesine yonelik kanitlar

2022 yili igerisinde yapilan anketlerde lisans ve lisansiistii 6grencilerinin goriisleri alinmis ve

degerlendirme neticesinde gerekli diizenlemeler yapilacaktir.

- Tammmh 6grenci geri bildirim mekanizmalarinin tiir, yontem ve cesitliligini gosteren

kanitlar

Ogrenciler geri bildirim ve isteklerini mail, telefon, anket ve danmismanlar1 araciligiyla

gerceklestirebilmektedir.
Kanit Belgeler:

Anketler: Anketler birimimizdeki kalite dosyalarinda saklanmaktadir.

C. ARASTIRMA GELIiSTiRME

C.1. Siireclerinin Yonetimi ve Arastirma Kaynaklari

Cl1.1. Arastirma Siireclerinin Yonetimi

- Arastirma-gelistirme siireclerinin yonetimi ve organizasyon yapisi

Biyoteknoloji Uygulama ve Arastirma Merkezi laboratuvarlart egitim ve aragtirma
aktivitelerini ve alanlarini es zamanli ve ¢cok yonlii olarak kapsayacak sekilde tasarlanmistir.
Laboratuvalar1 kullanmak isteyen tiim arastirmacilar i¢in siiregler tanimlanmus, ilgili formlar

olusturulmus ve birim web sayfasinda duyurulmustur.
- Arastirma yonetisim modeli ve uygulamalar:

Arastirmacilar tanimli is akis siireglerini kullanarak merkezimiz alt yap1 ve olanaklarindan
faydalanabilmektedir. Altyapr kullanim is akisini tamamlayan arastirmacilar telefon ve mail
tizerinden randevu talep ederek merkez biinyesinde calisan 6gretim gorevlileri ile alt yapi

kullanimini gerceklestirmektedir.
- Arastirma faaliyetlerini yiiriiten birimler
Merkezimiz olanaklarindan faydalanan birimler;

e Fen Fakiiltesi,
e Miihendislik Fakiiltesi,
e Tip Fakiiltesi,

e Ziraat Fakiiltesi,



e Saglik Bilimleri Fakiiltesi,
e Saglik Meslek Yiiksekokulu,
e Meslek Yiiksek Okulu

e Merkezler (Merkezi Arastirma Laboratuvart Uygulama ve Arastirma Merkezi vb.)

- Arastirma yonetimi ve organizasyonel yapinin islerliginin izlendigi ve iyilestirildigine
iliskin kanitlar

Merkezimizde ¢alisan aragtirmacilarin caligmalar1 sonucunda ortaya ¢ikacak tez ve makalelerin

dijital kopyasini merkezimize gondereceklerine dair beyan, Biyoteknoloji Uygulama ve

Arastirma Merkezi Altyapt Kullanim Basvuru Formu ile calismalara baslamadan oOnce

alinmaktadir. Yapilan geri bildirimler, personel veri sistemi ve BAP Koordinatorliigii’nden

alinan veriler sonucunda elde edilen veriler birim web sayfasinda sunulmustur.
Kanit Belgeler:

Alt Yap1 Kullanim Bagvuru Formu: https://kms.kaysis.gov.tr/Home/Goster/172960

Faaliyet Raporlari: https://bilecik.edu.tr/biyotekmer/Icerik/Faaliyet Raporlar%C4%B1_b194c

Tebrik Duyurulari:
https://www.bilecik.edu.tr/biyotekmer/Icerik/Yay%C4%B1n_Tebri%C4%9Fi_b2d8c

C.1.2. I¢ ve Dis Kaynaklar

- Arastirma-gelistirme kaynaklarimin arastirma stratejisi dogrultusunda yonetildigini

gosteren kanitlar

Merkez altyapisini kullanacak olan arastirmacilarin Biyoteknoloji Uygulama ve Aragtirma
Merkezi kaynaklarini kullanimina ydnelik onceliklendirme stratejisi mevcuttur. Bu strateji
kapsaminda merkez adina proje sunanlara ve biyoteknoloji lisanstistii 6grencilerine kullanim
onceligi taninmaktadir. Boylece merkez adina sunulan projelerin ve merkez adresli yayinlarin

sayisinda iyilesme hedeflenirken ilgili alanda arastirmacilarin yetistirilmesi saglanmaktadir.
- Arastirma cercevesinde yapilan stratejik ortakliklar (Kamu veya ozel)

Merkezimizde arastirma cergevesinde kamu ve 0Ozel kurumlarla yapilmis bir ortaklik

bulunmamaktadir.
Kanit Belgeler:

Alt Yap1 Kullanim Bagvuru Formu: https://kms.kaysis.gov.tr/Home/Goster/172960




C.2. Arastirma Yetkinligi, Is birlikler ve Destekler
C.2.1. Arastirma yetkinlikleri ve gelisimi

- Ogretim elemanlarinin arastirma yetkinliginin gelistirilmesine yonelik planlama ve

uygulamalar.

Merkezimizde gerceklestirilmesi planlanan test ve analizlere yonelik personele destekleyici
egitim saglanmasi i¢in firma ile gerekli yazismalar yapilmis ancak egitim maliyetinin yiiksek

olmasi nedeniyle 2022 yili igerisinde herhangi bir egitim gergeklestirilememistir.
- Arastirma yiiriiten 6gretim elemanlarinin geri bildirimleri

Arastirma yiirliten 6gretim elemanlar1 geri bildirim ve isteklerini mail, telefon, EBYS ve

anketler aracilifiyla gerceklestirebilmektedirler.

- Ogretim elemanlarinin arastirma yetkinliginin izlenmesi ve iyilestirilmesine iliskin

kanitlar

Merkezimiz oncelikle Biyoteknoloji Uygulama ve Arastirma Merkezi adina ve ilgili alanda
proje sunan arastirmacilar basta olmak iizere ¢aligmak isteyen tiim 6gretim elemanlarina altyap1
saglamaktadir. Buna ek olarak Merkez alt yapisinin kullanildigi ¢aligmalarda Biyoteknoloji
Uygulama ve Aragtirma Merkezi’ne atif yapilmasi basvuru sirasinda arastirmacilar tarafindan
beyan edilerek kayit altina alinmaktadir. Yapilan geri bildirimler, personel veri sistemi ve BAP
Koordinatorliigli’'nden alinan veriler ile siire¢ izlenmektedir. Arastirmacilar tarafindan iletilen
ve tarafimizca tespit edilen altyapi eksikliklerinin giderilmesi i¢in gerekli temaslar kurularak

aragtirmalarin iyilestirilmesi saglanmaktadir.
Kanit Belgeler:

Faaliyet Raporlari: https://bilecik.edu.tr/biyotekmer/Icerik/Faaliyet Raporlar%C4%B1_b194c

Tebrik Duyurulari:
https://www.bilecik.edu.tr/biyotekmer/Icerik/Yay%C4%B1n_Tebri%C4%9Fi_b2d8c

Alt Yap1 Kullanim Bagvuru Formu: https://kms.kaysis.gov.tr/Home/Goster/172960

Anketler: Anketler birimimizdeki kalite dosyalarinda saklanmaktadir.



C.2.2. Ulusal ve Uluslararas: Ortak Programlar ve Ortak Arastirma Birimleri

- Ulusal ve uluslararas1 diizeyde ortak programlar ve ortak arastirma birimleri

olusturulmasina yonelik mekanizmalar

Ulusal ve uluslararasi diizeyde programlar ve arastirma birimleriyle ilgili ortaklik olusturacak

bir mekanizma bulunmamaktadir.

- Kurumun dahil oldugu arastirma aglari, kurumun ortak programlar1 ve arastirma

birimleri, ortak arastirmalardan iiretilen calismalar

Ulusal ve uluslararasi diizeyde programlar ve arastirma birimleriyle ilgili ortaklik olusturacak

bir ¢alisma heniiz bulunmamaktadir.

- Ulusal ve Uluslararas1 ortak programlar ve arastirma birimlerinde paydas geri

bildirimleri

Ulusal ve uluslararasi diizeyde programlar ve arastirma birimleriyle ilgili ortaklik olusturacak

bir mekanizma bulunmadig: i¢in geri bildirim siireci de yoktur.

- Ortak programlar ve ortak arastirma faaliyetlerinin izlenmesine ve iyilestirilmesine

yonelik kanitlar

Ulusal ve uluslararasi diizeyde programlar ve arastirma birimleriyle ilgili ortaklik olusturacak

bir mekanizma bulunmamaktadir.

C.3. Arastirma Performansi

C.3.1. Arastirma performansinin izlenmesi ve degerlendirilmesi

- Arastirma performansim izlemek iizere gecerli olan tanimh siirecler

Merkez alt yapisinin kullanildig1 ¢aligmalarda Biyoteknoloji Uygulama ve Aragtirma
Merkezi’ne atif yapilmasi bagvuru sirasinda arastirmacilar tarafindan beyan edilerek kayit
altina alinmaktadir. Yapilan geri bildirimler, personel veri sistemi ve BAP

Koordinatorliigii’'nden alinan veriler ile siire¢ izlenmektedir

- Arastirma-gelistirme hedeflerine ulasiip ulasilmadigim izlemek iizere olusturulan

mekanizmalar

Biyoteknoloji Uygulama ve Arastirma Merkezi’'nde c¢aligmalarini devam ettiren &gretim
elemanlarinin performanslarinin izlenmesi ve degerlendirilmesi bagli olduklar1 birimler ve

tiniversite tarafindan takip edilmektedir.



- Arastirma-gelistirme siireclerine iliskin yilhk 6z degerlendirme raporlari ve iyilestirme

calismalar

Biyoteknoloji Uygulama ve Arastirma Merkezi’nde 6gretim elemanlari ve 6grenciler tarafindan
gerceklestirilen arastirma ve gelistirme caligmalarinin izlenmesi ve degerlendirilmesi yillik
olarak izleme ve degerlendirme raporlar ile faaliyet raporlari araciligiyla yapilmaktadir. izleme
Degerlendirme Raporlari ile faaliyet raporlar1 dijital olarak EBYS iizerinden rektorliik ile

paylasilmaktadir.
- Arastirma performansi izlenmesi ve degerlendirilmesinde paydas geri bildirimleri

Arastirma performasi izlenmesi ve degerlendirmesinde paydas geri bildirimleri sinirh
kalmaktadir. Geri bildirimleri ve etkilesimi arttirmak amactyla Merkezimizde yapilan aragtirma

caligmalarinin birim web sayfasinda paylasilmasina baglanmstir.
Kanit Belgeler:

Faaliyet Raporlari: https://bilecik.edu.tr/biyotekmer/Icerik/Faaliyet Raporlar%C4%B1_b194c

Tebrik Duyurulari:
https://www.bilecik.edu.tr/biyotekmer/Icerik/Yay%C4%B1n_Tebri%C4%9Fi_b2d8c

Alt Yap1 Kullanim Bagvuru Formu: https://kms.kaysis.gov.tr/Home/Goster/172960

Izleme Degerlendirme Raporlari: Elektronik Belge Yonetim Sisteminde (EBYS) muhafaza
edilmektedir.

D.1. Toplumsal Katki Siireclerinin Yonetimi ve Toplumsal Katki Kaynaklar

D.2. Toplumsal Katki Performansi (Tiim Akademik ve Idari Birimler)"

- Birim, kurumun toplumsal katki stratejisi ve hedefleri dogrultusunda yiiriittiigii

faaliyetleri periyodik olarak izliyor ve iyilestiriyor mu?

Birimizde 2022 yili igerisinde toplumsal katki stratejisi ve hedefleri dogrultusunda

gerceklestirilen bir ¢alisma bulunmamaktadir.

- Toplumsal katki performansinin izlenmesi ve degerlendirilmesi (Tiim Akademik ve

Idari Birimler)"

Birimizde 2022 yili igerisinde toplumsal katki stratejisi ve hedefleri dogrultusunda

gerceklestirilen bir ¢calisma bulunmamaktadir.



