TTO PERSONEL GOREV TANIMLARI

Is Aciklama Sorumlu Kkisi
Modul 1 Tamtim, Bilgilendirme, Egitim Arzu Ayse YILMAZ
e TEKNOFEST duyuru, bagvuru siiregleri ONGER
e BSEU- TTO YK toplantilar1 (Toplanti '
Organizasyonu) Takip: Ozan CELIK
e TTO birim ici toplant1 tutanak formunun her
toplant1 i¢in say1 ve tarih igerecek sekilde TEKNOFEST Takip
hazirlanip toplantida doldurulmasi ve ve Temsilci: Gulgin
imzalatilmasi CETIN
e Web sitesinin giincellenmesi (Belgenin ya da KILICASLAN
bilginin sorumlusu tarafindan giincel halinin
iletilmesinden sonra sitede glincellenmesi)
e Etkinlik Organizasyonu, EBYS uzerinden
yazilarin takibi, is akislari.
Modiil 2 Proje Destekleri Giilgin CETIN
KILICASLAN
Biisra SENSOY
GUN
Modul 3 Universite-Sanayi isbirligi Rafig GURBANOV
e USI siirecinin yiiriitiilmesi Giilgin CETIN
e Firma ziyaretleri KILICASLAN
e Firma akademisyen eslestirme ¢alismalar1 ve takip
siireci, gorevlendirme Biisra SENSOY
GUN
Hatice TAS
Modul 4 Fikri Miilkiyet Haklar1 Y0onetimi Hatice TAS
e Bulus bildirim, 6n arastirma Biisra SENSOY
e Patent ile ilgili tiim yazigmalar GUN
e Uluslararasi Patent Bagvurulari
e Patent Faturalandirma Islemleri Faturalandirma:
e Bulus sahiplerine patenti hakkinda bilgi vermek Ozan CELIK
Modul 5 Sirketlesme ve Girisimcilik Hizmetleri Rafig GURBANOV
e Girisimcilik faaliyetleri hakkinda genel Giilgin CETIN
bilgilendirme KILICASLAN
e Teknopark hakkinda bilgi ve danismanlik )
Ozan CELIK
Kalite Stregleri Birim Oz Degerlendirme Raporlari Giilgin CETIN
(BIDR, stratejik KILICASLAN
plan vb. e THE Etki Siralamasi
e Izleme-Degerlendirme, Biitce, Performans Bl'%sra SENSOY
Raporlar1 GUN
e Stratejik Plan vb. donemlik ve yillik raporlarin
hazirlanmasi Hatice TAS
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GYUE

Ozan CELIK

KVKK Birim e KVKK kapsaminda yapilmasi gereken Arzu Ayse YILMAZ
Temsilciligi organizasyonlar ONGER
EBYS Yazi Isleri | e Tiim modiiller i¢in birimde yazilmasi gereken tiim | Arzu Ayse YILMAZ

yazilarin hazirlanmasi

ONGER

Ozan CELIK
e EBYS Yazi sevk islemleri Ozan CELIK
Kismi Zamanh ve | e  Takibin yapilmasi, aylik gizelgenin doldurulmasi, | Ozan CELIK
ISKUR Ogrenci list yazisinin yazilmasi vb.
Isleri Arzu Ayse YILMAZ
ONGER
TTO Ayhk/Yilik | e Rektor yard. her ay iletilen rapor Arzu Ayse YILMAZ

Faaliyet Raporu

Yillik faaliyet raporu

ONGER

Biisra SENSOY
GUN

Hatice TAS

TTO Sosyal
Medya Isleri

Instagram-Facebook-X-Linkedin paylasimlar

Arzu Ayse YILMAZ
ONGER

Takip:
Ozan CELIK

FSMDK Toplanti
Organizasyonu

Toplant1 davet yazis1 (EBYS yazis1 Arzu Ayse
YILMAZ ONGER)

Toplant1 i¢in kurula telefonla bilgi verilmesi
Kurul igin gerekli sunumlarin hazirlanmasi
Gilindemin olusturulmast

Toplant1 sonrasi1 kararlar1 yazmak

Toplanti sonrasi kararlarin EBYS izerinden (st
yazi ile Genel Sekreterlige bildirmek (Arzu Ayse
Yilmaz ONGER)

Bulus bildirim formunu ilgili bulusa gore
doldurmak

Toplanti esnasinda evrak dagitimi, imza
alinmasi(Arzu Ayse Yilmaz ONGER)

Hatice TAS

Biisra SENSOY
GUN

Arzu Ayse YILMAZ
ONGER
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TTO Dosya Arsiv
Guncellemesi

e Bulut hizmetleri edinilerek tiim gegmis evraklarin
bulutta dosyalanmasi

e Birim personelinin sorumlu oldugu isle ilgili tim
evraklar1 bulutta dosyalamasi

Giilgin CETIN
KILICASLAN

Bl':llsra SENSOY
GUN

Hatice TAS
Ozan CELIK

Arzu Ayse YILMAZ
ONGER

Sektor Kampuste
Program

e Sektor Kampiiste Programi strecinin ydrattilmesi

Kurumsal Temsilci:
Giilgin CETIN
KILICASLAN

Resmi Yazismalar:
Arzu Ayse YILMAZ
ONGER




