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Elektronik Belge Yonetim Sistemi
Bilisim Kaynaklari Kullanim Formu(13/b-4)

2547 Sayili Kanun'un 13/B-4 Maddesi Kapsaminda Gorevlendirilen
Personele Ait Bilisim Kaynaklar1 Kullanimi Form Islemleri

1. ili§ik Kesme Birim Sorumlusu iglemleri!Baglanglg):

1.1. Adim: Sol iist kdsede bulunan logodan agilan pencerede “Is Akislar1” meniisiinden,
“Bilisim Kaynaklari1 Kullanim Formu(13/b-4)” butonuna tiklanir.

Bu form sadece ilisik Kesme birim sorumlusu kullamicilarinda goriinecektir.
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1.2. Adim: Acilan 13/b-4 ile Gorevlendirmede Bilisim Kaynaklar1 Kullanim Formu'nda
gorevlendirilen personelin adi ve soyadi, “Adi Soyadi1” alanindan segilir.

2547 Sayih Kanun'un 13/b-4 Maddesi Kapsaminda Grevlendirilen Personele Ait Bilisim Kaynaklan Kullanim Formu

Diizenleme Tarihi19.10.2015 E

|Adh Soyads | | Unani | |
Sicil No | | E-posta Adresi | |
/Gérev Yaptigh Birim | | Yeni Girev Yer | |
Gérev Yaphif | |

Birim Amiri

Yeni Gorev Yen |
Amiri

Dosya Eueme| |!':'i"1

Bu form, 2547 Sayih Yiiksekdgretim Kanunu' nun 13/b-4 maddesi kapsaminda bir persongin calisbdi bir birimden baska bir birime
gdreviendirilmesi neticesinde kisisel ve kurumsal bilgilerin giivenligini tesis ederek bilisim kaynaklan (IP telefon ve bilgisayar) kullaniminin
etkinligini ve verimliligini arthrmaw amaclamaktadir.

Bilisim kaynaklan kullanim ile ilgili hazirlanan bu formda gdreviendirilen personel ve bu personelin Garev Yaptig Birim Amirligi tarafindan
yapilacaklar asagida ifade edilmistir. Personelin, bilisim kaynaklarnn beraberinde gétiirmesi hususunu mutiaka girev yaptidi birim amiriyle
koordine etmesi gerekmektedir.

| gablonOnizleme ||  Vazeg || Reddet ||  oOmay |
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1.3. Adim: Bu ekranda “Ad Soyad” bilgisi girildiginde personelin sistemde kayitli olan “Sicil
No, Unvan ve Eposta Adresi” otomatik olarak gelir. Istendigi taktirde “Unvan” alaninda
degisiklikler yapilabilmektedir. “Dosya Ekleme” alanina gorevlendirilen personel ile ilgili
Form'a eklenmesini istediginiz belgeler eklenebilir. (Ornegin Personel Daire Bagkanligi 13/b-
4 gorevlendirme yazisi.)

Not: Ilisik Kesme Birim Sorumlusu tarafindan, Form'un “Gérev Yaptigi Birim, Yeni Gorev
Yeri, Gorev Yaptig1 Birim Amiri, Yeni Gorev Yeri Amiri” alanlari, gorevlendirilen personele
gonderilmeden dnce mutlaka dolduracaktir.

2547 Sayilh Kanun'un 13/b-4 Maddesi Kapsaminda Gérevlendirilen Personele Ait Bilisim Kaynaklan Kullanim Formu

Diizenleme Tan'hiE

Achi Soyadh |Der_',ra KARAKAYA | | Unvani |B|'Ig|'sayar1’§|etmen|' |

Form No:

Sicil No |If0125 | E-posta Adresi |der}fa.karakaya@bilecik.edu.tr |

Gérev Yaptigs Birim | | Yeni Gérev Yeri | |

Tty | |

Birim Amiri Yeni Gdrev Yeri | |
Amiri :
Dosya Ekleme| |ii_ ]
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1.4. Adim: Onceki adimlarda ifade edilen alanlar doldurululduktan sonra “Onay” butonuna
basilarak Form gorevlendirilen personele gonderilir.

2547 Sayih Kanun'un 13/b-4 Maddesi Kapsaminda Gérevlendirilen Personele Ait Bilisim Kaynaklar Kullamm Formu

Diizenleme Tarihi|22.10.2015 E

Form Ne:

Adi Soyad |Der_',fa KARAKAYA | | Unvani |Bi|g|’sayari§|etmen|’ |
Sicil No |Lf'0125 | E-posta Adresi |der5ra.karaka},ra@bilecik.edu.tr |
Gérev Yaptigi Birim |Bi|gi Islem Daire Bagkanhd | o . I ; N
s 3 Yeni Garev Yeri |StratEJ| Gelistirme Daire Baskanhg |
Gdrev Yaptigi |M Sl | y
Birim Amiri Lk Yeni Gérev Yeri
£ |Alper YILDIRIM | |
Amiri
Dosya Ekleme| |

Bu form, 2547 Sayih Yiiksekdgretim Kanunu'nun 13/b-4 maddesi kapsaminda bir personelin @histigi bir birimden baska bir birime
gdreviendirilmesi neticesinde kigisel ve kurumsal bilgilerin giivenligini tesis ederek biligim kaynaklari P telefon ve bilgisayar) kullaniminin
etkinligini ve verimliligini arthrmayi amaglamaktadir.

Bilisim kaynakdari kullanimi ile ilgili hazirlanan bu formda, gérevlendirilen personel ve bu personelin Gorev Yaptigi Birim Amirligi tarafindan
yapilacaklar asagida ifade edilmistir. Personelin, bilisim kaynaklarini beraberinde gétiirmesi hususunu mutlaka gorev yaptigi birim amiriyle
koordine etmesi gerekmektedir.

cablon On Eleme Vazgeg Reddet Onay

1.5. Adim: Evet butonuna basilarak Kaydetme islemi gerceklestirilir.

Bilecik Seyh Edebali Universitesi

Bilgileri kaydetmek istediginizden emin misi

2. Gorevlendirilen Personel islemleri:

2.1. Adim:Bilisim Kaynaklar1 Kullanim Formu (13/b-4) gorevlendirilen personel ekranina
(Kategorik Gorevlerim) “Onaylamaniz i¢in ...... adli personelin Bilisim Kaynaklar1 Kullanim
Formu (13/b-4) gelmistir.” bilgisi diismektedir.

Kategorik Gérevlerim

Gamev Kategonsi | dl |

Bifrn | | v |
‘ Q] Onaylamaniz ign Derya KARAKAYA adli personelin 13/b- 4 formu gelmisfir. 22 EWi 10:52 / 22 Eki 18:52
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3. iligik Kesme Birim Sorumlusu iglemleri (Devami):

3.1. Adim: ilisik Kesme Birim Sormlusu Formda ifade edilen birim ile ilgili islemleri
tamamlar ve bos alanlar1 doldurur.

**personel tarafindan belidilecek hususlar:
*Sahsima zimmetli bilisim kaynakianndan gdreve yonelik birimde kalmastgereken (yazicy, tarayict wb.) bilisim kaynaklan;

(7 War. Bunkn birim zyniyst sorumiusuna tesim ettim ve Zimmetimnden digirttim

= Yok

*Bilgisayarum vesveya IP telefonumu beraberimde gotiirip gotirmeyecegimi gorevden aynidujum birimin amiriyle koordine ettim.

Bilgisayar () Bilgiszyznrmi gtlrmdyorum. () Bilgisayanm gétdiriyorum.

Durumu

Cahstdim birim ile ilgili veriler birime teslim edilerek bilgisayanmdan silinmisfir. Ayrica bilgisayar
lizerinde kisisel hicbir veri bulunmamaktadir.

IP Telefon () 1p Telefonumu gétlirmiyorum (™) Ip Telefonumu gétiiriyorum.
Crurnumu

D IP telefonum ile ilgili islemleri prosediire uygun olarak takip edecedim.
*Bilisim kaynakian ile ilgili bilinmesi gereken diger hususlar;
D Rehberde yapilacak degisiklik ile ilgili islemi prosediire uygun olarak takip edecegim.
D EBYS kullamici bilgilerim ile ilgili yapilacak dedisiklik islemini prosediire uygun olarak takip edecedim.
D Resmi gdrisme yetkim ile ilgili yapilacak degisiklk islemini prosediire uygun olarak takip edecegim.

D Envanter kayd ile ilgili yapilacak degisiklik islemini prosediire uygun olarak takip edecegim.

Bilgisayarimin IP numarasi ile ilgili iglemleri Universite web sayfasinda yayinlanan prosediire gére takip
edecegim.

D EBYS de sahsima gelen tiimi evraklan sonlandirdim.

*Aynldujum birim ayniyatndan dzerime kayith biisim kaynakian zimmetimi diisarttim.

3.2. Adim: Form doldurululduktan sonra “Onay” butonuna basilarak Form sonlandirilir.
Gorev Yeri Amirine imza i¢in gonderilir.

3.3. Adim: Evet butonuna basilarak kaydetme islemi gerceklestirilir.

Bilecik Seyh Edebali Universitesi

Bilgileri kaydetmek istediginizden emin misi
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4. Gorev Yeri Amiri:

4.1. Adim:

* llisik Kesme Sorumlusu Formu onayladiktan sonra Form Gérev Yeri Amiri'ne alta
gorilindiigii gibi diiser.

Kategorik Garevlerim o
Gérey iatagaris | -|
zirm |' |

4.2. Adim: Gorev Yeri Amiri Formu kontrol ederek imzalar.

(S8, }
BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI
Bilgi Islem Daire Baskanli
2547 Sayih Kanun'un 13/b-4 Maddesi ile Yapilan Gérevlendirmelerde Bilisim Kaynaklan
Kullanim Formu
Ad Soyadh Derya KARAKAYA
Gérev Unvam Bilgisayar Isletmeni
Sicil No 10125
Personelin Gorevden Ayrildig Birim Bilgi Islem Daire Bagkanlizs
Personelin Gireve Baglayacag Birim Strateji Geligtirme Daire Bagkanliga
Ilgili Makama;
2547 Sayil Kanun'un 13/b-4 Maddest ile Yapilan Gérevlendirmelerde Biligim Kaynaklan Kullanim
Prosediirti'niin uygul, icesinde fizerimde zimmet bulunmadigim arz ederim.
Saygilanimla.
Onaylayan Adi Soyads, Unvami, imzasi
e-imzabdir
Murat FIDAN
Daire Baskam
Yukarida adi gegen personelin 2547 Sayili Kanun'un 13/b-4 maddesi ile vapilan géreviendirmesi
neticesinde Bilisim Kaynaklari Kullanim Prosediirtine uygun olarak islem yapilmigtir.
imzalamay Reddet N
|' Daha Sonra Tamamla J | 2 imzala

5. Bilgilendirme Mesajlari:

5.1. Adim: Formun imzalandiktan sonra, ilisik Kesme Birim Sorumlusu, Gérevlendirilen
Personel, Eski ve Yeni GorevYeri Amirlerine “..... adl1 personele ait 13/b-4 Formu onaylanmis
olup slire¢ tamamlanmustir.

Kategorik Garevlerim

Girv Kategods I a |
Binirn | | . |
_i) Derya KARAKAYA adh personele ait 13-b 4 Formu onaylanmis olup, 13-b 4 Form Sireci tamamlanmistir. 22 Eki14:00 p
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6. Form Arama-Takip islemleri:

6.1. Adim: “Formlar” “13/b-4 ile Gorevlendirmede Bilisim Kaynaklar1 Kullanim Formu”
“Arama” butonlarindan 13/b-4 ile Gorevlendirme Formu takipedilebilir.

7. Form EKlerini Goriintiileme:

7.1. Adim: Kategorik gorevlerim ekranina gelen Form goriintiilenir. A¢ilan ekranda “Gorev
Detaylar1” penceresinde Formlar kisminda bulunan “13/b-4 ile Gorevlendirmede Bilisim
Kaynaklar1 Kullanim Formu” linkine tiklanir.
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