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BITIRME ODEVI BASVURU FORMU

Sayt: ..../.... [ooid ...

Konu: Bitirme Odevi Danismani ve Bashig1

Ogrencinin Programi e
Ogrencinin Numarasi s
Ogrencinin Ad1 ve Soyadi e
Bitirme Odevi Bashig R
Bitirme Odevi Verildigi Tarih e
Danigmanin Adi ve Soyadi e
Imza

Not: Bu form ii¢ niisha olarak hazirlanir (Dekanlik, Danisman, Ogrenci)
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T.C.
BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI
ISLAMI iLIMLER FAKULTESI
BiTIRME ODEVi YAZIM KILAVUZU

1. YAZIM ESASLARI
1.1. Genel Esaslar

Bitirme ddevleri giris ve sonug kisimlari hari¢ en az 2 (iki) boliim olmalidir.

Bitirme 6devi bilgisayar ortaminda hazirlanmalidir.

1.2. Sayfa Diizeni, Sayfalarin Numaralandirilmasi, Satir Araliklari ve Diizeni

1.3.

Sayfanin solundan, sagindan, tistiinden ve altindan 2,5 cm bosluk birakilmalidir.

Giris boliimiinden onceki sayfalar Romen rakamlar ile (I, II, III, IV... seklinde)
numaralandirilmali, numara sayfanin alt kismma konmali ve ortalanmalidir. Girig
boliimiiniin sayfa numarasi 1°dir.

Odev metninin biitiiniinde sayfa numaralari sayfanin alt kismina konmali ve
ortalanmalidir. Dis ve i¢ kapak haricinde bitirme 0Odevinin tim sayfalar
numaralandirilmalidir.

Bitirme 6devinin baglangic kismi i¢indekiler, kisaltmalar listesi, 6nsoz, 6zet -ve varsa
listeler — basliklarini igerir.

Odev metninde 1,5 satir aralif1 kullanilir ve paragraflar arasinda bosluk birakilmaz.

Yazim Diizeni, Yaz1 Karakteri ve Puntolar

Odev metni iki yana yasli olarak hazirlanmalidir.

Noktalama isaretlerinden sonra bir karakter bosluk birakilmalidir.

Bitirme 6dev metninin tamami Times New Roman 12 punto yazi karakteri ile yazilir.
Dipnotlar 10 punto olmalidir. Odevde Arap harflerinin kullanilmasi gereken durumlarda
yazi karakteri Arabic Transparent ile bagliklar 16 punto, metin 14 punto, dipnotlar 11
punto ve kaynake¢a 13 punto olarak yazilir.

Odevin baslangi¢ kismindaki her bir baslik ile ddevin ana boliimleri yeni bir sayfa

basindan baslanarak yazilmalidir.

1.4. Bashklar ve Bashk Numaralandirmalari

Giris ve Sonug¢ arasindaki her bir baslik, ISNAD Atif Sistemi kilavuzuna gore
yapilmalidir.



1.5. Dipnotlar

Dipnot numarasinin dogrudan ilgili yere konulmasina dikkat edilmeli ve sayfa i¢inde
bir ¢izgi ile ana metinden ayrilmalidir. Dipnotlar sayfa kenar bosluklarina tagsmamali ve
yazimda 1 (bir) satir aralig1 kullanilmalidir. Dipnotlar, ISNAD Atif Sistemi kilavuzuna
gore yapilmalidir.

1.6. Tablolar ve Sekiller

Tablo basliklar1 tablonun tistiinde, sekil basliklar1 ise seklin altinda ve satir baslarindan
baslayarak yer alir. Tiim tablo ve sekillere Bitirme Odevindeki yerleri dikkate alarak
numara verilir. Tablolar ve sekiller, metinde ilk s6z edildikleri yere miimkiin
oldugunca yakin yerlestirilmelidir. Bir ya da birkag tablo/sekil ayni1 sayfada yer alabilir.
Grafik, resim ve haritalar sekil olarak adlandirilir. Bitirme 6devinde, tablo ve sekillere
metin icerisinde atif yapilmalidir.

2. BITIRME ODEVININ YAPISI

2.1. Odevin Genel Yapisi

Noktalama ve yazim i¢in Tiirk Dil Kurumu tarafindan hazirlanmis olan Giincel Tiirkge
Sozlik’e ve Yazim Kilavuzu’na uyulur. Bitirme 6devinde genellikle iigiincii sahis
kullanilmaya 6zen gosterilir.

Bitirme 6devi asagidaki plana gore hazirlanmis olmalidir.

D1s Kapak

Kapak Sayfal .
apak Saylatarl I¢ Kapak ve Onay Sayfas1

Onsoz

Icindekiler

On Sayfalar Kisaltmalar

Ozet

Sekil, Resim veya Harita Listeleri

Giris

Ana Boliimler
Alt Boliimler
Sonug

Ekler

Son Sayfalar Kaynaklar
Ozgecmis

Ana Metin




2.2. Dis Kapak

e Srrasiyla liniversite logosu; tiniversite ve fakiilte adi, 6dev basgligi, 6dev tiirli, 6grencinin
adi, soyadi, numarasi, danigmanin unvani, adi, soyadi ve Bilecik — ilgili yil, bilgilerinin
yer aldig1 kisimdir. EK-4’te bir dis kapak 6rnegi verilmistir.

2.3. I¢ Kapak

e ¢ kapak sayfasmin icerigi ve diizeni, tiimiiyle dis kapagin aynisidir.

2.4. Onsoz ve Tesekkiir

e Onsoz; ddevin amaci, dnemi, bilime katkisi, ele alinis nedenleri, kisaca kapsami ile
O0devin hazirlanmasinda maddi ve manevi destegi olan kisi ve/veya kurum ve
kuruluslara tesekkiir vb. agiklamalari igerir. Ons6z metni iki sayfayr gegmemelidir.

e  Onsoziin en son satirindan itibaren iki satir bosluk birakilarak, metin blogunun sag tarafinda
bitecek sekilde 6dev yazarmin adi ve soyadi yazilir.

Tesekkiir kism1 tamamiyla yazarin istegine bagl olarak diizenlenir.

2.5. Icindekiler

e lcindekiler sayfasinda, énsdzden baslayarak ddevde yer alan tiim boliim ve alt bdliim
basliklari, sayfa numaralar ile birlikte sirasiyla verilir. Burada yer verilen tiim bolim
basliklar1 12 punto normal ve biiyiik harf ile; alt boliim basliklar ise bas harfleri biiyiik
12 punto normal karakterle yazilir.

e Odevin metin kismindaki boliim bashklari, béliim numarasi verilerek yazilir. Béliim ad1 tek
satira sigmazsa, ayni hizadan bir satir araligi (sikisik) verilerek devam edilir. Her baglik
kendinden bir {ist derecedeki basliga gore 0,5 cm iceriden yazilir.

e Bagliklar yazilirken hicbir kisaltma yapilmaz ve bilgiler tek sayfaya sigmadig: takdirde, diger
sayfada yazi alani list kenarindan baslanarak devam edilir. EK-5te bir i¢indekiler sayfasi 6rnegi
verilmistir.

2.6. Kisaltmalar Listesi

e Ana metinde gecen kisaltmalar varsa Kisaltmalar Listesi baglig1 altinda alfabetik sirada
hazirlanir ve kisaltmalarin karsiliklar1 belirtilir. Kisaltmalar, ISNAD Atif Sistemi
kilavuzuna gore yapilmalidir.

2.7. Ozet

e Ozette, 5devin kapsami en &zlii ve yali bicimde aciklanir. Ozet sayfasinda oncelikle
0devin amacina, yontemine, tartisma alanina, elde edilen bulgulara ve sonuglara iliskin
kisa bilgiler verilir. Yazar, 6zeti hazirlarken kendi ifadelerini kullanmali ve higbir
sekilde alint1 ya da kaynak aktarimi yapmamalidir.

e Ozet en az 200 en fazla 300 kelimeden olusmalidir.



2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

Cizelgeler ve Sekiller Listesi

Odev metninde ¢izelge, sekil, grafik, resim, fotograf vb. aciklayici veya belgeleyici unsurlar
kullanilmigsa, bunlara ait listeler “Cizelgeler Listesi”, “Sekiller Listesi” vb. bagliklari,
numaralar1 ve ddevde bulunduklar1 sayfalarin numarasi ile birlikte, her biri ayr1 bir bashk
altinda ve ayr1 bir sayfada belirtilir. Eger ¢izelgeler ve sekiller bagliklar1 altindaki unsurlarin
sayis1 3’ten az ise, bunlar “Cizelgeler ve Sekiller Listesi” ana baslig1 altinda tek bir sayfada
toplanabilir.

Giris

Giris boliimiinde, arastirma yapilan konu aydimnlatilmali, konunun Onemi veya neden
arastirlldigl agiklanmali ve son paragrafta da calismanin amaci 6zetlenmelidir. Bu boliim
okuyucuya, ¢alismanin veya ¢alisilan konuya yaklasimin anlasilmasinda yardime olacaktir. Tyi
bir girig boliimii, arastirilan konunun niteligini ve kapsamint miimkiin olan biitiin agiklikla
sunmali, aragtirma yontemini belirtmeli ve o yontemin secilme nedenlerini de agiklamalidir.

Ana ve Alt Boliimler

Odevin “Giris” ve “Sonug” bdliimleri arasinda kalan kisimdir. Konunun niteligine, faydalanilan
kaynak ve yonteme, bulgulara ve ¢alismanin ayrintisina gére boliim ve alt boliimlerden olusur.
Bitirme 6devi, izlenmesi kolay olacak sekilde boliimlere ayrilmalidir. Bitirme ddevinin literatiir
caligmast olmasi halinde amag, konunun tiim yonleriyle aydinlatilmasi ve tartigilmasidir. Konu
hakkinda kaynaklardan elde edilen bilgiler, mevcut kanitlar, gercekler ve literatiir ile
tartisilmalidir.

Sonu¢

Sonu¢ kisminda konu ile ilgili tartigmalarin genel sonuglari verilmelidir. Ayrica mevcut
bilgilerin yeterliligi, gelecekte yapilmasi Onerilen caligmalar, cevapsiz kalan sorular gibi
konulara da agirlik verilmelidir.

Ekler

Bitirme 6devinin konusuyla ilgili ek bilgi, degerlendirmeler, sema, resim, harita, ¢izelge, vesika
ya da ¢eviri metin gibi unsurlar bu kisma girer.

Kaynaklar/Atif ve Kaynakca

Bilimsel calisma ilkelerine uygun olarak hazirlanmasi gereken bitirme ddevlerinde kullanilan
kaynaklar veya atifta bulunulan yazarlar net bir sekilde gosterilmelidir. Kaynaklar ISNAD Atif
Sistemi (https://www.isnadsistemi.org/) kullanilarak verilir.

Kaynakcada 6devde kullanilan kitap, makale vb. kaynaklar yer alir. Kaynakc¢a dizininin
yazarlarin soyadi sirasina gore diizenlenmesi ve gosterilen kaynaklarin kiinyelerinde kesinlikle
kisaltmaya basvurulmamasi, kaynak¢a hazirlanirken dikkat edilmesi gereken Onemli
noktalardir.


https://www.isnadsistemi.org/
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Program: Degerlendirme Tarihi:

Ogrencinin Ad1 Soyadi, No.su:

Bashk:

Danmisman:

DEGERLENDIRME KONULARI VE PUANLAMA

Bilimsel Yeterlilik Agirhk |Not
Bitirme 6devinin amaglarmin belirlenmis olmasi ve bu amaglar dogrultusunda tasarlanmig 5
olmas1
Calismanin belirlenen amaglar dogrultusunda incelenmis olmasi ve incelenen literatiirlerin 5
konuyu yansitmasi, yeterliligi
Ogrenim gordiigii programimin egitim amaglarina uygunlugu 5
Etik ilkelerine uygun davranma, mesleki ve etik sorumluluk bilincini yansitmasi 5
Calismada uygulanan yontemlerin bu amaglar1 basarmak i¢in dogru secilmis, meslegin 10
gerektirdigi ¢agdas yontem ve araglari kullanabilme becerisinin kanitlanmig olmasi
Sunulan fikirlerin 6zgiin ve yaratict diigiinceler igermesi 10
Boliimiiyle ilgili temel bilgileri kullanarak problemi saptama, tanimlama ve model kurma 10
becerisi
Coziimleri ve sonuglar1 dogru bir bigimde yorumlama ve tartigma becerisi 10
Sekli Yeterlilik
Yazim kilavuzuna uygunlugu ve yazim sekli 20
Kaynak kullanim dogrulugu 20

Toplam | 100
BASARI NOTU
Danismanin Unvani, Adi Soyadi: ..................coooeiinnnn, imza: ............




EK-4: Dis Kapak Ornegi

T.C.
BILECIK SEYH EDEBALI UNIiVERSITESI
ISLAMI ILIMLER FAKULTESI
(Times New Roman 16 punto, koyu)

(Konu Ismi)

(Times New Roman, 14 punto, koyu)

Lisans Bitirme Odevi

(Times New Roman, 12 punto)

Ogrencinin Adi-Soyadi ve Numarasi

(Times New Roman, 12 punto)

Odev Danismani
Unvani, Adi-Soyadi
(Times New Roman, 12 punto)

BILECIK
(Y1l)

(Times New Roman, 12 punto)

8




EK-5: Icindekiler Sayfasi1 Ornegi

ICINDEKILER

L0 )1 (3] 0 7S |

ICINDEKILER........ctuiieeteeteeiierteetnerterneeseeserseesnsessessssssssssessessssssssssnssssssnsssnssnsess Il

KISALTIMALAR . .t tttetittiiettttttetttostoresssssssssssonsssssssssssssossossonssssssssnsssssssssssnssnssnssnses v
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SEKILLER LISTESI c.euvvnituiiiiiiiiiiiietieeieieeterteereeseerseessessesseesssessesssessssssesssssnis VIl

BIRINCi BOLUM
(GIRIS)
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| 200 T D 6000 b T XX

1.3. XXX XXX XXX 4t etanuensensennenneasenneneasenseseasensansesseseaseaseaseasenseaseasentasesenseneensaeens XX
R 0 D 60 b b -« <P XX

IS TV 0: 0. €. 0: 0. & o P XX

IKiNCi BOLUM
(BOLUM BASLIGI)
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F N I Q0 G, € ¢ 00, o P XX
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UCUNCU BOLUM
(BOLUM BASLIGI)
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T B TR 6100 6.0 G0 QP XX
T B 60 QD 6. O G o XX

D 0 O 0D, 0, 0, GO O G XX
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L LN 40 1. N . N XX

e T XX

O Z GE CMIS .o XX



